DIRECCION GENERAL

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab”

Circular No. IPE/DG/0004/2024
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
11 de enero de 2024

Titulares de Areas Administrativas de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal

Con la finalidad de verificar el cumplimiento de las obligaciones a que refieren los articulos 60 y 71 fracciones I, Il, Ill, IV, V'y
VI de la Ley del Patrimonio del Estado de Chiapas; 6, 7, 8, 9, 10, 11 17, 18, 141, 142, 143, 144 145, 146 y 147 del Reglamento
la Ley del Patrimonio del Estado de Chiapas; asi como, con lo ordenado en el articulo 12 de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas; este Instituto tiene programadas verificaciones fisicas y documentales de los .
bienes muebles e inmuebles asignados a los Organismos Publicos del Poder Ejecutivo Estatal; por lo que, con base en las
atribuciones conferidas en los articulos 15 y 16 de la Ley del Patrimonio sefialada; 4, 5 fracciones I, VI y Xl y 21 fracciones |,
VII, VIIl y XXIX del Decreto por el que se crea este Instituto, tengo a bien solicitarles sirvan girar sus apreciables
instrucciones a quien corresponda, para que mantengan actualizados los registros e informacion en los médulos de la Suite
Integral de Administracién del Patrimonio del Estado (SIAPE) y Sistema de Control de Maquinaria, Vehiculos Fluviales y
Semovientes (SISMAQ); asi como, en los expedientes de los mismos, los cuales deben estar identificados con los nimeros
patrimoniales generados por dichos Sistemas y debidamente ordenados, de manera enunciativa mas no limitativa, como a

continuacion se indica:

Vehiculos:

e  Factura Original o documento que acredite la propiedad del bien.

e Resguardo actualizado al presente ejercicio y en caso de encontrarse asignado de manera temporal a otro
Organismo, el instrumento juridico vigente.

e Pagos de tenencia y/o refrendo, de forma ordenada de ejercicios anteriores al actual.

e Copia de la tarjeta de circulacidn actualizada y de licencia vigente del resguardante.

e Tarjetdon de aseguramiento actualizado emitido por el Fondo de Proteccidn para Vehiculos Propiedad del Poder
Ejecutivo Estatal (FOPROVEP), o bien original de la pdliza del aseguramiento efectuado con una empresa
particular, previa autorizacién de este Instituto.

e Bitacora de mantenimiento, uso y control de combustible emitido por la SIAPE.

e Documento emitido por el Registro Publico Vehicular (REPUVE), que haga constar que el bien se encuentra
registrado ante dicha instancia.

e Y demds documentos relacionados con la unidad vehicular.

Maquinaria y vehiculos fluviales:

e  Factura Original o documento que acredite la propiedad del bien.

e Resguardo actualizado al presente ejercicio y en caso de encontrarse asignado de manera»t%mporal a otro
Organismo, el instrumento juridico vigente. * 1 e cmae?

e Original o copia certificada de la pdliza del aseguramiento efectuado.

e  Bitacora de mantenimiento, uso y control de combustible correspondiente.

e En la verificacidn fisica deberdn estar identificados por los niimeros de serie, en caso de no contar con el numero,

deberd identificarse con el nimero econémico o nimero de expediente emltldo por el SISMAQ.

Mobiliario y equipo:

e  Factura Original, copia certificada o documento que acredite la propiedad del bien.
e Resguardo actualizado al presente ejercicio y en caso de encontrarse asignado de manera temporal a otro

Organismo, el instrumento juridico vigente.

e En la verificacidn fisica, deberdn contar con las etiquetas con el nimero de inventario correspondiente emitido
por la SIAPE.
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Inmuebles:

° Documento original o copia certificada que acredite la legal propiedad y/o instrumento vigente que acredite la
posesion del inmueble. (segun aplique de acuerdo a la figura juridica del Organismo).

e Constancia de uso de suelo

e Plano / croquis de ubicacion

e Cédula avalto actualizado

e Documento de antecedentes registrales

° Documentos que acredite el pago o exencidn de las contribuciones sobre propiedad inmobiliaria

e Documento de pago sobre servicios basicos (agua, luz, teléfono, entre otros)

° Documento que identifique la clave catastral del inmueble

e Copiasde todas aquellas actuaciones que en su caso realicen en materia juridica administrativa del inmueble.

e Fotos actualizadas del inmueble

En ese sentido, es importante sefialar que con base en lo ordenado en el articulo 3 de la Reglamento mencionado, este
Instituto podra realizar verificaciones a los bienes, cuando lo considere pertinente, por lo que, para los bienes muebles que
se requiera su verificacion fisica deberdn concentrarlos en las instalaciones correspondientes, salvo aquellos que se
encuentren en comisién u operatividad extraordinaria, deberan presentar la documentacién oficial que justifique su
ausencia, debiendo enviar a este Instituto fotografias actualizadas al correo electrénico:
b.muebles@patrimonio.chiapas.gob.mx en un término de cinco dias habiles posteriores a la fecha de elaboracién del acta
circunstanciada de verificacién, en el entendido que de no cumplir con dicha disposicién, se dard vista al Organo Interno de
Control correspondiente. En ese sentido, con base en los articulos 60 fraccién XVI de la citada Ley del Patrimonio del
Estado de Chiapas y 4 del Reglamento indicado, les solicito se brinde las facilidades necesarias al personal de este Instituto
para que se realicen las verificaciones correspondientes.

Cabe mencionar, que para aquellos vehiculos que estén asignados a mandos medios, medios superiores y superiores,
deberan resguardarse en la SIAPE a nombre de éstos, no obstante que cuenten con choferes, por lo que para efecto de
control, podran implementar el registro intefno correspondiente; asimismo, es necesario informarles que, con el propdsito
de mantener clasificado los registros emite la SIAPE, deberan instruir al personal responsable de la administracion de
los bienes muebles en dicha Suite,p#ra que realicen la actualizacién de los registros conforme al objeto del gasto.

in otro particular, les eny,
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da y Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto del Patrimonio del Estado. Para su superior conocimiento.

un cordial saludo. E :’x‘; INSTITUTO DEL PATRIMONIO

Lic. Enoch Cancino Pérez. Secretario de la Honestidad y Funcién Publica. Para conocimiento. Ciudad.

Mtro. José Carlos Cruz Gémez. Subsecretario de Auditoria Pablica para la Administracion Centralizada. SHyFP. Para conocimiento. Ciudad

Mtro. Eliazar Ramirez Torres. Subsecretario de Auditoria Publica para la Administracion Descentralizada. SHyFP. Para conocimiento. Ciudad

C.P. Elizabeth: Mayfp quin Gélvez. Jefa de la Unidad de Coordinacién Administrativa de Organismos Publicos. Secretaria de Hacienda. Para conocimiento. Edificio.
Lic. Lorena eon. Coordinadora de Comisarios y Despachos Externos. SHyFP. Para conocimiento. Ciudad.
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