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Sistema de Control Vehicular Dependencia Version 2.0

INTRODUCCION

El Sistema de Control Vehicular (SISVEH Ver. 2.0), fue creado con la finalidad de
controlar y actualizar adecuadamente el padrén vehicular que se encuentra en los Organismos de

la Administracién Centralizada y Paraestatal.

Actualmente debido al incremento de datos y procesamiento de informacion que se tiene
de las unidades vehiculares propiedad del Gobierno del Estado, se ha actualizado el sistema
(SISVEH Ver. 2.0) incorporando nuevas Tecnologias de Informaciéon que proporcionan un mejor

control en la Administracion del Inventario.

Esta nueva version del Sistema Vehicular incorpora los nimeros econémicos con cédigo
de barras, un nuevo disefio de etiqueta sobre un material de mayor calidad que ofrece mayor
duracion y resistencia al medio ambiente. También incorpora un médulo generador de niumeros

econdmicos totalmente automatico, que garantiza que estos numeros sean unicos.

El Sistema de Control Vehicular también fue actualizado, utilizando tecnologia de
vanguardia que permite a las Dependencias y Entidades del Gobierno ingresar en linea las

Cédulas de Altas, Bajas y Transferencias.
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OBJETIVO

Proporcionar al usuario informacién detallada de como realizar los movimientos de
captura, actualizacion e impresion del padrén vehicular, asi como los procesos que se
realizan para el envio de Cedulas de Altas, Bajas y Transferencias a la Direcciéon de
Patrimonio de la Secretaria de administracion.
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1.- ACCESO AL SISTEMA.

Para accesar al Sistema de Control Vehicular versién 2.0, haga doble clic sobre el icono
correspondiente que se encuentra en el escritorio de su computadora (Figura 1.1).

Figura 1.1.

También puede accesar al sistema desde el menu inicio, haciendo clic en la opcion
“Control Vehicular’. Dependiendo de la ruta donde se haya instalado el sistema, su pantalla se

vera similar a la figura siguiente.
—
Q‘ Internet
/ Mozilla Firsfox
Bl srmncteetiee

)

g Internet Explorer
@ Microsoft Office Word 2003

'j Micrasoft Office PowerPoint
23] 2003
@ RealPlayer

Xl Microsoft Office Excel 2003
& Sisveh

-

I.id Calculadora

Todos los programas »

72 Inicio. | e e

Iﬁ Inicio

@ Jueqos

) NTI Backup NOW! 4
) MTLCD & DVD-Maker 7
Uﬂ PrintMe Internet Printing
i Adobe Reader 6.0

Asistencia remota

-
4 Internet Explorer
W msn

JL VEHICULAR,
E‘;] Cutlook Express
@ Personal Setting Migration
e Reproductor de Windows Media
3 Windows Messenger
@ Windows Movie Maker
@ Acer
@ Mchfee
@ Microsoft OFfice
‘fj Mozilla Firefox
m SISTEMA DE CONTROL YEHICULAR,
@ Wireless
|79 Real

v v v v ¥

r *r v v v v ¥

La primera pantalla que se visualizara sera la siguiente:

Figura 1.2.

JF Acceso al Sistema

Establecer Ruta

Mombre de Usuario

Cartrasefia

Aceplar Cancelar

Figura 1.3.
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Para acceder al “Ment Principal” debera teclear el nombre de la cuenta de usuario y
su contrasefa, enseguida debera hacer clic sobre el botén [Aceptar]; si no teclea bien el
login o la contrasefia no podra ingresar al Menu Principal. A continuacion se muestra la
pantalla principal del sistema:

ﬂt::nrﬁé#:L

VEHIIIELIﬁ

Figura 1.4.

2.- MENU ARCHIVO.

Seleccione esta opcion haciendo clic con el botdn izquierdo del Mouse, o bien presionando
simultdneamente las teclas <ALT> + <A>, también puede moverse con las flechas de direccion y
seleccionar con la tecla <ENTER>.

En este menu se encuentran diversas opciones como son: “Registro Vehicular’ (Crear
Cédulas, Capturar Datos, Modificar Datos, Listar Vehiculos, Resguardos Vehiculares y Realizar
Consultas), “Bitacora de Vehiculos” (Mantenimiento y Servicio, Control de vales de Gasolina e
Historial del Vehiculo), “Vehiculos Inactivos” y “Catalogos”.

Archivo

Reqistro Wehicular »
Bitacora de Yehiculos  #

Yehiculos Inactivos
Catalogos
Cetrar Sesidn

Salir

Figura 2.1.
2.1.- REGISTRO VEHICULAR.

Esta opcion permite registrar a los vehiculos, mediante Cédulas de altas siempre y cuando
el estado de la cédula sea “S” (solicitud), o bien, se trate de una Cédula de Alta generada por la
Dependencia; asi mismo, podra realizar capturas y modificaciones a los datos, Listar los vehiculos,
Resguardar cada unidad y Realizar consultas. Ver figura siguiente:
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Procesos  Reportes  Utilerias  Acerca de...

Crear Cédulas ChrlC
Bitacora de Wehiculos  »
Capturar Datos Chrl+4
Wehiculos Inactivos Modificar Datos Chrl+M
Liskar Yehiculos
Catalogos
= Resguardos vehiculares F3
Cerrar Sesion
) Consultas FS
Saliv
I
Figura 2.1.1.

2.1.1.- CREAR CEDULAS.

Esta opcion permite crear nuevas cédulas de Altas para Patrimonio o la Dependencia, asi
como también crear Cédulas de Bajas y Cédulas de Transferencias.

2.1.1.1.- ALTAS PATRIMONIO (Crear Cédula de Alta de Patrimonio).

Si selecciona la opcién “Crear Cedulas” el estado inicial de la Cédula sera “S” (en
solicitud). Mientras el estado sea “S” se podran Agregar, Eliminar o Actualizar los registros de los
vehiculos que forman dicha Cédula, asi como también, sera posible eliminar la misma.

Para activar esta opcion utilice las teclas de direccion y seleccione con la tecla <ENTER>,
o bien, puede acceder de manera directa pulsando simultaneamente las teclas <CTRL> + <C>. A
continuacion se mostrara la siguiente ventana:

[ Crear Cédulas @

Clase de Cédula Tipo de Cédula
™ Alta © Baja  Transferencia &+ Pahimonio " Dependencia
5 ecretaria de Pueblos Indios No. Cédula 21400200502

Datos de la Cédula
Clave Depend Anode Ejercicio Mo. de Cédula FechaCreaciin
[21400 2005 =~ Iz [16/03/2006 ¥ |
Descripcion
Hombie del Aesponsable Puesto Responsable
Nombre de quien Elabora Puesto Elabora

& .

)
Figura 2.1.2.

Descripcién de los datos de la Cédula de Alta:

e Clase de Cédula: Indica la clase de Cédula que se creara, la cual puede ser Cédula de
Alta, Baja o Transferencia, en este caso estara seleccionada la opcién Altas (no se puede
modificar).

e Tipo de Cédula: Existen dos tipos de cédulas: Patrimonio y Dependencia.

e Clave Dependencia: Esta clave se asigna de manera automatica al momento de
seleccionar la Cédula. Indica la clave de la Dependencia. 5 digitos. Ejemplo 21400.

e Ao de Ejercicio: Se refiere al afio en que se registra la Cédula. Para seleccionar un Afio
de Ejercicio haga clic con el botén izquierdo en la punta de la flecha que se muestra debajo
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de este campo y aparecera una lista de diferentes afios; seleccione el afio dando clic con
el botén izquierdo del Mouse, o bien, puede utilizar las teclas de direccién y seleccionar
pulsando la tecla <ENTER>. Al seleccionar un Aho de Ejercicio el sistema proporcionara el
numero de Cédula consecutiva de ese Ejercicio, asi como la fecha actual (puede ser
modificada).

Digito indicador: 1 digito. “0” indica que la Cédula es de Patrimonio;’1” indica que la
Cédula es de la Dependencia.

Numero de Cédula: El nimero de Cédula se asigna automaticamente al momento de
seleccionar el Afo del Ejercicio. (No se puede modificar).

Fecha de Creacioén: Es la fecha de creacién de la Cédula, Puede cambiarla si lo desea.
Unicamente se permite modificar el dia y el mes. Todos los registros que se agreguen a la

Cédula tendran como fecha de Alta la fecha de creacién de la misma. El formato es:
DD/MM/AAAA.

Fecha Creacion

16/03/2006 _~
El Maizo de zoos I

Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
12 3 4

5 E 7 8 39 10 1M
12 13 14 15 @ 17 18
19 20 21 22 23 24 %
26 2F 28 29 30 A

T3 Hoy: 16/03/2006

Figura 2.1.3.

Descripcion: Se describe brevemente el contenido de la Cédula.

Nombre del Responsable: Se describe el nombre del responsable del padrén Vehicular,
en este caso, el Jefe del Area de Apoyo Administrativo o su equivalente.

Puesto del Responsable: Se captura el cargo o puesto que tiene el responsable.

Nombre de quien Elabora: Se describe el nombre del encargado del Sistema, en este
caso el usuario.

Puesto de quien Elabora: Se captura el cargo o puesto del usuario del Sistema de Control
Vehicular.

GRABAR CEDULA DE ALTA.

Para grabar la Cédula haga clic en el icono =4  una vez que haya capturado los

datos, si esta se graba correctamente aparecera el siguiente mensaje:

Proceso Completo

"
\l) Cédula Generada y Guardada Correctamente

Figura 2.1.4.

Después de este mensaje se mostrara la ventana de “Alta de Vehiculos” en el que podra

iniciar la captura de los registros de cada vehiculo, correspondiente a su Cédula anteriormente
creada. Para la captura de los datos del vehiculo se muestra detalladamente en (Ver punto 2.1.2).
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2.1.1.2.- ALTAS DEPENDENCIA. (Crear Cédula de Alta de la Dependencia).

Si seleccioné el tipo de Cédula “Dependencia” estas tendran el status “D” (Dependencia).

Para activar esta opcion utilice las teclas de direccién y seleccione con la tecla <ENTER>,
o bien, puede acceder de manera directa pulsando simultaneamente las teclas <CTRL> + <C>. A
continuacion se mostrara la siguiente ventana:

(8 Crear, Cédulas §|

Clase de Cédula Tipo de Cédula
* Alka  Baja Transferencia " Patrimonia * Dependencia

Secretaria de Pueblos Indios No. Cédulx

Datos de la Cédula
Clave Depend Ao de Ejercicio HNo. de Cédula Fecha Creacin

|21400 2005 = | 17/03/2008 ¥ |
Descripcion

Mombre del Rezponzable Puesto Respongable

Hombre de quien Elabora Puesto Elabora

e LR
A

Figura 2.1.5.

Los campos que forman una Cédula de Alta de este tipo son los mismos que los de
Patrimonio vistos anteriormente (Ver punto 2.1.1.1), lo Unico que es diferente como se muestra en
la figura anterior es el tipo de Cédula, que indica que se trata de una Cédula para controlar
inventarios internos (Tipo: Dependencia).

GRABAR CEDULA DE ALTA

Para grabar la Cédula haga clic en el icono , una vez que haya capturado los
datos, si esta se graba correctamente aparecera el siguiente mensaje:

Proceso Completo

.
\E) Cédula Generada y Guardada Correctamente

Figura 2.1.6.

Los registros agregados a este tipo de cédulas, se podran actualizar (Eliminar, Modificar)
en el momento que se requiera.

Podran resguardarse e imprimir sus etiquetas. Sera posible también eliminar la cédula
completa con todos sus registros, el control total de este tipo de cédula sera exclusivo de la
dependencia.
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2.1.1.3.- BAJAS (Crear Cédulas).

Selecciona esta opcion para crear Cédulas de Bajas para Vehiculos inventariados por la
Direccion de Patrimonio.

Para activar esta opcion utilice las teclas de direccion y seleccione con la tecla <ENTER>,
o bien, puede accesar de manera directa pulsando simultaneamente las teclas <CTRL> + <C>.

A continuacién se mostrara la siguiente ventana:

™ Crear Cédulas @

Claze de Cédula Tipo de Cédula
" Ala % Baja ¢ Transferencia * Patrimonio i)
5ecretaria de Pueblos Indios No. Cédulx
Datos de la Cédula
Clave Depend Ao de Ejercicio Mo. de Cédula Fecha Creacion
[27400 2005 =l | 17/03/2006 ~ |
Descripciin
\
Mombie del R ezponsable Puesto Responzable
Hombie de quienElabora Puesto Elabora
Tipo de Baja
Extravio *| [T élngresar a Almacenes @ (52
Figura 2.1.7.

La descripcion de los datos que forman una Cédula de Baja es la siguiente:

e Clase de Cédula: Indica la clase de Cédula que se creara, la cual puede ser Cédula de
Alta, Baja o Transferencia, en este caso estara seleccionada la opcion Bajas (no se puede
modificar).

e Tipo de Cédula: Una Cédula de Baja es unicamente de tipo Patrimonio y solo podra
contener registros inventariados por la Direccion de Patrimonio (aquellos que se registraron
mediante una cédula de alta tipo Patrimonio).

e Clave Dependencia: Esta clave se asigna de manera automatica al momento de
seleccionar la Cédula, Indica la clave de la Dependencia (5 digitos).

e Ao de Ejercicio: Se refiere al afio de creacion de la Cédula. Para seleccionar un Afio de
Ejercicio haga clic con el botén izquierdo del Mouse en la punta de la flecha que se
muestra a la derecha de este campo y aparecera un lista de diferentes afos; seleccione el
afio dando clic con el botén izquierdo del Mouse, o bien, puede utilizar las teclas de
direccién y pulsar la tecla <ENTER>. Al seleccionar un AAo de Ejercicio el sistema
proporcionara el numero de cédula consecutivo de ese Ejercicio, asi como la fecha actual
(que puede ser modificada).

e Numero de Cédula: El numero de Cédula se asigna automaticamente al momento de
seleccionar el Afo del Ejercicio. No se puede modificar

e Fecha de Creacién: Es la fecha de creacién de la Cédula, Puede cambiarla si lo desea.
Unicamente se permite modificar el dia y el mes. Todos los registros que se agreguen a la
Cédula tendran como fecha de Baja la fecha de creacién de la misma. El formato es:
DD/MM/AAAA (Figura 2.1.3).

e Descripcion: Descripcion breve de la cédula.

e Nombre del Responsable: Se describe el nombre del responsable del padrén Vehicular;
en este caso, el Jefe del Area de Apoyo Administrativo o su equivalente.
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e Puesto del Responsable: Se captura el cargo o puesto que tiene el responsable.

e Nombre de quien Elabora: Se describe el nombre del encargado del Sistema; en este
caso, el usuario.

e Puesto de quien Elabora: Se captura el cargo o puesto del usuario del Sistema de Control
Vehicular.

e Tipo de Baja: Es el tipo de Baja que contiene la Cédula y que puede ser:

- Extravio: Contiene registros de bienes que se daran de baja por Extravio. Este tipo de
baja se procesara directamente por el Sistema Central de Control Vehicular.

- Incosteabilidad en su Reparacién: La cédula contendra registros de los bienes que
para su reparacion requieran erogar recursos por un monto superior al 60% de su
valor. Este tipo de baja se procesara directamente por el Sistema Central de Control
Vehicular.

- Robo o perdida total: Contiene registros de bienes que se daran de baja de
indemnizacion por siniestro de unidad vehicular, Este tipo de baja se procesara
directamente por el Sistema Central de Control Vehicular.

- Sustitucién: Contiene registros de bienes que se daran de baja por sustitucion que se
encuentren defectuosos y donde sea valida la garantia por el proveedor y este
sustituya el bien por uno nuevo. Este tipo de baja se procesara directamente por el
sistema Central de Control Vehicular.

- Término de vida util: La Cédula contendra registros de bienes que por su naturaleza
se concluya su vida util, exclusivamente tendra que ser forzosamente procesada en
Almacenes Generales, siguiendo los lineamientos y procedimientos que marque la
Direccién de Patrimonio.

e Ingresar a Almacenes: Se refiere a que si los bienes ingresaran a almacenes generales.

GRABAR CEDULA DE BAJA.

Para grabar la Cédula haga clic en el icono , una vez que haya capturado los
datos, si esta se graba correctamente aparecera el siguiente mensaje:

Proceso Completo

.
y Cédula Generada v Guardada Correctamente

Figura 2.1.8.

Una vez generada y guardada la Cédula correctamente, aparece una pantalla (Figura
2.1.9) para registrar los datos de baja y agregar los vehiculos a la Cédula de Baja.
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B8 solicitud de Baja =3
Cealiel= e No.Econémico: [2I0000B004E [y
Dependencia M i
|Secretar|’a de Administracidn area:

|EHEVROLET
1D Cédula Fecha Creaciin it e
2100020061 e B
|2000 [1GCECT 4w3vZ134185
Mo. Recibo [BajaPlacaz] Mo. ActaAdministraiva  Mo. Aver. Previa Presup. Incost
[ | |
Mo. Exp. Foinver Dbszervaciones
Indemnizado Por Fecha No. de Recibo souerdo d
CUErdo ds
[Minguna | 24042006 =] | I Reserva
Agregar Lista de ¥ehiculos en solicitud de Baja
Mo. Econani... | Marca | Modelo | Serie | Recibo Placas | Acta Averigu... | Observ.. | Indemr
21000050002 WOLKS.. 1330 110000, LB2143363 02 g g Mifgu
< ¥
Guardar | Yer | Salir |
Figura 2.1.9.

La descripcidon de los datos de baja de las unidades vehiculares (Figura 3.2.2) es la
siguiente:

e Numero Econémico: Es el nimero que identifica a una unidad vehicular de las demas
unidades. El vehiculo debe estar sin resguardo.

e Marca, Modelo y Serie: Estos datos los proporciona automaticamente el “Sistema” al
teclear correctamente el No. Econdmico del vehiculo.

¢ No. de Recibo (Baja Placas): Es el numero del recibo oficial que expide la SEPLAFIN por
concepto de baja de placas.

e Acta Administrativa: Documento que describe los hechos que justifican la baja del
vehiculo.

e No. de Aver. Previa: Es el numero que la Fiscalia General del Estado asigna a la querella
o0 demanda, que se levanta por robo u otro delito cometido en agravio de vehiculos
propiedad del Gobierno del Estado.

e Presup. Incost.. Documento que es expedido por un taller mecanico en el cual se detalla
el costo de reparacion del vehiculo que debera exceder el 60% del valor del mismo.

e No. Exp. Foinver: Es el numero que FOINVER asigna al expediente del vehiculos
siniestrados.

e Observaciones: Campo que permite agregar datos que integran la baja.

¢ Indemnizado por: Debera especificar que aseguradora esta respondiendo al costo de la
indemnizacion.

e Fecha: Dia, mes y afio en que se expide el recibo por el costo de indemnizacion.

e No de Recibo: Es el numero de folio del recibo oficial que expide la SEPLAFIN después
de que se deposite el cheque en la caja general de esa Secretaria por concepto de
indemnizacion.

e Acuerdo de Reserva: Documento que expide la Fiscalia General del Estado después
de que una Averiguacion Previa en un tiempo determinado es enviado a archivo.

Una vez que se han proporcionado los datos de baja de la unidad vehicular, agréguelo a la
Lista de Vehiculos en solicitud de baja presionando el botén [Agregar]. Espere a que el sistema
limpie los campos que contienen los datos del anterior registro para agregar uno nuevo. Puede
agregar tantos registros como le sean necesarios
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Ahora para grabar definitivamente los registros que se agregaron a la cedula de baja
presione el botén [Guardar].

El botdon [Ver] le permite generar el reporte “Cédula de Baja”. Este reporte contiene la
descripcion e informacion de baja de cada uno de los vehiculos que integran la Cédula de Baja que
se registro anteriormente.

B Reportes del Sistema [BEE

PHRA xS E A=A

Irfome principal |

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CHIAPAS cipuea
SECRETARI{A DE ADMINISTRACION il
2 DIRECCION DE. PATRIMONIO %o &
: 240412006 CEDULA DE BAJA 21000-2006-0-1
CLAVE: 21000 DEPENDENCIA: Secretaria de Ad
FECHADE MOVIMIENTO  FECHA DE PROCESAMIENTO  ANODEEJERCICIO  MOTIVO
01/03/2006 28/03/2006 2006 Incosteabilidad en su

con nimeto econdmica Anterior 692 de fecha 1003 SRAES” que gio de baja:

DESCRIPCION DEL VEHICULO No, ECONOMICO: 21000050002 CLASIFICACION: Vehiculos

LUGAR:  Tuxth Gutiérrez UBICACION: Secretaria de Administracién

MARCA:  VOLKSWAGEN LINEA; (No Existe)

MODELO: 1990 CLASE: SEDAN SERIE: 11L0005428 No. PUERTAS: 2

COLOR:  ROIO CLARO. MOTOR: AF-1012498 No. CILINDROS: 4 RF.V.: 9358281

PLACAS: DNE-467 CAPACIDAD:S PERSONAS EDO. FISICO: B

INFORMACION DE LA BAJA FECHA DE BAJA: 090212006

No. DE RECIBO DE BAJA DE PLACAS INDEMNIZADO POR No. DE EXPEDIENTE FOINVER

L2 149503 Ninguna £

No, ACTA ADMYVA RECIBO DE INDEMNIZACION No, DE AVERIGUACION PREVIA

[ ) )

INGRESA A ALMACENES: si FECHA DE INDEMNIZACION: 28032006

COSTO DE PTO. DE INCOSTEABILIDAD: § 43,125.00 ACUERDO DE RESERVA: o

INFORMACION ADICIONAL ‘ v
Némero actual de pgina: 1 Nérmero total de paginas: 1+ Factor de zoom: 100%

Figura 2.1.10.
Utilice las herramientas de la vista preliminar para manipular el reporte “Cédula de Baja”
(ver Anexo 3.2.1); ya sea para exportar el reporte a otro formato (Word, Excel, PDF) o para enviarlo
a la impresora.

Presione el botén [Salir] para cerrar el formulario “Solicitud de Baja”.

2.1.1.4.- TRANSFERENCIAS (Crear Cédulas).

Selecciona esta opcidn para crear Cédulas de Transferencias para unidades vehiculares
inventariadas por la Direccidon de Patrimonio.

Para activar esta opcion utilice las teclas de direccion y seleccione con la tecla <ENTER>,
o bien, puede accesar de manera directa pulsando simultaneamente las teclas <CTRL> + <C>.

A continuacién se mostrara la siguiente ventana:

Secretaria de Administracion 1
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¥ Crear Cédulas @

Claze de Cédula

Tipo de Cédula

" Ata ¢ Baa * Transferencia &+ Patrimonia .

Secretaria de Pueblos Indios No. Cédulx
Datos de la Cédula
Clave Depend Ao de Ejercicio Mo. de Cédula Fecha Creaciin
[21200 2005 = [17/03/2008 |
Descripciin

Nombre del Responsable

Puesto Responsable

Nombre de quien Elabora

Puesto Elabora

Dep. Receptora
|Gubemalura j @ 3]
A

Figura 2.1.11.

La descripcion de los datos que forman la Cédula de Transferencia son:

e Clase de Cédula: Indica la clase de Cédula que se creara, la cual puede ser Cédula de
Alta, Baja o Transferencia, en este caso estara seleccionada la opcion Transferencia (no
se puede modificar).

e Tipo de Cédula: Una Cédula de Transferencia es unicamente de tipo Patrimonio y solo
podra contener registros inventariados por la Direccién de Patrimonio.

e Clave Dependencia: Esta clave se asigna de manera automatica al momento de
seleccionar la Cédula, Indica la clave de la Dependencia Emisora (5 digitos).

e Ao de Ejercicio: Se refiere al afio de creacion de la Cédula. Para seleccionar un Afo de
Ejercicio haga clic con el botdn izquierdo del Mouse en la punta de la flecha que se
muestra a la derecha de este campo y aparecera un lista de diferentes afos; seleccione el
afio dando clic con el botén izquierdo del Mouse, o bien, puede utilizar las teclas de
direccion y pulsar la tecla <ENTER>. Al seleccionar un Afo de Ejercicio el sistema
proporcionara el numero de cédula consecutivo de ese Ejercicio, asi como la fecha actual
(que puede ser modificada).

e Numero de Cédula: El numero de Cédula se asigna automaticamente al momento de
seleccionar el Afio del Ejercicio. No se puede modificar.

e Fecha de Creacion: Es la fecha de creacion de la Cédula, Puede cambiarla si lo desea.
Unicamente se permite modificar el dia y el mes. Todos los registros que se agreguen a la
Cédula tendran como fecha de Transferencia la fecha de creacion de la misma. El formato
es: DD/MM/AAAA (Figura 2.1.3).

e Descripciéon: Descripciéon breve del contenido de la cédula.

e Nombre del Responsable: Se describe el nombre del responsable del padron Vehicular;
en este caso, el Jefe del Area de Apoyo Administrativo o su equivalente.

e Puesto del Responsable: Se captura el cargo o puesto que tiene el responsable.

e Nombre de quien Elabora: Se describe el nombre del encargado del Sistema; en este
caso, el usuario.

e Puesto de quien Elabora: Se captura el cargo o puesto del usuario del Sistema de Control
Vehicular.

e Dependencia Receptora: Indica la Dependencia que recibira la unidad o unidades.

Dependencia Emisora: Quien entrega la unidad o unidades vehiculares y genera la Cédula de Transferencia.
Dependencia Receptora: Quien recibira los Bienes, no genera Cédulas de Transferencias.
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GRABAR CEDULA DE TRANSFERENCIA.

Para grabar la Cédula haga clic en el icono , una vez que haya capturado los
datos, si esta se graba correctamente aparecera el siguiente mensaje:

Proceso Completo

L3
\y Cédula Gererada v Guardada Carrectamente

Figura 2.1.12.

Una vez generada y guardada la Cédula correctamente, aparece una pantalla (Figura
2.1.13) para agregar los vehiculos a la Cédula de Transferencia.

™ Solicitud de Transferencias g@@
Cédula de Transferencia
Dependencia 1D Cédula Fecha Creacion
|Secretaria de Administacion | 21000200601 [ ia|
No. Econdmico: Marca: Modelo: Serie:
|21000050045 # | [crevROLET |2000 [1GCEC14wavz124185

Observaciones

I
Agregar a la Lista

ListadeVehiculos en solicitudde T
Mo. Eco... | Marca | Modela Serie Obsery... Guardar
2100005... DODGE 1998 W228, .
Yer
Salir
Z
Figura 2.1.13.

Proporcione el No. Econdémico de la Unidad Vehicular que agregara en este momento e
indique las Observaciones si las hay. Agregue el registro a la Lista de Vehiculos en solicitud de
Transferencia presionado el botéon [Agregar a la Lista]. Espere a que el sistema limpie los
campos para agregar uno nuevo. Puede agregar tantos registros como le sean necesarios. Ahora
para integrar definitivamente los registros que se agregaron a la cedula de transferencia presione el

botén [Guardar].

El boton [Ver] le permite generar el reporte “Cédula de Transferencia’. Este reporte
contiene la descripcidn e informacién de transferencia de cada uno de los vehiculos que integran la
Cédula de Transferencia que se registro anteriormente.

Utilice las herramientas de la vista preliminar para manipular el reporte “Cédula de
Transferencia” (ver Anexo 3.2.2); ya sea para exportar el reporte a otro formato (Word, Excel,

PDF) o para enviarlo a la impresora.

Presione el botén [Salir] para cerrar el formulario “Solicitud de Transferencias”.
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2.1.2.- CAPTURAR DATOS.

Esta opcion permite agregar registros a Cédulas de Altas cuyo estado sea “S” en solicitud.
Puede activar esta opcion pulsando simultdneamente las teclas <CTRL> + <A>. Se mostrara la
siguiente ventana:

™ Seleccionar Cédula de Alta P§|

Tipo de Cédula

+ Patrimonio " Dependencia
Secretaria de Administracion
ldCedula AfioEje... | MoCédula | Observ.. | Fecha Status
21400200502 2005 2 ALTAD.. 1B/Mar.. S
21400200503 2005 3 MUEYA..,  17/Mar. S
21400200504 2005 4 MUEYA..,  17/Mar. S
21400200601 2006 1 PRUEBE... 22/Mar.. S
< >
Aoeptar Wer Cédula Salr

A
Figura 2.1.14.

Puede elegir el Tipo de Cédula entre: Patrimonio y Dependencia.
2.1.2.1.- ALTA DE VEHICULOS.

Selecciona esta opcidn para registrar los datos de las unidades vehiculares que se daran
de alta a través de una cedula de Alta.

Para activar esta opcién haga clic en el botéon [Aceptar] de la pantalla “Seleccionar
Cédula de Alta” (Figura 2.1.14).

A continuacién se mostrara la siguiente ventana:

@& Alta de Vehiculos

tehiculas
Cédula de Ala Hombre delalmagen
Dependencia 4
|secretaria de Admiristiaciin ®
ID Cédula Fecha de Creacitn «
21000200601
3>
Numero Econdmico Clasificacin
ehiculos -
Vehicuo | Adauisicién | Resguardo |

Ho. de Serie Marca Clase

[ [ Mo Existe) | Mo Esiste) =]

No. de Mator Linea Tipo

[ [ N =]

Color Capacidad No.Puertas  Model

[ | 7 PERSONAS ~| |z = e+

Placas Municipio No. Cilindros

[ [&cacopagua ~| oz ~|

Observaciones:

Figura 2.1.15.
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Utilice las fichas “Vehiculo”, “Adquisicion” y “Resguardo” para moverse a los distintos

grupos de datos.

La descripcion de los datos generales de una unidad vehicular (Figura 2.1.15) es la

siguiente:

Numero Econémico: Es el nimero que identifica a una unidad vehicular de las demas
unidades. Este numero es asignado automaticamente por el sistema.

Clasificacion: Clasificacion del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta al
campo Yy seleccione la clasificacion correcta.

No. de Serie: Numero de serie del vehiculo.

Color: Color del vehiculo.

Placas: Numero del Placas.

Marca: Es la marca del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta al campo y
seleccione la marca correcta.

Clase: Clase del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta al campo y
seleccione la clase correcta.

Linea: Linea del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta al campo y
seleccione la linea correcta.

Tipo: Tipo de vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta al campo y seleccione
el tipo correcto.

Capacidad: Capacidad de carga del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta
al campo y seleccione la capacidad correcta.

No. Puertas: Numero de puertas del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta
al campo y seleccione el no. de puertas correcto.

Modelo: Corresponde al modelo del vehiculo. Haga clic en la flecha desplegable adjunta al
campo Yy seleccione el modelo correcto.

Municipio: Es el municipio en donde de adquirié la unidad vehicular. Haga clic en la flecha
desplegable adjunta al campo y seleccione el municipio correcto.

No. de Cilindros: Numero de cilindros que tiene el vehiculo.

Observaciones: Permite complementar la informacion que se tiene de una unidad
vehicular.

Wehiculo Adquisicidn Resguardo

Factura Pedido

Mamero Factura  [25470 Mimero Pedido
P-04-161
Importe:  [132,500.00
h=cha 08/04/2006 :l' Muamero Requisicion
Proveedor |201|

AUTOMOTRIZ MEXICANA, 54 DE CV j

Figura 2.1.16.

La descripcion de los datos en cuanto a la adquisicion (Figura 2.1.16) de la unidad

vehicular es la siguiente:

Numero de Factura: Numero de factura con la cual se adquirié el vehiculo.
Importe: Costo facturado de la unidad vehicular.

Fecha: Fecha de la factura.

Proveedor: Razoén social del proveedor del vehiculo.
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e Numero de Pedido: Numero del pedido de adquisicion del vehiculo.
e Numero de Requisiciéon: Numero de la requisicion de compra con la cual se solicito la
unidad vehicular.

Vehiculn | Adauisicién Resguardo

m

Empleado -a_
o

Mombre Direccidn de Adquisiciones g

MOREND LOPEZ ING. DAVID = | 4
Ix]

Puesto RFC §_

[ [ g.
g
2
3

Hombre de los Titulares FechaResguado:

Titular Dep. ‘Lic. Camacho Alayola Melda Rosa 0670472006 ~

Jefe UAA ‘C,P, Garcia Bravo Salvador

Figura 2.1.17.

Los datos referentes al resguardo de la unidad vehicular se clasifican en dos tipos: datos
del resguardatario y datos de las condiciones fisicas del vehiculo.

La descripcion de los datos del resguardatario de la unidad vehicular (Figura 2.1.17) es la
siguiente:

e Nombre: Nombre del empleado resguardante de la unidad vehicular.

e Area: Se refiere al area de adscripcion del empleado. Dato proporcionado
automaticamente por el sistema.

e Puesto: Puesto o cargo del resguardante. Dato proporcionado automaticamente por el
sistema.

e R.F.C.: Registro federal de causantes del resguardante. Dato proporcionado
automaticamente por el sistema.

e Titular Dep.: Nombre del titular de la dependencia o entidad de gobierno. Dato
proporcionado automaticamente por el sistema.

e Jefe UAA: Nombre del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo de la dependencia o
entidad de gobierno. Dato proporcionado automaticamente por el sistema.

e Fecha de Resguardo: Se refiere a la fecha en que se llevo a cabo el resguardo de la
unidad vehicular.

Vehicuo | Adsuisicién Resquardo |

m
Vidrios Canocerias -?_.
[BUENDS [EN BUENAS CONDICIONES g
M anija p Perillaz Vestidurag: e
‘EN BUENAS CONDICIONES ‘REEULAHES CONDICIONES o
Equipado conc Herramientas é‘
LLANTA DE REFACCION. EXTINTOR, CABLES PASA CORRIENTE. LLAVE DE g
ENCENDEDOR DE CIGARRDS RUEDAS. JUEGO DE SERALES 5

CENICERD, PORTA VASDS, TARJETA

Motor Frenos Susp. p Amort. Llantas
“B TR M “B CR (M B R M “B CR (M

Sist. Elect Rines A lad Kil
“B CR O M "B R M B &R M | [200566

Figura 2.1.18.

La descripcion de los datos de las condiciones fisicas del vehiculo (Figura 2.1.18) es la
siguiente:
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e Vidrios: Se refiere a las condiciones fisicas de los vidrios del vehiculo.

e Carrocerias: Se refiere a las condiciones fisicas de las carrocerias del vehiculo.

e Manijas y Perillas: Se refiere a las condiciones fisicas de las manijas y perillas del
vehiculo.

e Equipado con: Se refiere al equipo con que cuenta la unidad vehicular.

e Herramientas: Se refiere a las herramientas adicionales con las que cuenta el vehiculo.
Las herramientas difieren al equipo, en que el equipo se integra o forman parte de la
unidad vehicular y las herramientas mas bien son utensilios que permiten efectuar ciertas
tareas de mantenimiento (cambio de llanta, carga de bateria, etc.) entre otras.

¢ Motor: Se refiere a las condiciones fisicas del motor del vehiculo.

e Frenos: Se refiere a las condiciones fisicas de los frenos del vehiculo.

Susp. y Amort.: Se refiere a las condiciones fisicas de la suspensién y el amortiguador del

vehiculo.

Llantas: Se refiere a las condiciones fisicas de las llantas del vehiculo.

Sist. Elect.: Se refiere las condiciones fisicas del sistema eléctrico del vehiculo.

Rines: Se refiere a las condiciones fisicas de los rines del vehiculo.

Acumulador: Se refiere a las condiciones fisicas del acumulador del vehiculo.

Kilometraje: Se refiere al kilometraje actual del vehiculo.

Una vez que se han proporcionado los datos de la unidad vehicular, guarde el registro
haciendo clic en la opcion [Guardar] del menu “Vehiculos” del formulario “Altas a Vehiculos”
(Figura 2.1.15). Espere a que el sistema limpie los campos que contienen los datos del anterior
registro para capturar uno nuevo. Capture tantos registros como le sean necesarios. Los registros
agregados se integran a la cedula de alta que se selecciono inicialmente (Figura 2.1.14).

2.1.2.2.- VER CEDULA.

Esta opcién le permite generar el reporte “Cédula de Alta”. Este reporte contiene la
descripcion de cada uno de los vehiculos que integran la Cédula de Alta seleccionada en el
formulario “Seleccionar Cédula de Alta” (Figura 2.1.14).

E Reportes del Sistema. WG
P U XS dna-h
Infoime principal |
~
GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CEDULA
: : EN PROCESO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION % [T
-, 10— DIRECCION DE PATRIMONIO o "€
TECHA: 07/04/2006 CEDULA DE ALTA 21000-2005-0-1
CLAVE: 21000 DEPENDENCIA:  Secretaria de Administracion
FECHA DE MOVIMIENTO FECHA DE PROCESAMIENTO AR DE EJERCICIO
09/0272006 160272006 2005
DESCRIPCION: ALTA DE VEHICULO
DESCRIPCION DEL VEHICULO No. ECONOMICO: 21000050001 CLASIFICACION: Vehiculos
LUGAR: Tuxth Gutiérrez UBICACION: Unidad de Apoyo Administrativo
MARCA; DODGE LINEA; RAM CHARGER MODELO: 1989 EDO, FISICO: R
TIPO: AD-150 SPORT CLASE: VANETT SERIE: L9-01084 No. PUERTAS: 2
COLOR; BLANCO BRILLANT MOTOR; 102033 No. CILINDROS; &
PLACAS: DLK-4889 CAPACIDAD: Y PERSONAS RE.V.: K76159
INFORMACION ADMINISTRATIVA FECHA DE ALTA: 12/03/1990
FACTURA; 5575
PROVEEDOR: PASTRANA DE PEDRERD), S A. PEDIDO: -
FECHA DE ADQUISICION; 09,09/195% REQUISICION; -
COSTO DE ADQUISICION: § 48.700.00
INFORMACION ADICIONAL ‘ ¥
Mimera actual de pagina: 1 MNimera total de paginas: 1+ Factor de zoom: 100%
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Utilice las herramientas de la vista preliminar para manipular el reporte “Cédula de Alta”
(ver Anexo 2.1.1); ya sea para exportar el reporte a otro formato (Word, Excel, PDF) o para enviarlo
a la impresora.

2.1.3.- MODIFICAR DATOS.

Esta opcion permite modificar o actualizar los registros de las Cédulas de Altas cuyo
estado sea “S” en solicitud. Puede activar esta opcion pulsando simultaneamente las teclas
<CTRL> + <M> o con el Mouse en la opcién de menu “Archivo\Registro Vehicular\Modificar
Datos”. Se mostrara la siguiente ventana:

(™ seleccitn de Registros para Cambios g|
Secretaria de Administracion + Patrimonk " Depend
Lista de ldCedula Afio Eje... | MoCédula | Observ... | Fecha Status Tipo
. 21000200501 .| 05/Feb... .
Cédulas de @ 21000200601 2006 1 ALTAD.. 24/Mar. S
Alta
1d Cedula: 21000200501 Fecha |09/Feb/2005 Ver Cédula LlsFa de
Unidades
No. Economico | Marca | Modelo | Sernie | Placas | Tipo | Linea | Clase | i Vehiculares
21000050001 CODGE 1989 L9-01084 DLK-4883 AD-150.. RaMC.. WANETT
21000050003 MISSAN 1930 OLB12-.. DMK-S2.. 4PTAS.. TSURU.. SEDAN
21000050004 FORD 1390 AC3H..  Cx42302 ESTAQ.. F-350 REDILAS
21000050005 FORD 15990 AC3H..  Cx-42303 GRUA [MoEwis.. GRUA
21000050008 MISSAN 1991 ILB12-1... DMK-BZ.. 4PTAS.. TSURU.. SEDAM
21000050008 CODGE 1993 Pr104..  C¥-42304 GRUA [MoEwis.. GRUA
21000050003 CHEVR... 1932 JGC-EC.. DMT-74.. CLASSL. SUBUR.. VANETT
A nnnnEnn N KICC AR 1007 WA ARID mKD 272 D DOTAC TCHIDN CCrMAR
Modificar Elimirar Salir |
Figura 2.1.20.

El formulario “Seleccién de Registros para Cambios” presenta la Lista de Cédulas de
Alta y la Lista de Unidades Vehiculares que integran a una cedula de alta; seleccione aquella en la
cual se encuentra la unidad vehicular a la cual desea modificar o eliminar.

2.1.3.1.- MODIFICAR REGISTRO VEHICULAR.

Para modificar el registro de una unidad vehicular primeramente seleccione la Cédula de
Alta correspondiente de la Lista de Cédulas de Alta y el No. Econémico del vehiculo de la Lista de
Unidades Vehiculares, enseguida haga clic en el boton [Aceptar] del formulario “Seleccion de
Registros para Cambios” (Figura 2.1.20). Aparecera la pantalla siguiente:

Secretaria de Administracion 18



Sistema de Control Vehicular Dependencia Version 2.0

& Cambios de Registros Vehiculares Q@E|

vehiculos
Cédula de Alta Nombre de laImagen
x
ID Cédula Fecha de Creaciin <<
21000200501 —
b d
Niimero Econdmico Clasificacion: P
21000050003 Vehiculos -
Wehicula } Adquisicien | Resguarde |
No. de Serie Marca Clase
[oLE12Z3088 T ~| [cEDaN |
No. deMaotor Linea Tipo
|E16-274235M [TsURLGS I ~| |4PTAS AUSTERDSTD. |
Calor Capacidad No.Puertas  Modelo
[ELENCO [5PERSONAS = [ = [ =]
Placas Municipio No. Cilindros
|DMK 5225 [ Tustla Gutignez 2 |
Observaciones:
|
Figura 2.1.21.

Actualice los datos de la unidad vehicular de la misma manera como fue dada de alta (Ver
punto 2.1.2.1). EI No. Econémico del vehiculo no puede ser modificado pero si los datos generales
del vehiculo, los datos de la adquisicion y los datos de resguardo (datos del resguardatario, datos
de las condiciones fisicas del vehiculo).

GRABAR MODIFICACIONES

Para grabar las modificaciones o actualizaciones de la Cédula haga clic en la opcion
“Guardar’ del menu “Vehiculos” del formulario “Cambios de Registros vehiculares” (Figura
2.1.21). También puede oprimir la tecla de funcién [F2] para grabar los cambios.

2.1.3.2.- ELIMINAR REGISTRO VEHICULAR.

Para eliminar el registro de una unidad vehicular primeramente seleccione la Cédula de
Alta correspondiente de la Lista de Cédulas del Alta y el No. Econdmico del vehiculo de la Lista de
Unidades Vehiculares, enseguida haga clic en el boton [Eliminar] del formulario “Seleccién de
Registros para Cambios” (Figura 2.1.20). Aparecera la pantalla siguiente:

éDesea Eliminar el Yehiculo con Mo, Economico: 21000050001

S0 | Mo |

Figura 2.1.22.

Del cuadro de dialogo “iConfirme!”, si presiona en el botdn [Si] el registro de la unidad
vehicular sera borrado del padrén vehicular; si presiona en el botén [No] la funcion [Eliminar] se
cancela y el registro del vehiculo se conserva.
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2.1.4.- LISTAR VEHICULOS.

Esta opcién permite consultar la informacion de los registros de las unidades vehiculares.
Presenta una Lista de Vehiculos ordenada por “Niumeros Econdmicos” la cual se puede clasificar
por los diversos Estados o Situaciones en que las unidades vehiculares puedan encontrarse
(Donado, Solicitud de Transferencia, Resguardado, Solicitud de Baja, Etc.). Puede activar esta
opcién haciendo clic en la opcidon de menu “Archivo\Registro Vehicular\Listar Vehiculos”. Se
mostrara la siguiente ventana:

Estada |Activa - ¥ ‘er todos Cédula en Proceso
I Mo, Economico | Marca | Linea | Tipo | Clase | Modelo | Serie | Flacas | Tiptdoy | Lo
21000050001 DODGE  RAMC.. AD-150.. WAMETT 1989 L9-01084 DLK-4889 R z
21000050002 WOLKS...  [MoEwsis.. 2PTAS.. SEDA&N 1330 11L000... 5 :
1000050003 CNiESAN | TSURL .| 4 PTas . .
21000050004 FORD F-350 REDILAS 1330 AC3IH..  Cx-42302 R z
21000050005 FORD [Mo Exis... GRUA 15330 AC3IH..  Cx-42303 R :
21000050008 MISSAM  TSURLL. SEDAN 1991 ILB121... DMK-E2. R z
21000050007 WOLKS...  [MoEsis.. SED&N 1991 1MO07.. DMES2. S z
21000050008 DODGE  [NoEwis... GRUA 1933 PM104.. Cx-42304 R z
21000050009 CHEWR.. SUBUR.. CLASSL. WANETT 1932 JGCEC.. DMT-74. R c
21000050010 WISSAN  TSURL.. 2PTAS.. SED&N 1993 3a4MB.. DMWB-23.. R z
21000050011 FORD F-150 PICK-U.. PICKUP 1993 AC1IM..  C¢30038 R z
21000050012 HOMD&  CG-125 TRABA..  [MoEwis.. 1335 CG125-..  C15%a R z
21000050013 HOMD&  CG-125 TRABA..  [MoEwis.. 1335 CG125-.. C160& R z
21000050014 FORD CLUB .. ®LTHS. GUAYIN 1957 TFBHE.. Cx-42307 R c
21000050015 WISSAM  TSURL... 4PTAS.. SED&N 1997 3N1BD.. DMY-BE.. R z
21000050016 MISSAM  TSURL... 4PTAS.. SEDAM 1997 3M1BD.. DMKE2. R z
21000050017 WISSAM  TSURL.. 4PTAS.. SED&N 1957 3N1BD.. DMEEZ. R z
21000050018 NISS&M  TSURL.. 4PTAS.. SED&N 1997 3N1BD.. DMKEZ. R z

21000050019 DODGE  RaMw.. B1851..  WANETT 1957 WRE740.. DMESZ. R e

< >
No. Economico: No. Anterior: Estado¥eh: Corsultar.. Salir
21000050003 21E |F|esguardado
Figura 2.1.23.

El formulario “Lista de Vehiculos”, nos muestra ademas del No. Econémico actual de las
unidades vehiculares, el No. Anterior, es decir, el No. Econémico que el vehiculo tenia en el
anterior sistema. También nos indica el Estado o Situacion del vehiculo en el sistema.

Mo. Economico: Mo. Anterior: EstadoVeh:
|21000050003 2716 |Resquardada

Figura 2.1.24.

Para clasificar la Lista de Vehiculos haga clic en la flecha desplegable adjunta al campo
Estado y seleccione la clasificacién que desee consultar (Figura 2.1.25). Si selecciona la casilla de
verificacion Ver todos la Lista de Vehiculos ignora la clasificacién y presenta todos los registros
que se encuentran en el padrén vehicular.

Estado |Resguardado - [ Wertodos

Donada A
Solicitud Transferenc

Solicitud de Baja
Trangferida

Yendido

Eliminada en Solicitu
Subastado

Figura 2.1.25.

Una vez clasificada la Lista de Vehiculos, seleccione el registro correspondiente a la
unidad vehicular a consultar (Figura 2.1.26), enseguida haga clic en el botén [Consultar...]. Se
presenta la siguiente pantalla:
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& Consulta del Vehiculo: 21000050003

Cédula de Alta Nombre de laImagen
Dependencia F
Sectetaiia de Administacion X
[
1D Cédula Fechade Creacion <«
21000200501 —
>
Nimera Econdmico Clasificaciin P
21000050003 Vehiculos -
Vehicuo | Adquisicién | Resguardo |
No. de Serie Marca Clase
[oCE12-23088 [NIS5EN =] [sEDan ~
No. deMotor Linea Tipo
|E18-274235M [TSURL GS I | [4PTas ausTEROSTD. 4]
Color Capacidad No.Puertas  Modelo
[BLENCD |5 PERSONAS | |4 B EET ~|
Placas Municipio No. Cilindros
[oMK 5225 [Tustla Gutiénez | oz ~|
Observaciones:
Z|

Figura 2.1.26.

Utilice las fichas que presenta esta pantalla para consultar los datos generales del
vehiculo, los datos de la adquisicion y los datos de resguardo (datos del resguardatario, datos de
las condiciones fisicas del vehiculo). Cuando se consultan los datos, estos no se pueden modificar
unicamente visualizarse.

2.1.5.- RESGUARDOS.

Esta opcidon permite resguardar los vehiculos que se encuentran asignados al personal.
Puede activar esta opcion desde el menu principal o bien pulse las teclas <ALT> + <A> y con las
teclas de direccion elija la opcion “Resguardos Vehiculares”. También puede activar la opcion
presionando la tecla de funcién [F3].

Después de seleccionar la opcion “Resguardos Vehiculares”, se desplegara la siguiente
pantalla. Este formulario cuenta con las opciones de Asignar resguardo, Modificar resguardo,
Quitar resguardo, Salir. Ver siguiente Figura.

Resguardos Y=hiculares 53]
Opciones

No. Econdmico:

Datos del¥ehiculo

Marca: Color: Edo. Fisico:
Modelo: No. Cilindro:
Clase: g Serie:
;. . Tipo: Placas:
1.- Ment de 9p010nes ' - S
2.- Informacion del Vehiculo
3.- Informacion de Resguardo FechaResguado: =3
Empleadn 5
Nombre Ubicacin h
[n)
\ E‘ g
Puesto RFC 3
[ [
Nombre de los Titulares
TitwlarDep. |
JefeUAA [
Figura 2.1.27.
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El menu “Opciones”, contiene las opciones siguientes para realizar las acciones para
registrar los resguardos en el sistema:

e Asignar Resguardo: Permite asignar un vehiculo a un empleado especificando los datos
mas relevantes del vehiculo como son las condiciones en las cuales se encuentra el
vehiculo.

e Modificar Resguardo: Permite modificar los datos del resguardo vehicular.

e Quitar Resguardo: Permite quitar el resguardo que tiene un vehiculo.

e Salir: Esta opcion permite salir del proceso de resguardo de vehicular.

2.1.5.1.- ASIGNAR RESGUARDO.

En esta opcion podra asignar resguardos vehiculares a empleados de la plantilla de
personal que se designen para tal efecto; para activar haga clic con el botdn izquierdo del mouse
en “Asignar Resguardo” en el menu “Opciones”. Aparecera la siguiente pantalla:

Resguardos Vehiculares
Gpriones

No. Econdmico: [21000050001] " []]

Datos del Vehiculo

Marca: DODGE Color: &
Modelo: 193] No. Cilindro: 2
Clase:  COUPE Serie: s
Tipo: MO EMSTE Placas: &
Linea: g4y 4x2 No.Puertas: 2

9 FechaResguado : | 22/03/2008 a
Empleadn

MNombre Ubicacién. - 21 0000602000000

Edo. Fisico: BUEND

‘D\AZFDNSEMALFDNSD 9 A

Puesto RFC
[ [DIFa-E30Em

Area de Recursos Materiales p Servicios Generales

Nombre de los Titulares

Titular Dep. |Lir: Nelda Rosa Camacha Alayola

Jefe UAA |CP. Salvador Garcia Bravo

Figura 2.1.28.

A continuaciéon se describen los datos que se deben ingresar para dar de alta un
resguardo:

e No. Econémico: Debe especificarse el nimero econdmico del vehiculo a resguardar

(Figura 2.1.28, punto 1). En el caso de conocer el numero econémico teclear el dato y
pulsar la tecla <ENTER>, como se muestra en la figura siguiente.

Mo. Econdmico : |21 0005000

No. Econémico
Vehicular Boton de Busqueda

Figura 2.1.29.

A continuacidn después de ingresar el No. Econdmico si esta correcto se desplegaran los
datos del vehiculo, en otro caso se desplegara la pantalla de biusqueda que se muestra

abajo o también puede acceder a la busqueda por medio del botén ubicado a lado del
campo No. Econdmico. Ver figura anterior.
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Buscar Yehiculo
Na Economica | Marca | Modelo | Serie | Tipa -~
21000050001  DODGE 1990 A MO EXISTE
21000051001 DODGE 199 B MO EXISTE
21000050002 DODGE 1397 SERIE Abc NO EXISTE
21000050003 DODGE 193 SERIEB NOEXISTE
21000060001 DODGE 13992 SERIEZ MO EXISTE
71000060002 DODGE 1332 SERIEX NO EXISTE
21000080003 DODGE 1391 SERIE A8C MO EXISTE
21000060004 DODGE 1990 SERIECX MO EXISTE
21000060005 DODGE 1332 SERIACVCY MO EXISTE
21000070001 DODGE 1393 SERIE %A NO EXISTE
21000070002 DODGE 1992 SERIEYA NOEXISTE
21000070003 DODGE 13993 SERIEZB MO EXISTE
71000070004 DODGE 1333 SERIE MA NO EXISTE
21000070005 DODGE 1332 SERIE NM MO EXISTE
21000070005 DODGE 1934 SERIEHE MO EXISTE
21000060005 DODGE 2005  SERIEJG MO EXISTE
21000080007 DODGE 1391 SERIEAM NO EXISTE
21000061001 DODGE 2006 SERIEX NO EXISTE
21000070007 BLUE BIRD 1934 SERIE RaY USE" MANLIAL 4 3

>
o

Figura 2.1.30.

Cuando aparece la pantalla de busqueda para seleccionar el vehiculo, y la seleccién del
vehiculo se hace seleccionando la fila del vehiculo a resguardar o en su caso moverse con
la teclas de navegacion, después presionar la tecla <ENTER> y regresara a la ventana de
captura del resguardo.

e Fecha Resguardo: Debe especificar la fecha en la cual se esta resguardando el vehiculo
(Figura 2.1.28, punto 2), como se muestra en la figura siguiente.

Fecha Resguardo | 24/03/2006 hd
Figura 2.1.31.

En parte inferior de la pantalla se muestran 2 pestanas que contienen los campos para el
Resguardo, en una se especifica los datos del resguardante y en la otra se especifica las
Condiciones en las cuales se esta resguardando el vehiculo. A continuacién se describen
los datos que se introducen en la pestafia “Resguardo”.

e Nombre: Debe de especificar el nombre del empleado al cual se le va a resguardar el
vehiculo, esto se puede hacer seleccionando del combo el empleado deseado, se puede
seleccionar utilizando el Mouse o con las teclas de navegacién. Ver figura siguiente.

Mombre
|.-’-‘«|:ureu Balcazar Emilio. j

Figura 2.1.32.

Después de seleccionar el empleado, se desplegaran datos relevantes del mismo como
son puesto, ubicacién, RFC, como se muestra en la figura siguiente.

Empleado

Nombre Ubicacidn. - 21 0000000000000
i 14 Secretaria de Administracidn

Puesto RFC
[ |+G&0-000000

Figura 2.1.33.

En la parte inferior se muestran los datos del Titular de la dependencia y del jefe de la
Unidad de Apoyo Administrativo.

La descripcion de los datos de las Condiciones fisicas del vehiculo es la siguiente:

e Vidrios: Para este campo se debe especificar las condiciones en las que se encuentran los
vidrios del automovil, como se muestra en la siguiente figura.
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Yidrios
EM BUEM ESTADO

Figura 2.1.34.

e Manijas y Perillas: Para este campo se debe de especificar las condiciones en las que se
encuentran las manijas y perillas al momento de resguardar el vehiculo, como se muestra
en la siguiente figura.

Manija vy Perillas
|Lf-‘n. MArNLA DER. ESTA RDTA

Figura 2.1.35.

e Herramientas: Aqui se debe de especificar si el automévil cuenta con herramientas y que
herramientas tiene, como se muestra en la figura siguiente.

Herramientas
|EN BUEM ESTADD ¥ COMPLETAS

Figura 2.1.36.

e Carrocerias: Para este campo se deben especificar las condiciones en las que se
encuentra la carroceria del vehiculo, como se muestra en la figura siguiente.

Carrocerias
|EN COMDICIOMES REGULARES

Figura 2.1.37.

e Vestiduras: En este campo se deben especificar las condiciones en las cuales se esta
entregando las vestiduras del vehiculo, como se ilustra en la figura siguiente.

Vestiduras:
|EM BUEN ESTADO

Figura 2.1.38.

e Equipado con: En este campo, se registra si el vehiculo cuenta con aditamentos
adicionales que deben ser especificados en este campo como se muestra en la figura
siguiente.

Equipado conc
[R&DID

Figura 2.1.39.

e Observaciones: Se debe especificar algunos comentarios adicionales que se quieran
hacer respecto a las condiciones del vehiculo. Ver la figura siguiente.

Observaciones

ELAUTO TIEME UM GOLPE EM LA PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, SE EMCLENTRA LN POCO SUMIDA
L& DEFEMSA

Figura 2.1.40.

e Motor: Se refiere a las condiciones fisicas del motor del vehiculo. Bueno, Regular o Malo.

e Frenos: Se refiere a las condiciones fisicas de los frenos del vehiculo. Bueno, Regular o
Malo.

e Susp. y Amort.: Se refiere a las condiciones fisicas de la suspension y el amortiguador del
vehiculo. Bueno, Regular o Malo.
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e Llantas: Se refiere a las condiciones fisicas de las llantas del vehiculo. Bueno, Regular o
Malo.

o Sist. Elect.: Se refiere las condiciones fisicas del sistema eléctrico del vehiculo. Bueno,
Regular o Malo.

e Rines: Se refiere a las condiciones fisicas de los rines del vehiculo. Bueno, Regular o
Malo.

e Acumulador: Se refiere a las condiciones fisicas del acumulador del vehiculo. Bueno,
Regular o Malo.

e Kilometraje Actual: En este campo se debe especificar el kilometraje que tiene el
automoévil al momento del resguardo.

PROCESAR RESGUARDO

Para procesar el Resguardo, haga clic en la opcion “Procesar’ del menu “Opciones”. Al
procesar se aceptan los datos del resguardo en cuestion, limpia el formulario y lo deja listo para
poder realizar otro movimiento de resguardo.

CANCELAR RESGUARDO

Cancela la accion de asignar resguardo vehicular y limpia la pantalla para poder realizar
otro movimiento de resguardo.

2.1.5.2.- MODIFICAR RESGUARDO.

En esta opcion podra realizar modificaciones a los resguardos; primeramente debe activar
esta opcion, haga clic en el menu “Modificar Resguardo” o bien pulse las teclas <CTRL> + <M>y
en seguida teclear el numero econémico del vehiculo del cual se quieren modificar los datos
(Figura 2.1.41).

El objetivo de esta opcién es la de modificar la informacién del resguardo para actualizar
los datos de dicho resguardo.

Resguardos Yehiculares
Cpiones

No. Econdmico : |EITEI

Diatas del Wehiculo

Marca: DODGE Color: A Edo. Fisico: BLEND

Modelo: 1930 No.Cilindro: 2

Clagse: COUPE Serie: &

Tipo: NO EXISTE Placas: A

Linea:  ga 'y gz No. Puertas: 2
Vidrios Canocerias 3
‘EN BUEN ESTADD |EN CONDICIONES REGULARES g
Manijay Perillas Vestiduras &
‘LA MANLIADER ESTAROTA |EN BUEN ESTADO =
Herramientas Equipado con §
[EN BUEN ESTADD ¥ COMPLETAS |HAD\D %'

Observaciones

EL AUTO TIENE UM GOLFE EN LA FARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, SE ENCUENTRA UN POCO SUMIDA
L& DEFENSA

Motor Frenos Susp. y Amort. Llantas

[BUEND ~|| [puEno || |REGULAR ~|| |rEGULAR El
Sist. Elect: Rines A Kilometraje Actual
[BUEND ~|| |euEND ~|| |pUEND =|| 5156

Figura 2.1.41.

Esta opcion tiene la misma funcionalidad que la opcién de “Asignar Resguardo”, con la
diferencia que en esta opcion los datos seran cargados de un resguardo ya existente y el paso
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siguiente sera realizar las modificaciones sobre los datos ya existentes y seguir el mismo
procedimiento que la opcion “Asignar Resguardo”.

2.1.5.3.- QUITAR RESGUARDO.

En esta opcion podra dar de baja los resguardos vehiculares; primeramente debe activar
esta opcion, haga clic en la opcion “Quitar Resguardo” del menu “Opciones” o bien pulse las
teclas <CTRL> + <Q>. En seguida debe de especificar el nimero econémico del vehiculo del cual
quiere dar de baja el resguardo (Figura 2.1.29).

Una vez ingresado el numero econdmico se teclea <ENTER> y se desplegaran los datos
del vehiculo y los datos con que esta registrado el resguardo. En seguida se procesa el movimiento
y si procedié la baja aparecera la ventana siguiente y con eso termina el movimiento.

Resguardo Yehicular E]

Baja de Resguardo Mehicular con exito

Figura 2.1.42.

2.2.- BITACORA DE VEHICULOS.

Esta opcion permite el “Mantenimiento y Servicio” de los vehiculos de la dependencia, el
registro y la actualizacion de los “Vales de Gasolina” que se expiden para los usuarios de las
unidades vehiculares, y mantener un historial de las afectaciones que han sufrido las unidades
vehiculares, entre ellas: Altas, Bajas, Actualizaciones, Mantenimientos y Servicios, Vales de
Gasolina que se han expedido a las unidades vehiculares, etc.. Ver figura siguiente:

SN Procesos  Reportes  Utilerias Acerca de...

Reqgistro Vehicular ]

Bitdcora de Wehiculos  » Mantenimiento v Servicio

. . Control de Yales de Gasolina
Wehiculos Inactivos

Historial Wehiculo
Catalogos
Cerrat Sesian

Salir

Figura 2.2.1.

2.2.1.- MANTENIMIENTO Y SERVICIO

Esta opcidn permite registrar el mantenimiento de los vehiculos de la dependencia. Puede
activar esta opcion desde el Menu Principal o bien pulse las teclas <ALT> + <A> y con las teclas
de direccidn elija la opcién “Bitacora de Vehiculos/Mantenimiento y Servicio”.

Después de seleccionar la opcion “Mantenimiento y Servicio”, se desplegara la siguiente
pantalla. Este formulario cuenta con las opciones de “Mantenimiento” (Agregar, Actualizar y
Eliminar), “Reportes” (Mantenimiento) y “Salir”. Ver siguiente Figura.
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1.- Menu de Opciones

2.- Folio de Mantenimiento
3.- No. Econémico

4.- Descripcion del Servicio
5.- Tipo Servicio

6.- Numero de Factura

7.- Importe de la Factura
8.- Fecha de Servicio

9.- Taller

10.- Kilometraje

11.- Datos Generales y Servicios

Mantenimiento y Servicio
Mantenimiento  Reportes

| 2alra| @]
FolioMantte.: [ @) |
Datos delehicula
No. Econdmico - ’—9— [=]]
Marca:
Modelo:
Clase:
Tipo:
Linea:

Descripoion del Servicio

o

Tipo de Servicia
A 6 -

Fecha:  24/02/2006
Edo. Fisico:
Color:
Ho. Cilindro:
Serie:
Placas:
No. Puertas:
Factura
Mimero : Importe ©
6 [
Fecha de S arvicio:
©
Q

Taller :

[ ( 0]
Kilometraje: m

5]

S0[ILAG [Csajelauat

Figura 2.2.2.

El menu “Mantenimiento”, contiene las opciones siguientes para realizar las acciones para
registrar los resguardos en el sistema:

%

cuales se encuentra el vehiculo.

2.2.1.1.- AGREGAR MANTENIMIENTO.

Actualizar: Permite modificar los datos del mantenimiento vehicular.

Eliminar: Permite eliminar un registro de mantenimiento vehicular.

Salir: Esta opcion permite salir del proceso de “Mantenimiento y Servicio” vehicular.

Agregar: Permite generar el registro de mantenimiento de un vehiculo especificando los
datos mas relevantes del vehiculo asi como datos del mantenimiento y las condiciones en las

En esta opcién podra agregar un registro con los datos de mantenimiento de un vehiculo
especificado; para activar haga clic en “Agregar’ o en su caso seleccionar de la Barra de
Herramientas el icono correspondiente a “Agregar”.

Mantenimients  Reportes
EIETR |
FolioMantto. " Fecha:  27/03/2006
Datos del Vehfoulo
No. Econdmico: [21000050001 g | Edo. Fisico: BLEND
Marca:  DODGE Color: &
Modelo: 1330 Ho.Cilindro: 2
Clase:  COUPE Serie: s
Tipo:  NOEXISTE Placas: &
Linea: gy 42 No.Puettas: 2
Deseripeidn del Servicio : Focturs o
CAMBIO DE ACEITE Y CHEQUEQ DE FRENDS i (gt a
)
[1z345 e [aas.12 67 2
e Fecha de Sevicio g
| Lunes .27de Maize  de 2008 a =1 |2

Tipa de Servicio
* Preventiva

T aller

[ J—.

Kiometraje:  [65384.24 @

(5] =

Figura 2.2.3.
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A continuaciéon se describen los datos que se deben ingresar para dar de alta un
Mantenimiento Vehicular:

e Folio de Mantenimiento: Para este campo el sistema genera automaticamente el Folio
asignado al mantenimiento, después de haber guardado el registro (Figura 2.2.3, punto 1).

e No. Econémico: Debe especificarse el nimero econémico del vehiculo a darsele el
mantenimiento (Figura 2.2.3, punto 2). En el caso de conocer el nimero econémico teclear
el dato y pulsar la tecla <ENTER>, como se muestra en la figura siguiente.

Mo. Econdmico : |2'I Q005000

No. Econémico
Vehicular Botén de Busqueda

Figura 2.2.4.

A continuacién después de ingresar el No. Econdmico si esta correcto se desplegaran los
datos del vehiculo, en otro caso se desplegara la pantalla de biusqueda que se muestra
abajo o también puede acceder a la busqueda por medio del botén ubicado a lado del
campo No. Econdmico. Ver figura anterior.

Buscar ¥ehiculo
No Econamico | Marca | Modelo | Serie | Tipo had
21000060001 DODGE 1990 A NO EXISTE
21000051001 DODGE 1934 B NOEXISTE
21000050002 DODGE 1997 SERIE Abc NOEXISTE
21000050003 DODGE 1934 SERIEB NOEXISTE
21000060001 DODGE 1992 SERIEZ NOEXISTE
21000060002 DODGE 1992 SERIER NO EXISTE
21000060003 DODGE 1991 SERIE 4BC NO EXISTE
21000060004 DODGE 1930 SERIECX NOEXISTE
21000060005 DODGE 1932 SERIACVCY NOEXISTE
21000070001 DODGE 1993 SERIE XA NOEXISTE
21000070002 DODGE 1992 SERIEYA NOEXISTE
21000070003 DODGE 1993 SERIEZB NO EXISTE
21000070004 DODGE 1933 SERIE MA NOEXISTE
21000070005 DODGE 1932 SERIENM NOEXISTE
21000070006 DODGE 1934 SERIEHB NOEXISTE
21000060006 DODGE 2005 SERIEJG NOEXISTE
21000060007 DODGE 1991 SERIE RM NO EXISTE
21000061001 DODGE 2008 SERIE = NOEXISTE
21000070007 BLUE BIRD 1934 SERIERAY “SE" MAHUAL 4 F
B S T St Tt innn meeaee PRIy Ve PRI P

Cancelar

Figura 2.2.5.

Cuando aparece la pantalla de busqueda para seleccionar el vehiculo, y la seleccion del
vehiculo se hace seleccionando la fila del vehiculo al cual se le esta haciendo el
mantenimiento o en su caso moverse con la teclas de navegacion, después presionar la
tecla <ENTER> y regresara a la ventana de captura del mantenimiento.

En la parte inferior derecha de la pantalla se muestran 2 pestafias que contienen los
campos para el Mantenimiento y Servicio (Figura 2.2.3), en una se especifica los datos
Generales y en la otra se especifica los datos de Servicios hecho al vehiculo. A
continuacion se describen los datos que se introducen en la pestafa “Generales”.

e Descripcion del Servicio: Debe especificarse la descripcion completa del servicio que se
le va a brindar o se le brindo al vehiculo. (Figura 2.2.3, punto 3).

Desciipcion del Servicio :
CHEQUECD DE FREMOS v CAMEIO DE ACEITE

Figura 2.2.6.
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e Tipo de Servicio: Para este campo debe especificar el tipo de servicio que se le va a
brindar o se le brindo al vehiculo, si es Preventivo o Correctivo. (Figura 2.2.3, punto 4).

Tipa de Servicia
+ Preventiva " Carectiva

Figura 2.2.7.

A continuacion se mencionan los datos que se deben de incluir de la Factura del servicio:

e Numero: En este campo debe especificarse el numero de la factura del servicio brindado
al vehiculo. (Figura 2.2.3, punto 5).

Homera

12345
Figura 2.2.8.
e Importe: En este campo debe especificarse el importe del servicio que se realizo en el
vehiculo especificado. (Figura 2.2.3, punto 6).

Imparte :

B54.55
Figura 2.2.9.

e Fecha de Servicio: Debe especificar la fecha en la cual se realizo el mantenimiento al
vehiculo (Figura 2.2.3, punto 7), como se muestra en la figura siguiente.

Fecha de Servicio :
| Lunes .27 de Marzo de 2006 ﬂ

Figura 2.2.10.

e Taller: Para este campo debe especificar el taller en el cual se realizo el mantenimiento y/o
servicio al vehiculo. El taller se selecciona de una lista de talleres autorizados por la
dependencia. (Figura 2.2.3, punto 8).

Taller :
|FFIENDS W EMBRAGUES DE CHIAPAS S.4 DE E.‘ﬂ

Figura 2.2.11.

Nota: Hasta este campo son los datos de la factura

o Kilometraje: Para este campo se debe especificar el kilometraje del vehiculo al momento
de brindarle el mantenimiento y servicio. (Figura 2.2.3, punto 9)

Kilametiaje: | 70125.36

Figura 2.2.12.

Los siguientes datos corresponden a la pestana “Servicios”:

e Servicios: Para este campo se deben especificar los servicios realizados al vehiculo, los
servicios se especifican de una lista previamente cargada y solo se seleccionan los que
fueron realizados al vehiculo. Ver la siguiente figura.
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Servicios :

L

O Llantas

O Bateria

O &finacién

Lubricacidn General
Frenoz

O 5uspensicn

O Direccisn

Tranzmizion Automatica

O Servicio E léctico
1 Alim mmidin 00 Dl e

Figura 2.2.13.

e Observaciones: Se debe especificar algunos comentarios adicionales que se quieran
hacer respecto a las condiciones del vehiculo. Ver la figura siguiente.

Observaciones :

EL“EHICULD MUESTRA UM GOLPE EM LA PARTE
TRASERA DERECHA v UM LUZ DE UM CUARTD
ESTAFUNDIDA.

Figura 2.2.14.
GUARDAR MANTENIMIENTO Y/O SERVICIO

Para guardar el Mantenimiento y/o Servicio, haga clic en la opcién “Guardar” del menu
“Mantenimiento”. Al guardar se aceptan los datos del mantenimiento en cuestion, limpia el
formulario y lo deja listo para poder realizar otro movimiento de mantenimiento.

CANCELAR RESGUARDO

Para cancelar la accion de agregar un mantenimiento y/o servicio vehicular, haga clic en la
opcién "Cancelar’ del menu “Mantenimiento”. Al cancelar se limpia la pantalla para poder realizar
otro movimiento de mantenimiento y/o servicio vehicular.

2.2.1.2.- ACTUALIZAR MANTENIMIENTO.

En esta opciéon podra realizar modificaciones a los mantenimientos; primeramente debe
activar esta opcion haga clic con el botén izquierdo del Mouse en el menu “Actualizar” o bien pulse
las teclas <CTRL> + <A> y en seguida seleccionar la opcion “Actualizar” teclear el folio del
mantenimiento del cual se quieren modificar los datos. Ver figura siguiente.

FolioM anttn/:JS

No. Econémico
Vehicular Botén de Busqueda

Figura 2.2.15.

El objetivo de esta opcion es la de modificar la informacion del mantenimiento para
actualizar los datos de dicho mantenimiento y/o servicio.
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Mankenimiento  Reporkes
CICIR J
FolioMantto.: [3 =] Fecha:  28/03/2005

Datos del Yehiculo

No. Econgmico: [ Edo. Fisico: BUEND

Marca: DODGE Color: COLOR &

Modelo: 1337 Mo. Cilindro: 2

Clase:  COUPE Serie: SERIE Abc

Tipo: MO ExISTE Placas: PLACAS Abk

Linea:  CHASIS CABINA No. Puertas: 4

Descripeidn del Servicio Factura ?

CAMEID DE ACEITE ¥ LIGUIDO PARA FRENDS Neimera: g F

2 o

[321231 [12385 2
Fecha de Servicia §
‘ Jueves . 26de  Enero  de 2006 ﬂ %

Taller :
‘FF\ENDS ¥ EMBRAGUES DE CHIAPAS 5.4, DE E‘ﬂ

Tipo de Servicio

(¢ Preventiva " Comectivo Kilametiaie:  [1212

Figura 2.2.16.

Esta opcion tiene la misma funcionalidad que la opcién de “Agregar Mantenimiento” (Ver
punto 2.2.1.1), con la diferencia que en esta opcion los datos seran cargados de un registro de
mantenimiento ya existente y el paso siguiente sera realizar las modificaciones sobre los datos ya
guardados y seguir el mismo procedimiento que la opcién “Agregar Mantenimiento”

2.2.1.3.- ELIMINAR MANTENIMIENTO.

Esta opcion permite dar de baja los mantenimientos vehiculares; primeramente debe
activar esta opciéon haga clic con el boton izquierdo del Mouse en “Eliminar’ del menu
“Mantenimiento” o bien pulse las teclas <CTRL> + <M> 0 en su caso seleccionar el icono
correspondiente a esa opcion en la Barra de Herramientas. En seguida debe de especificar el Folio
del mantenimiento vehicular del cual quiere dar de baja.

Foho Hanttu/:JE

No. Econémico
Vehicular Botén de Busqueda

Figura 2.2.17.

Una vez ingresado el folio del mantenimiento se teclea <ENTER> y se desplegaran los
datos del vehiculo y los datos con que esta registrado el mantenimiento. En seguida se procesa el
movimiento y si procedi6 la baja aparecera la ventana siguiente y con eso termina el movimiento.

Mantenimiento y Servicio

Eliminacian de reqistro de Mantenimienta con exika

Figura 2.2.18.
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2.2.2.- CONTROL DE VALES DE GASOLINA.

El registro y la actualizacion de los Vales de Gasolina otorgados a los usuarios de las
unidades vehiculares, se haran a través del formulario “Control de Vales de Gasolina”. Active el
formulario dando un clic en la opcién de menu “Archivo\Bitacora de Vehiculos\Control de Vales
de Gasolina” (Figura 2.2.19).

PN Procesos  Reportes  Uilerias  Acerca de...

Mankenimiento y Servicio

' i Control de Yales de Gasolina
Yehiculos Inactivos

Histarial Wehiculo

Catalogos
Cerrar Sesidn

Salir

Figura 2.2.19.

El formulario “Control de Vales de Gasolina”’ (Figura 2.2.20) permite Agregar, Modificar,
Eliminar, Buscar e Imprimir los Vales de Gasolina correspondientes a las Unidades Vehiculares.
Asi también permite registrar los Numeros de Facturas que dan soporte a los Vales de Gasolina.

4 Control de Vales de Gasolina E]E]

Archivo  Reportes
Mo, Faolio: Mo, Ecocdmica: Mo, Factura: Dizpanible: Total en Wales:

1 \ E [

“ales de Gasolina
Fecha d= Entrega Folio inicial | Folia final | Mo, vales | Valor | Tatal | Idfactura |

Del folio: al flio

Mo, Vales: ‘alor de c/vale

_tgege | Eivina |

FKilometraje anterior.  Kilometiaje actual: Utilizados er: Recibe:

Resguardado par: Observaciones:

RECIBOS DE VALES

Mo. recibo | Mo. economica | Fec. entrega | Folio inicial | Folio final | Mo, vales | Walor del vale No. Factura | Id | Co

Figura 2.2.20.

2.2.2.1.- MENU ARCHIVO.

El menu “Archivo” del formulario “Control de Vales de Gasolina” contiene una serie de
opciones que permite dar Mantenimiento al Archivo Principal de Vales de Gasolina. El
funcionamiento de las opciones del menu “Archivo” se explica a continuacion.
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2.2.2.1.1- AGREGAR VALES DE GASOLINA.

Esta opcién permite registrar los Vales de Gasolina que se expiden a los usuarios de las
Unidades Vehiculares. Para activar esta opcion haga un clic en la opcién “Agregar’ del menu
“Archivo” o bien utilice las teclas de direccién y seleccione con la tecla <ENTER>. A continuacién
se mostrara la siguiente pantalla:

4 Control de Vales de Gasolina

Archivo

No. Folio: - Mo. Ecocdmico: MNo. Factura: Disponible: Total en Yales:
] [ R 000 | 000
Wales de Gazolina

Fecha ds Entrega: Folio inicial | Falio final | Me. vales | Walar | Tatal | [dtactua_|
[1z0202008 =]

Del falio: 4l folio

Mo, Yales: “alor de cfvale:

0 o.on Agregar Elimirar

Kilametraje anteriar. Kilametraje actual: Utilizadas en: Recibe:
0o | oo | |

Resguardado por Dbservaciones

RECIBOS DE VALES
Mo reciba | Mo, ecornamico | Fec. entrega | Folioinicial | Folio final | Ma. vales | Walor del vald No. Factura | 1d | Co

Figura 2.2.21.

Al activar la opcion “Agregar”’ del menu “Archivo”, se habilitan los siguientes campos para
la captura correcta de los Vales de Gasolina (Figura 2.2.21):

e No. Folio: Es el Numero de Recibo que se le asignan a los Rangos de Folios de Vales
(Del folio->al folio) que se emiten durante el proceso de “Agregar” Vales de Gasolina.

e No. Econédmico: Es el Numero Econémico del vehiculo al cual se le otorgara los vales. El
Numero Econdmico permite identificar una Unidad Vehicular de las demas unidades del
padrén vehicular.

¢ No. Factura: Es el Numero de la Factura de combustible que da soporte econémico a los
vales emitidos para una Unidad Vehicular.

¢ Disponible: Calculado por el sistema. Es el Monto Disponible en pesos de una factura. El
programa no permite agregar vales si el valor de estos sobrepasan al Monto Disponible en
la factura.

e Total en Vales: Calculado por el sistema. Es el nUumero de vales de gasolina que una
Unidad Vehicular ha acumulado.

e Fecha de Entrega: Fecha en que se otorgan los vales, en el formato dia/mes/afio,
ejemplo: 13/02/2006.

e Del folio: Es el Folio Inicial del Rango de Folios que se desea emitir. Equivale al primer
vale de gasolina.

e al folio: Es el Folio Final del Rango de Folios que se desea emitir. Equivale al ultimo vale
de gasolina a emitir.

e No. Vales: Calculado por el sistema. Numero de vales que se emitiran en base al Rango
de Folios.

e Valor de c/vale: Calculado por el sistema. Representa el valor en pesos de cada uno de
los vales a otorgar (segun el Rango de Folios).

¢ Kilometraje anterior: Es el kilometraje que tiene recorrido el vehiculo al momento de
generar los Vales de Gasolina.
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¢ Kilometraje actual: Es el kilometraje final una vez concluido los recorridos por lo cual se
expiden los Vales de Gasolina.

e Utilizados en: Describe la justificacion de los Vales de Gasolina.

e Recibe: Es el nombre de la persona que recibe los Vales de Gasolina.

¢ Resguardado por: Dato proporcionado por el sistema. Es el nombre del resguardatario del
vehiculo, es decir, la persona responsable del cuidado de la Unidad Vehicular.

e Observaciones: Permite complementar la informaciéon con respecto a los Vales de

Gasolina emitidos.

AGREGAR NUMEROS DE FACTURA

Proporcione los datos que se piden en el formulario “Control de Vales de Gasolina”
(Figura 2.2.21). Para registrar un Numero de Factura haga clic en el botén: .| que se
encuentra al lado derecho del campo No. Factura.

I'F! Facturas de Combustible @

Fecha de la Factura: ’Wl
|d de la Factura: ’1—
Mo, Factura: W
Compafiia: |GASDLINEHA EL LIBRAMIENTO SUR
Monta: ,w
Fecha de Pago: ’W

Guardar
A

Figura 2.2.22.

Proporcione los datos que pide el recuadro “Facturas de Combustible” (Figura 2.2.22) y
haga clic en el botén “Guardar’ para almacenar los datos; enseguida en el campo No. Factura
(Figura 2.2.21) queda seleccionado el No. de Factura que se agrego. Una vez seleccionado el No.
de Factura el campo Disponible toma valor; este valor es el monto en pesos del cual dispone la
factura y el cual da soporte para la elaboracion de Vales de Gasolina, siempre y cuando la suma

del Total de los Rangos de Folios no sobrepase al Monto Disponible.

AGREGAR RANGOS DE FOLIOS

Mientras se encuentre activada la opcién “Agregar’ del menu “Archivo”, el sistema
permite agregar mas de un Rango de Folios. Los vales que integran un Rango de Folios tienen un
mismo valor en pesos (Valor c/vale). Puede agregar Rangos de Folios con distintos valores en

pesos.

Wales de Gasolina
Fecha de Entrega:

13/02/2006 hd
Del fiolio: 4l fiolio:

20317 20318

Falio inicial | Fualio final | Mo. vales| Val0r|

Tatal | 1d factura

Mo. Wales: Walor de civale:

Rangos de Folios

|2 [ 50.00

Elirviiriar

Figura 2.2.23.
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En el recuadro que muestra la Figura 2.2.23, proporcione los Rangos de Folios y el Valor
de cada Vale, enseguida haga clic en el boton “Agregar’. Conforme valla agregando los Rangos
de Folios estos iran apareciendo en el listado que se indica como tal en la Figura 2.2.23.

Wales de Gasolina

Fecha de Entrega: Fulio inicial | Folio final Mo. vales *alor Total | |d factura
13/02/2006 hd 2007 20318 2 50.00 10000 1

20441 20442 2 100.00 20000 1
Del fiolio: 4l fiolio:
Mo. Wales: Walor de civale:
1} 0.00 Agregar Elirninar

Figura 2.2.24.

El Monto Disponible del No. de Factura seleccionado disminuye en proporcién a la suma
del Total de los Rangos de Folios. Los Rangos de Folios pueden diferir en cuanto al Namero de
Factura que les da soporte. Para borrar un Rango Folios del listado utilice el botén “Eliminar”.

Nota: para el caso de este manual de usuario y para una mejor comprensién del alcance
del formulario “Control de Vales de Gasolina’ se ha optado por registrar mas de un Rango de
Folios para un No. de Recibo. Normalmente un No. de Recibo contiene un Rango de Folios.

Termine de proporcionar los datos restantes. Los campos Kilometraje anterior,
Kilometraje actual, Utilizados en y Recibe son requeridos por el sistema, si no los captura al
intentar guardar los vales aparecerd en pantalla un mensaje indicando que es necesario la
escritura de ellos. EI campo Observaciones es opcional de captura, le permite ampliar la
informacién que se tiene en cuanto a la finalidad de los Vales de Gasolina que se emiten.

Kilometraje anterior:  Kilometraje actual: Utilizadoz en: Recibe:
4.223.00 4.,490.00 |USD OFICIAL DE L& UNIDAD ":.JDSE ULISES LOPEZ HERMAMDE:
Resguardada par: Obzervaciones:
|Jeraldo. Teco Morales |F|EALIZAH DIVERSAS ACTIVIDADES
Figura 2.2.25.

Para guardar los vales que desea emitir valla al menu “Archivo” y haga clic en la opcién
“Grabar”; espere un momento hasta que aparezca un mensaje que indica que los vales se
guardaron correctamente. Haga clic en el boton “Aceptar” del cuadro de dialogo del mensaje y tras
unos segundos de espera se presenta en pantalla la Vista Preliminar del Recibo correspondiente
de los vales emitidos (Figura 2.2.26).
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B Reportes del Sistema EEX

XGB&=Q-M
[ OB iome pince |

S GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
E 'SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

FOLIO: |

13022006
ADSCRIPCION: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Teco Morales Jerardo, PUESTO: Aulista D

00,00
CANTIDAD CONLETRA:  (TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
DATOS DEL VEHICULO

BNV TG TR SIODELD FIACAS e —|
21000050004 | AVANTE RT3 PTAS FQUIPADO | 1992 PLACAS A 3 |

DATOS DEL CONSUMO

NOVALES VALOR DEL AL NO_FACTURA. |
: ] s« 2007 0 107996 1d:1

2 [ sw [ mw [ 0w [ owemes ]

1 |

[avrrmaon ®M scrun
223 | 4490 | REALIZAR DIVERSAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA DIRECCION

RECIBE
C.JOSE ULISES LOPEZ 1ERNANDEZ

Factor de z0om: 100%

|iimero sctusl de pagina 1

Figura 2.2.26.

Puede mandar a imprimir el Recibo de los Vales emitidos en este momento o si lo prefiere
posteriormente a través de las opciones del menu Reportes. Al cerrar la Vista Preliminar del
Recibo de los Vales la Lista RECIBOS DE VALES (Figura 2.2.27) se actualiza mostrando los No.

de recibos con los Rangos de Vales que se emitieron.

RECIBOS DE VALES
Mo. recibo | Mo, economico | Fec. entrega | Folio inicial | Folio final | Mo, vales

21000050004 13/02/2008 20317 2038 2

“alor del vale Mo. Factura | 1d | Co
50.00 107996 1 GA

1 21000050004 1370272006 20441 20442 2 100.00 107336 1 GA

Figura 2.2.27.

Como puede notar en la Lista RECIBOS DE VALES los Rangos de Vales les es asignado
el mismo Numero de Recibo ya que fueron generados en el mismo proceso de captura.

2.2.2.1.2- MODIFICAR VALES DE GASOLINA.

Para modificar Vales de Gasolina, primeramente hay que seleccionar el No. de Recibo
correspondiente de la Lista RECIBOS DE VALES (Figura 2.2.27); luego hay que dar un clic en la
opcion “Modificar” del menu “Archivo” o bien utilice las teclas de direccidon y seleccione con la

tecla <ENTER>.

Una vez activada la opcidén “Modificar’” del menu “Archivo”, se habilitan los campos del
No. de Recibo seleccionado en la Lista RECIBOS DE VALES (Figura 2.2.27) en espera de alguna
modificacién o correccion. Puede elegir otro No. de Factura, modificar el Rango de Folios, el
Valor de clvale, el Kilometraje anterior, el Kilometraje actual, Utilizados en, Recibe y las

Observaciones (Figura 2.2.28).
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4 Control de Vales de Gasolina El@lgl
Archivo
MNo. Folic: Mo, Ecocémica: Ma. Factura: Dizponible: Total en ' ales:
| 21000050004 | 107996 - 141 - GASOLIMERA EL LIBHAMIENjJ | 14.900.00 | 100.00
Vales de Gasolina
Fecha de Entrega: Folio inicial | Folio final Walor | Total | Id factura
[amzezo0s =]
Del folio: 4l Folio:
20441 20442
Mo, Vales: Walor de civale:
E 100.00 Agregar | Eliminar
Kilometraje anterior.  Kilometraje actual Utilizados en: Recibe:
. : [ 422300 | 449000 [USO0 OFICIAL DE LA DIRECCION |C. JOSE ULISES LOPEZ HERMANDE:
Note: que existen

dos registros con

Resguardado par:

Observaciones:

el mismo No. de
Recibo, cada uno
corresponde a

un Rango de
Folios.

RECIBDS DE VALES

» 1 21000050004 13/02/2006 20441

|Je|ardo. Teco Maorales

Mo, recibo | Mo, economico | Fec. entrega | Folio inicial | Folio final
1 21000050004 13/02/2006 20317 20318
20442

No. vales

|F|EAL\ZAF| DIVERSAS ACTIVIDADES

Walor del walg Mo. Factura |1d | Co
50.00 107336 1 Ga&
100.00 107396 1 GA

Figura 2.2.28.

Al cambiar el No. de Factura asignado al Rango de Folio actual, el sistema actualiza el
Monto de lo Disponible en base a la factura seleccionada. Si lo requiere puede agregar un nuevo
No. de Factura haciendo clic en el boton: .| que se encuentra al lado derecho del campo No.

Factura.

MODIFICAR RANGO DE FOLIOS

Si la Lista Rangos de Folios se encuentra vacia el sistema envia un mensaje indicando que
no existen vales para registrar, lo que significa que es necesario agregar el Rango de Folio actual

a lista para que el sistema pueda actualizarlo.

Modifique los datos del Rango de Folios segun sea el caso y enseguida haga clic en el
botdn “Agregar” para incluirlo en la Lista de Rangos de Folios (Figura 2.2.29). Puede Continuar
agregando Rangos de Folios de la misma manera como se realizo en la explicacion de la opcién

“Archivo\Agregar’.

Wales de Gasolina

Fecha de Entrega: Falio inicial | Fualio final | Mo. vales | *alor | Tatal | Id factura
1340242006 h 20317 20318 2 50.00 10000 1
20441 20442 2 100.00 20000 1
Del fiolia: 4l fiolio:
Mo. Wales: Walor de c/vale:
|o [ 0.00 Agregar | Eliminar

Figura 2.2.29.

Termine de modificar o corregir los datos restantes y haga clic en la opcion “Grabar” del
Menu “Archivo”; tras un momento aparece un mensaje que indica que los vales se guardaron
correctamente. Esta vez no se presenta la Vista Preliminar del Recibo de los Vales que se
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modifico; si necesita imprimir el Recibo utilice las opciones de impresién de reportes del menu
“Reportes”.

2.2.2.1.3- ELIMINAR VALES DE GASOLINA.

Para eliminar Vales de Gasolina, primeramente hay que seleccionar el No. de Recibo
que se desea eliminar de la Lista RECIBOS DE VALES (como puede ver en Figura 2.2.27, existen
dos registros con el mismo No. de Recibo pero de diferentes Rangos de Folios); luego hay que
dar un clic en la opcién “Eliminar” del menu “Archivo”.

Al activarse la opcion “Eliminar’ aparece un cuadro de dialogo preguntandonos si
deseamos realmente borrar dichos Vales o Numero de Recibo (Figura 2.2.30).

Mensaje X

9P

H__,..(/ £3eguro de eliminar el vale?

Si | | Mo |

Figura 2.2.30.

Haga clic en el botdn [Si] y el registro seleccionado en la Lista RECIBOS DE VALES sera
eliminado. Para cancelar la opcion “Eliminar” haga clic en el botén [No].

Al eliminar Vales de Gasolina los Numeros de Recibos también se pierden y no es
posible volver a utilizarlos; ya que el sistema utiliza un contador que de manera progresiva va
asignando los Numeros de Recibos. Si va a cancelar ciertos Vales de Gasolina no los elimine, de
preferencia reutilice los registros y modifique o actualice los datos, y de esta manera obtendra un
mejor control de sus Recibos de Vales de Gasolina.

2.2.2.1.4- BUSCAR VALES DE GASOLINA.

La opcion “Buscar” del menu “Archivo”, es util para localizar Vales de Gasolina que
corresponden a cierta unidad vehicular. El resultado de la busqueda se refleja en la Lista RECIBOS
DE VALES (Figura 2.2.27).

Al activarse la opcién “Buscar” aparece el cuadro de dialogo “Buscar vales” (Figura 2.2.31
A.17), donde debemos teclear el No. Econémico de la unidad vehicular de la cual deseamos
obtener los Vales de Gasolina a su cargo.

! Buscar vales g|

Ma. Econdmica:

21000050004

Aoeptar | Cancelar

Figura 2.2.31.
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El “Sistema” se encarga de filirar aquellos Vales de Gasolina que coinciden con el No.
Econémico proporcionado y lo presenta en la Lista RECIBOS DE VALES (Figura 2.2.27); también
actualiza el campo Total en Vales en base a los No. de Recibos localizados. Si el “Sistema” no
localiza algun Vale de Gasolina no efectua ningun filtrado y presenta en la Lista RECIBOS DE
VALES todos los vales existentes en el Archivo Principal de Vales de Gasolina; el campo Total
en Vales se calcula a partir de ellos.

2.2.2.1.5- GRABAR O ACTUALIZAR VALES DE GASOLINA.

Si la opcién “Agregar’ del menu “Archivo” se encuentra activa, la opcion “Grabar” del
menu “Archivo” agrega un nuevo registro en el Archivo Principal de Vales de Gasolina con los
datos proporcionados por el usuario y asigna el No. de Recibo que le corresponde; si se encuentra
activa la opcion “Modificar” del menu “Archivo” actualiza los datos guardados inicialmente con los
nuevos datos proporcionados.

2.2.2.1.6- CANCELAR OPCION.

La opcién “Cancelar’ del menu “Archivo” permite cancelar la opcion “Agregar” o
“Modificar” del mismo menu, dependiendo de cual de las dos se encuentra activa.

2.2.2.1.7- IMPRIMIR VALES.

La opcion “Imprimir vale” del menu “Archivo”, permite imprimir un “Recibo de Vales de
Gasolina”. Este “Recibo de Vales de Gasolina” es similar al que se genera después de “Agregar
Vales de Gasolina”. En el menu “Reportes” existe una serie de opciones que generan reportes
con diversos disefios y que aceptan distintos parametros para su elaboracion.

Al activarse la opcion “Imprimir vale” aparece el cuadro de didlogo “Imprimir vale”
(Figura 2.2.32), donde debemos teclear el No. Econémico de la unidad vehicular y la Fecha de
Entrega de los vales de gasolina que deseamos imprimir.

= |mprimir vale

Mao. Econdmico: Fecha de Entrega:
21000050005 15/02/2008 x|
Aceptar | Cancelar |
Figura 2.2.32.

Haga clic en el boton “Aceptar”’ para generar el reporte en base a los parametros que se
proporcionaron; el “Sistema” localiza los Vales de Gasolina que correspondan con los datos y
presenta en la Vista Preliminar el Recibo correspondiente (Figura 2.2.26).

2.2.2.1.8- ACTUALIZAR LA LISTA RECIBOS DE VALES.

Cuando la Lista RECIBOS DE VALES (Figura 2.2.27) contiene el resultado de una
busqueda o filtro, solo estan disponibles los Vales de Gasolina de cierta unidad vehicular. Ahora la
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opcion “Actualizar’ del menu “Archivo” desactiva el filtro que se encuentre activo y actualiza la
Lista RECIBOS DE VALES para que estén disponibles todos los registros que se encuentran en el
Archivo Principal de Vales de Gasolina.

2.2.2.2.- MENU REPORTES.

El menu “Reportes” del formulario “Control de Vales de Gasolina”’ contiene una serie de
opciones que permiten generar diversos reportes de los Vales de Gasolina asignados a las
unidades vehiculares. Todos los reportes generados desde el menu “Reportes” se presentan a
través de una Vista Preliminar antes del envio a impresora.

B0

General

Mo, Econdmico
Ibicacian
Consecutivo de Folios
Dokacidn Sernanal
Diokacion Mensual

Bitacora b Por Factura

Imprimir Yale Por Fecha de Entrega

Listadn de Facturas |

Figura 2.2.33.

El modo de generar cada reporte se explica a continuacion:

REPORTE GENERAL.

La opcién “General” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), permite generar un listado de
todo el contenido del Archivo Principal de Vales de Gasolina agrupados por el Numero
Econémico de las unidades vehiculares. No es necesario que el usuario proporcione algun
parametro para la generacion del reporte (ver Anexo 2.2.1).

REPORTE POR No. ECONOMICO.

El reporte por “No. Econémico” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), tiene el mismo
disefo que el reporte “General” con la diferencia de que permite filtrar aquellos Vales de Gasolina
que correspondientes a una unidad vehicular. Agrupa los vales por el No. Econémico de las
unidades vehiculares.

= [mprimir por no. eco... @

Ma. Econdmica

21000050005

Aceptar | Cancelar

Figura 2.2.34.
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Al activarse la opcion “Reportes por No. Econémico” aparece el cuadro de dialogo
“Imprimir por no. econémico” (Figura 2.2.34), donde debemos teclear el No. Econémico de la
unidad vehicular de la cual deseamos imprimir los vales. Haga clic en el botén [Aceptar] para
generar el reporte en base al parametro que se proporciono (ver Anexo 2.2.2).

REPORTE POR UBICACION.

El reporte por “Ubicaciéon” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), tiene el mismo disefio
que los reportes “General” y por “No. Econémico”, la diferencia reside en que permite filtrar los
Vales de Gasolina que pertenecen a un area especifica de la Dependencia o Entidad de
Gobierno. También agrupa los vales por el No. Econémico de las unidades vehiculares.

= Imprimir por, ubicacién E'

Clave del &rea:

|21 Q000707 000000
Arceptar Cancelar
Figura 2.2.35.

Al activarse la opcién “Reportes por Ubicaciéon” aparece el cuadro de dialogo “Imprimir
por ubicacién”, donde debemos teclear la Clave del Area en la cual se encuentran resguardadas
las unidades vehiculares de la cuales deseamos imprimir los vales. Haga clic en el botén [Aceptar]
para generar el reporte en base al parametro que se proporciono (ver Anexo 2.2.3).

REPORTE CONSECUTIVO DE FOLIOS.

La opcion “Consecutivo de Folios” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), genera un
listado de todo el contenido del Archivo Principal de Vales de Gasolina ordenados por el No. de
Recibo/Folio. No es necesario que el usuario proporcione algin parametro para la generacién del
reporte (ver Anexo 2.2.4  4).

REPORTE DOTACION SEMANAL.

El reporte “Dotacién Semanal” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), permite generar un
listado de Vales de Gasolina filtrando aquellos que corresponden a cierto No. de Factura y
concentrando el valor de los vales por Areas de Resguardo (Areas que tienen en resguardo
ciertas unidades vehiculares).

== |mprimir dotacidn semanal

Ma. Factura

A 1 5.2 DE CW RS
107336 - LIERAMIEMTO SR 5.4, DE CW.
107337 - 1d:2 - GASOLIMERA EL LIIIEFE.&MIENTEI ISUFE 5.4 DECV.

4

Figura 2.2.36.
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Al activarse la opcion “Reportes por Dotacion Semanal” aparece el cuadro de dialogo
“Imprimir dotacién semanal” (Figura 2.2.6), donde debemos seleccionar de la Lista de Facturas
aquella de la cual deseamos imprimir los vales. Haga clic en el boton [Aceptar] para generar el
reporte en base al parametro que se proporciono (ver Anexo 2.2.5).

REPORTE BITACORA POR FACTURA.

El reporte “Bitacora Por Factura” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), permite generar un
listado de Vales de Gasolina filtrando aquellos que corresponden a cierto No. de Factura,
agrupando los vales por el Area Resguardante y por el No. Econémico de las Unidades
Vehiculares. Este reporte proporciona practicamente todos los datos que se ingresaron en el
momento de la captura de los Vales de Gasolina.

= |mprimir bitacora por factura @

Ma. Factura
|'IIII?E|E|E -1d:1 - GASOLIMERA EL LIBFi.-“-‘-.MIENﬂ

Aceptar | Cancelar |

Figura 2.2.37.

Al activarse la opcion “Reportes Bitacora Por Factura” aparece el cuadro de dialogo
“Imprimir bitacora por factura” (Figura 2.2.37), donde debemos seleccionar de la lista de facturas
aquella de la cual deseamos imprimir los Vales. Haga clic en el boton [Aceptar] para generar el
reporte en base al parametro que se proporciono (ver Anexo 2.2.7).

REPORTE BITACORA POR FECHA DE ENTREGA.

El reporte “Bitacora por Fecha de Entrega” del menu “Reportes” (Figura 2.2.33), permite
generar un listado de Vales de Gasolina filtrando aquellos que corresponden a cierto periodo de la
Fecha de Entrega, agrupando los vales por el Area Resguardante y por el No. Econémico de las
Unidades Vehiculares. Este reporte es similar al “Reporte Bitacora por Factura’ la diferencia
radica en los parametros de filtrado de informacion.

= Imprimir bitacora por fecha de e... g|

Fecha Inicial: Fecha Final;
\m/02/2008 v |28/02/20080 v

Arceptar | Cancelar |

Figura 2.2.38.

Al activarse la opcién “Reportes Bitacora Por Fecha de Entrega” aparece el cuadro de
didlogo “Imprimir bitacora por fecha de e...” (Figura 2.2.38), donde debemos proporcionar el
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rango de Fechas de Entrega de la cual deseamos imprimir los vales. Haga clic en el botén
[Aceptar] para generar el reporte en base a los parametros que se proporciono (ver Anexo 2.2.7).

REPORTE IMPRIMIR VALE

La opcién “Imprimir vale” del menu “Reportes”, permite imprimir un “Recibo de Vales de
Gasolina” (esta opcion también se encuentra en el menu “Archivo”). Este Recibo de Vales de
Gasolina es similar al que se genera después de “Agregar Vales de Gasolina”.

= |mprimir vale

Ma. Econdmica: Fecha de Entrega:
21000050008 (15022006 <
Aoeptar | Cancelar |
Figura 2.2.39.

Al activarse la opcion Imprimir vale aparece el cuadro de dialogo Imprimir vale (Figura
2.2.39), donde debemos teclear el No. Econémico de la Unidad Vehicular y la Fecha de Entrega
de los Vales de Gasolina que deseamos imprimir (ver Anexo 2.2.8).

REPORTE LISTADO DE FACTURAS.

El reporte “Listado de Facturas” (Figura 2.2.33), permite generar un listado del contenido
del Catalogo de Facturas de Vales de Gasolina indicando el Monto Total, el Monto Disponible,
la Fecha de Entrega y la Fecha de Pago de las Facturas. No es necesario que el usuario
proporcione algun parametro para la generacion del reporte (ver Anexo 2.2.9).

2.3.- CATALOGOS.

Esta opcién permite el Mantenimiento de los Archivos de Catalogos de Personal,
Talleres y Titulares. Estos catdlogos son de gran utilidad ya que permiten complementar la
informaciéon que se tiene de las unidades vehiculares, ademas que facilitan en gran manera la
obtencién de ciertos datos que son continuamente utilizados en el “Sistema“. Ver figura siguiente:

Archivio

Registro Vehicular k
Bitacora de Yehiculos  #

Yehiculos Inackivos

Catalogos

Cetrar Sesidn

Salir

Figura 2.3.1
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Para activar la opcién de “Mantenimiento a Catalogos”, haga un clic en la opcién
“Archivo\Catalogos” del “Menu Principal” o bien utilice las teclas de direccion y seleccione con la
tecla <ENTER>.

2.3.1.- CATALOGO DE PERSONAL.

Esta opcidn permite registrar y actualizar los datos del Personal que tiene bajo resguardo
alguna o mas de una Unidad Vehicular. Para activar esta opciéon haga un clic en la ficha “Personal”
del formulario “Catalogos del Sistema”. A continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

M Catdlogos del Sistema §|

Catalogo:

| IdEmple... | Mombre | apelida... | Apelido.
EE 2 L | CAANS...

. | RFC |Area | Puesto | Titular
| CAMAC. [ ALAYOLA | C
COAGNA.. CASTIL.. WAZQU.. CAVI-00..

210000... SECRE... Falze

L

4 LIC.ES.. DIaZ COTA DICE-4... 210000.. SECRE.. False
5 C.Rak.. SANCR.. ACEVES SaaR-3.. 210000.. ASESO.. False &
< b4
Personal ]Talleres] Titulares]

Id Empleado: RFC:

| | [~ Titular

Hombre: Apellido Paterno: Apellido Materno:

Puesto:

Area:

|Secretar ia de Administracidn j
Agregar | Modificar | Salir | | |

Figura 2.3.2.

2.3.1.1.- AGREGAR PERSONAL.

Esta opcidon permite registrar los datos del Personal resguardante de las Unidades
Vehiculares. Para activar esta opcion haga un clic en el boton [Agregar].

Perzanal l Talleres | Titulares |

Id Empleado: RFC:

|| | [~ Titular

Nombre: Apellido Paterno: Apellido M aterno:

Puesto:

|

Area:

| [~
Agregar | Modificar | Salir | Grabar | Cancelar |

Figura 2.3.3.

Al activar la opcion “Agregar”, se habilitan los siguientes campos para la captura correcta
de los datos del Personal (Figura 2.3.3):

¢ |Id Empleado: Es una clave Unica, que permite identificar a un Empleado de los demas.
e RFC: Registro Federal de causantes del Empleado.
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Titular: Permite indicar si el Empleado es titular de su Area de Adscripcion.
Nombre: Es el Nombre del Empleado.

Apellido Paterno: Es el Apellido Paterno del Empleado.

Apellido Materno: Es el Apellido Materno del Empleado.

Puesto: Se refiere al puesto que desempefia el Empleado dentro de su Area de
Adscripcién.

e Area: Es el Area de Adscripcién del Empleado.

GRABAR REGISTRO DEL EMPLEADO

Una vez que se han proporcionado los datos del Empleado, guarde el registro con un clic
en el botén [Grabar] (Figura 2.3.3). Al guardar se aceptan los datos del empleado en cuestion,
limpia los campos y lo deja listo para poder agregar otro empleado.

CANCELAR AGREGAR PERSONAL

Para cancelar la accion de agregar un Empleado, haga clic en la opcién "Cancelar” (Figura
2.3.3). Al cancelar se limpia los campos y se inhabilitan, en espera de que el usuario ejecute una
accion.

2.3.1.2.- MODIFICAR PERSONAL.

Esta opcion permite modificar o actualizar los datos de un empleado en particular. Para
activar la opcion haga clic en el boton [Modificar]. Enseguida se habilitan los campos del registro
del empleado a excepcion del campo Id Empleado. Ver siguiente figura:

Persanal l Talleres | Titulares |

Id Empleado: RFC:

[ |pICE-451230 I~ Titular

Nombre: Apellido Paterno: Apellido Maternoc

LIC. ESPERANZA, D&z COTA

Puesto:

|SEEF|ETAF|ID PR TICULAR]

Area:

|Dficina de la C. Secretaria j
Agregar | Modificar | Salir | Grabar | Cancelar |

Figura 2.3.4.

Esta opcidn tiene la misma funcionalidad que la opcion de “Agregar Personal’, con la
diferencia que en esta los datos se obtienen de un registro ya guardado previamente. Estos datos
pueden ser modificados y enseguida guardarse. Los datos se guardan en el registro de donde se
obtuvieron inicialmente.

2.3.2.- CATALOGO DE TALLERES.

Esta opcion permite registrar y actualizar los datos de los Talleres (Proveedores) que
proporcionan Mantenimiento y Servicios a Vehiculos. Para activar esta opcién haga un clic en la
ficha “Talleres” del formulario “Catalogos del Sistema” (Figura 2.3.5). A continuacién se mostrara
la siguiente pantalla:
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M Catdlogos del Sistema F§|

Catalogo: Talleres

Cvel aller Direccion | Teléfono

; ; EDLAR...
L ANG... AGENCIA  PPE-57...
BPONL.  B1202-05 DAMIEL.. RASD-7.
[PRIV. .. E1304-43 GEOR.. CAAGE.
[BLYD. .. 044965 ARTUR.. VIMATI. v

ASISTE..
Personal T alleres l Titulares]

Cve Taller Teléfono:
Nombre del Taller:

Titular RFC:
I
Direccion
I
Agregar | Modiﬁca| Salir |
Figura 2.3.5.

2.3.2.1.- AGREGAR TALLER.

Esta opcién permite registrar los datos del Taller (Proveedor) prestador de servicios a las
Unidades Vehiculares. Para activar esta opcién haga un clic en el botén [Agregar].

Personal  Talleres l Titulares |
Cve Taller Teléfono: |

Nombre del T aller:

Titular: RFLC:
|
Direccidn
|
Agregar | Modiﬁca| Salir | Grabar Cancelar
Figura 2.3.6.

Al activar la opcién “Agregar”, se habilitan los siguientes campos para la captura correcta
de los datos del Taller (Figura 2.3.6):

Cve. Taller: Es una clave unica, que permite identificar a un Taller de los demas.
Teléfono: Es el teléfono del Taller.

Nombre del Taller: Es el Nombre del Taller.

Titular: Es el Nombre del Titular del Taller.

RFC: Registro Federal de Causantes del Taller.

Direccioén: Es la direccion de Taller.
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GRABAR REGISTRO DEL TALLER.

Una vez que se han proporcionado los datos del Taller, guarde el registro con un clic en el
botén [Grabar] (Figura 2.3.6). Al guardar se aceptan los datos del Taller en cuestion, limpia los
campos y lo deja listo para poder agregar otro Taller.

CANCELAR AGREGAR PERSONAL

Para cancelar la accién de agregar un Taller, haga clic en la opcién "Cancelar’ (Figura
2.3.6). Al cancelar se limpia los campos y se inhabilitan, en espera de que el usuario ejecute una
accion.

2.3.2.2.- MODIFICAR TALLER.

Esta opcion permite modificar o actualizar los datos de un Taller en particular. Para activar
la opcién haga clic en el botén [Modificar]. Enseguida se habilitan los campos del registro del
Taller a excepcion del campo Cve. Taller. Ver siguiente figura:

Personal  Talleres l Titulares |

Cve Taller Teléfono: |£13-73-83

Nombre del T aller:
|SEF|VIEID AUTOMOTRIZ " FAYMAR "

Titular: RFLC:
|EDUAF|DD FARIAS HUERTA FAHE-480902-GF9
Direccidn
|5 SUR POMIENTE N* 853
Agregar | Modificar | Salir | Grabar Cancelar
Figura 2.3.7.

Esta opcion tiene la misma funcionalidad que la opcion de “Agregar Taller’, con la
diferencia que en esta los datos se obtienen de un registro ya guardado previamente. Estos datos
pueden ser modificados y enseguida guardarse. Los datos se guardan en el registro de donde se
obtuvieron inicialmente.

2.3.3.- CATALOGO DE TITULARES.

Esta opcidon permite registrar y actualizar los datos de los Titulares de la Dependencia o
Entidad de Gobierno que autorizan los Documentos Oficiales que genera el “Sistema”. Para activar
esta opcién haga un clic en la ficha “Titulares” del formulario “Catalogos del Sistema” (Figura
2.3.8). A continuacién se mostrara la siguiente pantalla:
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M Catidlogos del Sistema
Catalogo: Titulares

3

<

Personal] Talleres  Titulares l

Camacho

[} Profezion | Apelido...

Apelido... | Hombre Profesion | Apelido... | Apelido...

| Alayala | MeldaR I LR Gacia ] Bravo |

Titular

Clave:

Nombre:

Apopo Adminigtrativa

Nombre:

Apellido Paterno:

Profesion

Apellido Materno:

Profesion

Apellido Paterno: Apellido M aterno:

Agregar | Modiﬁca|

salir |

2.3.3.1.- AGREGAR TITULAR.

Figura 2.3.8.

El “Catalogo de Titulares” tiene precargado un registro con los datos de los Titulares de la
Secretaria de Administracion. El “Sistema”, No permite agregar registros a este catalogo.
Modifique este registro y actualicelo segun los datos de los Titulares de su Dependencia o Entidad

de Gobierno.

Personal] Talleres  Titulares ]

Titular

Clave: @ Profesion

Nomhle:@ Apellido Paterno: Apellido Materno: @
Apoyo Administrativo
@ Profesion
Nomhle:@ Apellido Paterno: @ Apellido Materno: @
| | |
Agregar | Modificar | Salir | Grabar | Cancelar |
Figura 2.3.9.

La descripcion de los datos de los Titulares (Figura 2.3.9), es la siguiente:

Clave: Es una clave unica, que permite identificar a los Titulares.
Profesién (1): Profesion del Titular de la Dependencia o Entidad de Gobierno.
Nombre (1): Es el Nombre del Titular de la Dependencia o Entidad.
Apellido Paterno (1): Es el Apellido Paterno del Titular de la Dependencia o Entidad.
Apellido Paterno (1): Es el Apellido Materno del Titular de la Dependencia o Entidad.
Profesion (2): Profesién del Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo de la

Dependencia o Entidad de Gobierno.
e Nombre (2): Es el Nombre del Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo de la

Dependencia o Entidad.
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e Apellido Paterno (2): Es el Apellido Paterno del Titular de la Unidad de Apoyo
Administrativo de la Dependencia o Entidad.

e Apellido Paterno (2): Es el Apellido Materno del Titular de la Unidad de Apoyo
Administrativo de la Dependencia o Entidad.

2.3.3.2.- MODIFICAR TITULARES.

Esta opcion permite modificar o actualizar los datos de los Titulares. Para activar la opcién
haga clic en el botén [Modificar]. Enseguida se habilitan los campos del registro de los Titulares a
excepcion del campo Clave. Ver siguiente figura:

Personal] Talleres  Titulares ]

Titular
Clave: Profesion
Mombre: Apellido Paterno: Apellido Materno:
Melda Roza Camacho Alayola
Apoyo Administrativo
Profesionc TP
Mombre: Apellido Paterno: Apellido Materno
|S alvador |Garc:|'a |Brav0
Agregar | Modificar | Salir | Grabar Cancelar
Figura 2.3.4.

Modifique los datos segun los Titulares de su Dependencia o Entidad de Gobierno. Haga
clic en el boton [Grabar] para guardar las actualizaciones. Utilice el botén [Cancelar] para cancelar
la accion [Modificar].

2.4.- CERRAR SESION.

Esta opcién permite cerrar la sesion del Usuario actual e ingresar nuevamente al “Sistema”
con otra Cuenta de Usuario. Esta funcién es de gran utilidad ya que permite el ingreso con otro
Usuario sin el inconveniente de abandonar el programa y tener que volver a ejecutarlo.

Archivio

Reqistro Yehicular 3
Bitacora de Wehiculos  #

Wehiculos Inackivios

Catalogos

Salir
Figura 2.3.1

Para activar la opcion “Cerrar Sesion”, haga un clic en la opcién “Archivo\Cerrar
Sesién” del “Menu Principal”’ o bien utilice las teclas de direccién y seleccione con la tecla
<ENTER>. Aparecera el cuadro de dialogo “Acceso al Sistema” (Figura 1.3), en donde
debera teclear el nombre de la cuenta de usuario y su contrasefia para acceder nuevamente
al “Menu Principal’ pero con los permisos correspondientes al usuario; si no teclea bien el
nombre de usuario o la contrasefia no podra ingresar al “Menu Principal’.
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3.- MENU PROCESOS.

Seleccione esta opcioén haciendo clic con el botdn izquierdo del Mouse, o bien presionando
simultdneamente las teclas <ALT> + <P>, también puede moverse con las flechas de direccion y
seleccionar con la tecla <ENTER>.

En este menu se encuentran diversas opciones como son: “Enviar Cédulas”, “Solicitud
de Baja”, “Solicitud Transferencia’, “Generar Anexo” y “Actualizacion de Informacion” (Altas,
Bajas, Actualizacion y Catalogos).

Erwviar Cédulas

Solicitud de Baja
Solicitud Transferencia

Generar Anexo

Actualizacion de Informacian #

Figura 3.1.

3.1.- ENVIAR CEDULAS.

Esta opcidn permite realizar la actualizacion y envio de las cédulas de Altas de Mobiliario,
de Bajas y de Transferencias de Vehiculos a la Base de Datos Central de la Direccién de
Patrimonio ubicada en la Secretaria de Administracién a través de Internet.

Para activar el “Envié de Cedulas” haga clic en la opcion “Procesos\Enviar Cédulas” del
“Menu Principal” (Figura 3.1). Vera la siguiente pantalla:

 Transferencias de Cédulas C:\Documents and Settings\rlopeziEscritorio\ErroresArtesaniasWehiculos63300_24032006_152... [2][E][%)
Archiva Yer Ayuds

©* CéduadeAkas © Cédula deBain Cédule de Transterencias | Ejersicios [z008 -

Detalles de la Cédula

Clave de la cédula | Fechade Mo... | Dbservaciones | Fecha de Proces
921000200601 08/Ochi2005  CEDLLADE ALTA QUE CONTIENE ... 26/03/2006 03:4
01fNov/2005  CEDULA DE ALTA PARA PRUEBA C...  29/03/2006 10:5
01/Nov/2005  CEDLLA DE ALTA PARA LEONIDES  04/04/2008 07:4 @

CEDLLA DE ALTA QUE CONTIENE ... DiC

nimera Eco Modelo Serie Marca
i 2100006000 2005 SERIE]G  DODGE
2100006000 1991 SERIERM  DODGE

Figura 3.1.1.

A través de esta interfaz usted podra ver en forma de lista los diferentes tipos de cédulas
haciendo clic en la opcion correspondiente.

i Céduladedltas ¢ Cédula deBaja  © Cédula de Transferencias

Figura 3.1.2.
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También podra ver las cédulas de acuerdo al Ejercicio Fiscal que seleccione, por
predeterminacion esta seleccionado el afio Actual.

Ejercicin: |2005 |

Figura 3.1.3.

En el cuadro de lista puede observar las cédulas que estan creadas, en la parte izquierda
se muestran los datos mas relevantes de la cédula tales como:

La clave de la cédula.

La fecha en que se hizo la cédula.

Las Observaciones de esa cédula.

La fecha de Proceso, es decir la fecha en que fue recibida correctamente en Patrimonio a
través de este modulo.

Los iconos de la parte izquierda representan el estado en que se encuentra la cédula:

Cédula por Enviar.

Cédula Enviada

Cédula Rechazada por la Direccién de Patrimonio.

Cédula Procesada.

a b I M

En la parte derecha de la lista podemos observar los datos mas relevantes del contenido
de la cédula’ (Figura 3.1.4), tales como:
e Numero Econdmico
Modelo.
e Serie
Marca

Detalles de la Cédula
Nimero Eco Modelo Serie Marca
3 2100006000 2005 SERIE G DODGE
2100006000 1991 SERIE RM DODGE

Figura 3.1.4.

! Los campos mostrados en los detalles pueden ser diferentes de acuerdo a los diferentes tipo de Cédulas (Altas, Bajas, Transferencias)
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En la parte inferior podemos observar los botones que nos permitiran realizar acciones con
las cédulas, tales como enviar la cédula a la Direccidon de Patrimonio, comprobar el estado de una
cédula, eliminar una cédula Rechazada, o presentar un acuse de Recibo.

3
Figura 3.1.5.

3.1.1.- ENVIO DE CEDULAS DE ALTAS.

La Direccion de Patrimonio podra autorizar o rechazar la solicitud de Alta de Vehiculos,
una vez autorizada quedara procesada o bien sera eliminada a través de este médulo.

1. Seleccione “Cédula de Altas” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi también
seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.

2. Desde el menu “Ver” seleccione “Cédulas por Enviar’, a continuacion se visualizaran en
el cuadro de lista todas las cédulas pendientes.

Wer Ik
Todas las Cédulas |

, w Cédulas Par Erviar
Cédulas Procesadas

Figura 3.1.6.

3. Seleccione de la lista las Cédulas que desea enviar, haciendo clic en el cuadro que
aparece junto al icono de estado.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | Observaciones | Fecha de Proceso |

leUDDZDDSM 31/Enefz005 cedula de prusba 31/01/2005 00:00:00

[¥lEm 2 1000200507 11{May/2005 cedula de pureba 11/05/2005 00:00:00

OeEE 21000200508 11{May/2005 cedula de prueba 11/05/2005 00:00:00

DwaUUDZDDSDQ 05/Maow /2005 esto es una prueba 11/05/2005 00:00:00
Figura 3.1.7.

4. Haga clic en el botdn [Enviar] que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

= Erviar = Actualizar Estado

Figura 3.1.8.

5. A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefa. Después de haber escrito correctamente el nombre de usuario y la
contrasefa haga clic en aceptar para realizar el envio.
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Usuario: depz1000
Contrasefia: [——

Aceptar Cancelar |

Figura 3.1.9.

6. Siel envio tuvo éxito, se le mostrara el tiempo que tardo en realizarse la operacion, este
tiempo depende de la velocidad de conexidén con que se cuente, asi como de la cantidad
de registros que contiene la cédula. A partir de ese momento, la Direccidon de Patrimonio
podra Autorizar o Rechazar esta solicitud.

Envio de altas

\14) Cperacion completada en 0 minutos |, 44 sequndos

Acepkar

Figura 3.1.10.

Una vez que pasado el tiempo establecido para autorizar o rechazar la cédula de solicitud
de Alta por parte de la Direcciéon de Patrimonio, podra comprobar el estado de la cédula siguiendo
los siguientes pasos:

1. Seleccione “Cédula de Alta” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi también
seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.

2. Desde el menu “Ver” seleccione “Cédulas Enviadas”, a continuacién se visualizaran en el
cuadro de lista todas las cédulas que fueron enviadas.

Todas las Cadulas
Cédulas Par Envviar
a5 Enviadas
Cédulas Procesadas
Cédulas Rechazadas

Figura 3.1.11.

3. Seleccione de la lista las Cédulas que desea obtener su estado actual, haciendo clic en el
cuadro que aparece junto al icono de estado.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | Observaciones | Fecha de Proceso
M=3z1000200501  11jMay/2005 de prueba 030z2/2005 10:53:00
Figura 3.1.12.

4. Haga clic en el botén [Actualizar Estado] que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla (Figura 3.1.8).
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5. A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefa haga clic en aceptar para realizar el envio.

6. Si el estado de la cédula en la Direccion de Patrimonio es de Procesado, entonces la
cédula se procesa automaticamente en el sistema local y en la lista de cédulas se
visualizara la cédula procesada.

Clave de la cédula | Fecha de Movimienko | Observaciones | Fecha de Proceso |
(] 71000200501 | 11/May(2005 5 |
BE 21000200502 05 Mo 2005 de prueba 11/05/2005 00:00:00

B 21000200503 01{Feby|Cédula Procesada el dia Jueves, 03 de Febrera de 2005 a las 10:59 a.m. p0:00

Figura 3.1.13.

En caso de que la cédula de Alta sea rechazada, en el campo Observaciones podra ver el
motivo del rechazo. La solicitud de Alta rechazada todavia se encuentra en la Direccion de
Patrimonio, una vez revisado el motivo de rechazo, se tendra que eliminar esta cédula del Servidor
de Patrimonio, al hacer este proceso, el estado de la cédula en el “SISVEH” de la Dependencia
estara nuevamente con el estado de Cédula por Enviar.

Para eliminar una cédula rechazada del Servidor de Patrimonio, realice los siguientes
pasos:

1. Seleccione “Cédula de Alta” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi también
seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.

2. Desde el menu “Ver” seleccione “Cédulas Rechazadas”, a continuacion se visualizaran en
el cuadro de lista todas las cédulas que fueron rechazadas.

Avuda

Todas las Cédulas
Cédulas Por Enviar
Zédulas Enviadas

Cédulas Procesadas

Figura 3.1.14.

3. Seleccione de la lista las Cédulas que desea eliminar del Servidor de Patrimonio, haciendo
clic en el cuadro que aparece junto al icono de estado.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | Observaciones | Fecha de Proceso |
21000200501  11/May/2005 Los equipos vienen incompletos 03§02/2005 10:59:00
Figura 3.1.15.

4. Haga clic en el botdén [Eliminar] que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

= Elirninar 4 Dctuslizar Estado

Figura 3.1.16.

5. A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefa haga clic en [Aceptar] para realizar el envio.

6. Si el envio tuvo éxito, se le mostrara la cédula con el icono de Cédula por Enviar. A partir
de ese momento, usted podra hacer modificaciones a la cédula a través del “SISVEH”
Dependencias.
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3.1.2.- GENERAR ACUSE DE RECIBO.

Después de enviada la cédula, puede ver el acuse de recibo de la cédula(s) que envid,
realizando los siguientes pasos.

1. En el menu “Ver” Seleccione Cédulas Procesadas, a continuaciéon apareceran en la lista
inferior las cédulas que ha enviado.

Byuda

Todas las Cédulas
Cédulas Par Envviar
v Cédulas Procesadas

Figura 3.1.17.
2. Seleccione de la lista la(s) cédula(s) para hacer el acuse de recibo.
Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | Cbservaciones | Fecha de Procesa |
O3 zio00z00401  16/Diciz004 Cédula creado Por Sismob por Migra...  16/12/2004 22:44:00

0501 | 31/Enef2005 cedula de prueba 310 oo
3 21000200505  11/May/2005 fdadas 11/05/2005 00:00:00
3 21000200601  20/Ene/Z006 paraleo 20/01/2005 12:08:00

Figura 3.1.18.

3. Haga clic en el boton [Acuse de Recibo] para visualizar la cédula.

Acuze de Recibo g-H EC#?:LZ};%TSCUMS

Figura 3.1.19.

4. En la Pantalla se previsualizara el acuse de recibo de la(s) cédula(s) seleccionada(s), en
donde podra imprimir o exportar a otro formato el acuse de recibo.

= |
Businoss Objects:

BAG %K > M| 1n
Informe principal |
GOBERIO CONSTITUCDNAL DEL ESTACODECHAPAS
ok recuns

suBSECRETAR 08 MATER BLES ¥ SERVICIOS
DIRECCION DE PATRINGHD.

LT
0 e cu 2o
or iz 2510

Acuse de Recibo

Con esta fecha se resibid WA INTERNET, Gédula de Registra de Wefioulos en fa
modalidad de Ata, comeniendo 0 Registrs, 3 cual fue procesada en Ia base de drtos
central,

o5 do estrta responsabidad del Aeea Adminis
la= condiciones fisicasen g

de osa
ue 52 ensuentran los bienes

s come
para el ragistro y control

el Acusrio que Extablece los lineamisn
Poder Gecutive dal Extads de Chiapas

Figura 3.1.20.
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3.1.3.- ENVIO DE CEDULAS DE BAJAS.

En esta seccién veremos como realizar el envio de cédulas de Baja a través de Internet,

cabe mencionar que el envio de la cédula es una solicitud de la baja, la Direccién de Patrimonio
podra autorizar o rechazar esa solicitud, una vez autorizada quedara procesada o bien sera
eliminada a través de este modulo.

Seleccione “Cédula de Baja” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi también
seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.

Desde el menu “Ver” seleccione “Cédulas por Enviar’, a continuacion se visualizaran en
el cuadro de lista todas las cédulas pendientes.

m Ayuda

Todas las Cédulas

w CEdulas Por Envviar

|
Cédulas Enviadas |
Z&dulas Procesadas |
Cédulas Rechazadas !

Figura 3.1.21.

Seleccione de la lista las Cédulas que desea enviar, haciendo clic en el cuadro que
aparece junto al icono de estado.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | Observaciones | Fecha de Proceso |

OEggz1000200501  11jMay/2005 de prueba 11/05/2005 00:00:00 |

FlEgz1000200502  05{Novi2005 de prueha 11052005 00:00:00

Opmzi000z00503 01 fFebfz00s cedula de prueba  0Z/01/2005 00:00:00
Figura 3.1.22.

Haga clic en el botén [Enviar] que se encuentra en la parte inferior de la pantalla (Figura
3.1.8).

A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefia haga clic en [Aceptar] para realizar el envio.

Si el envio tuvo éxito, se le mostrara la cédula con el icono de Enviado, asi mismo, podra
checar en el campo Fecha de Proceso, la fecha y la hora de recepcion del movimiento. A
partir de ese momento, la Direccidn de Patrimonio podra Autorizar o Rechazar esta
solicitud.

Clave de la cédula | Fecha de Movimienko | Observaciones | Fecha de Proceso

21000200501 | 11/May/2005 05 10:59:00
BE 21000200502 05 iMooy 2005 de prueba 11/05/2005 00:00:00
mzmuuznkédula Enviada el dia Jueves, 03 de Febrero de 2005 a las 10:59 a.m. h;gn;un

Figura 3.1.23.

Una vez que pasado el tiempo establecido para autorizar o rechazar la cédula de solicitud

de Baja por parte de la Direccion de Patrimonio, podra comprobar el estado de la cédula siguiendo
los siguientes pasos:

1.

Seleccione “Cédula de Baja” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi también
seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.
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Desde el menu “Ver’ seleccione “Cédulas Enviadas” (Figura 3.1.11), a continuacion se
visualizaran en el cuadro de lista todas las cédulas que fueron enviadas.

Seleccione de la lista las Cédulas que desea obtener su estado actual, haciendo clic en el
cuadro que aparece junto al icono de estado.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | Observaciones | Fecha de Proceso
[FM=Tz1000200501  11/May/2005 de prusba 03/02/2005 10:53:00
Figura 3.1.24.

Haga clic en el botén [Actualizar Estado] que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla.

= 4= Actualizar Estado

Figura 3.1.25.

A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefa haga clic en aceptar para realizar el envio.

Si el estado de la cédula en la Direccion de Patrimonio es de Procesado, entonces la
cédula se procesa automaticamente en el sistema local y en la lista de cédulas se
visualizara la cédula procesada.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | COhbservaciones | Fecha de Proceso |
(] 21000200501 | 11jMay/2005 05 10

B 21000200502 05 Mow 2005 de prueha 11/05/2005 00:00:00
B 21000200503 01 {Feh/[Cédula Procesada el dia Jueves, 03 de Febrera de 2005 a las 10:59 a.m, P0:00

Figura 3.1.26.

En caso de que la cédula de baja sea rechazada, en el campo Observaciones podra ver el

motivo del rechazo. La solicitud de baja rechazada todavia se encuentra en la Direccién de
Patrimonio, una vez revisado el motivo de rechazo, se tendra que eliminar esta cédula del Servidor
de Patrimonio, al hacer este proceso, el estado de la cédula en el SISVEH de la Dependencia
estara nuevamente con el estado de Cédula por Enviar.

Para eliminar una cédula rechazada del Servidor de Patrimonio, realice los siguientes

Seleccione “Cédula de Baja” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi también
seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.

Desde el menu Ver seleccione Cédulas Rechazadas, a continuacion se visualizaran en el
cuadro de lista todas las cédulas que fueron rechazadas.

Avuda

Todas las Cédulas
Cédulas Por Enviar
Zédulas Enviadas

Cédulas Procesadas

Figura 3.1.27.

3. Seleccione de la lista las Cédulas que desea eliminar del Servidor de Patrimonio, haciendo

clic en el cuadro que aparece junto al icono de estado.
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4.

5.

6.

Clave de la cédula | Fecha de Movimiento | COhservaciones | Fecha de Proceso |
21000200501 11/May/2005 Los equipos vienen incompletos 03/02/2005 10;59:00
Figura 3.1.28.

Haga clic en el boton Eliminar que se encuentra en la parte inferior de la pantalla (Figura
3.1.16).

A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefia haga clic en “Aceptar” para realizar el envio.

Si el envio tuvo éxito, se le mostrara la cédula con el icono de Cédula por Enviar. A partir
de ese momento, usted podra hacer modificaciones a la cédula a través del “SISVEH”
Dependencias

3.1.4.- ENVIO DE CEDULAS DE TRANSFERENCIA.

Descripcién del proceso para el envio de una cédula de Transferencias:

En el “SISVEH” Dependencias, la dependencia emisora crea una cédula de
Transferencias, la cual contiene los datos del Vehiculo a transferir.

Se envia a través de este mddulo la Cédula de Transferencia a la Direccidon de Patrimonio
para su Proceso o Rechazo. El proceso consiste en realizar la baja del vehiculo de la
dependencia emisora y darlo de alta en la dependencia receptora.

Hasta este momento, las bases de datos de las dependencias emisora y receptora,
permanecen sin cambios, una vez notificada a la Dependencia receptora, de que existen
nuevos Vehiculos transferidos, esta procede a realizar la descarga del servidor de
Patrimonio de los Vehiculos a través de este modulo y se realiza su actualizacion.

Una vez actualizada la partida Receptora, se notifica a la dependencia emisora, esta,
actualiza la cédula mediante este médulo y se efectua la baja autométicamente.

Para enviar una Cédula de Transferencia al SISVEH de Patrimonio, siga los siguientes

pasos:

1.

2.

Seleccione “Cédula de Transferencias” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2),
asi también seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.
Desde el menu “Ver” seleccione Cédulas por Enviar (Figura 3.1.21), a continuacion se
visualizaran en el cuadro de lista todas las cédulas pendientes.

Seleccione de la lista las Cédulas que desea enviar, haciendo clic en el cuadro que
aparece junto al icono de estado.

Clave de la cédula | Fecha de Mavimiento | Observaciones | Fecha de Proceso |
m21000200402 25 Mo 2004 Cedula de transferencias para wer q...  25/11/2004 00:00:00
21000200403 | 25/Movw/2004 Cedula de transfernecia 3 25/11)2004 O
DmﬂDDDZDDSDI 26 Moy 2006 Cedula de Transferencia para MODU, ..  26[11/2006 00:00:00

Figura 3.1.29.

Haga clic en el boton [Enviar] que se encuentra en la parte inferior de la pantalla (Figura
3.1.8).

A continuacién se le presentara un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefa haga clic en aceptar para realizar el envio.
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6. Si el envio tuvo éxito, se le mostrara la cédula con el icono de Enviado, asi mismo, podra
checar en el campo Fecha de Proceso, la fecha y la hora de recepcion del movimiento. A
partir de ese momento, la Direccion de Patrimonio podra Autorizar o Rechazar esta
solicitud.

Clave de la cédula Fecha de Movimiento | Observaciones Fecha de Proceso

B 21000200402
B 2 100020040
21000200601 26/Mov 2006 Cedula de Transferencia para MODU.,,  26/11/2006 00:00:00

Figura 3.1.30.

Una vez que ha pasado el tiempo establecido para autorizar o rechazar la cédula por parte
de la Direccién de Patrimonio, y que la dependencia receptora ya haya actualizado su sistema con
el mobiliario o equipo transferido, podra comprobar el estado de la cédula siguiendo los siguientes
pasos:

1. Seleccione “Cédula de Transferencias” en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2),
asi también seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.

2. Desde el menu “Ver” seleccione “Cédulas Enviadas” (Figura 3.1.11), a continuacion se
visualizaran en el cuadro de lista todas las cédulas que fueron enviadas.

3. Seleccione de la lista las Cédulas que desea obtener su estado actual, haciendo clic en el
cuadro que aparece junto al icono de estado (Figura 3.1.12).

4. Haga clic en el botdon [Actualizar Estado] que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla (Figura 3.1.8).

8. A continuacion se le presentara un cuadro de dialogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefa haga clic en aceptar para realizar el envio.

9. Si el estado de la cédula en la Direccion de Patrimonio es de Procesado, entonces la
cédula se procesa automaticamente en el sistema local y en la lista de cédulas se
visualizara la cédula procesada.

3.1.5.- RECUPERAR VEHICULOS TRANSFERIDOS POR OTRA
DEPENDENCIA.

Para comprobar si se tiene Mobiliario o equipo transferidos para la dependencia se siguen
los siguientes pasos:

1. Seleccione Cédula de Transferencias en el selector de tipo de Cédulas (Figura 3.1.2), asi
también seleccione el Ejercicio en donde se encuentra la cédula que desea enviar.
2. Haga clic en el botdn Recuperar Articulos.

Fecuperar Yehiculos
6‘ Tranzferdoz

Figura 3.1.31.

3. A continuacion se le presentara un cuadro de dialogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefia haga clic en aceptar para realizar el chequeo.

4. A continuacioén le aparecera un cuadro de didlogo informandole el numero de articulos
transferidos.
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Recuperacion de Articulos

Yerificacion Completada , se recuperaron 1 registros.

Figura 3.1.32.

5. Para dar de alta a los articulos, refiérase al manual de usuario de Mobiliario y Equipo.

3.1.6.- TRANSFERENCIA DE RESGUARDOS.

Para reportar a la Direccion de Patrimonio los cambios en la informacion de los resguardos
de los vehiculos, siga los siguientes pasos:

1. Para acceder a esta opcion haga clic en la opcién “Transferencia de Resguardos” del
menu “Ver”.

Bwuda
Todas las Cédulas
C&dulas Por Enviat
C&dulas Enviadas
C&dulas Procesadas
w Cedulas Rechazadas

Transferencia de Resguardos

Figura 3.1.33.

2. A continuacion podra elegir mediante la lista desplegable el tipo de Resguardo que desea
Reportar tal y como se muestra en la siguiente figura:

Tipo de Resguardo:  |Madificados -

Mirnera Econdrico Fecha de Resguardo = | Observaciones
4 21000070002 17/11/2005 o
21000070001 09/11/2005 CBESERMACIONES MODIFICADAS PARA PRLUEBAS DE
21000060004 a7j11}2005
21000060002 01/11j2005
21000060003 01/11/2005
21000060005 01/11)2005
21000050003 0a/10/2005 o
21000050001 07}10/2005 CBSEERMACUIES ABC, COMSIDERACIONES ESTABLI

LI

Ervviar

Figura 3.1.34.

Nuevos: Se listaran los resguardos que son de nueva creacion.
Modificados: se listaran los resguardos que tienen modificaciones.
Bajas: Se listaran los resguardos dados de baja.
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3. Haga clic en el boton [Enviar], para reportar la informacion a la Direccién de Patrimonio.

4. A continuacion se le presentard un cuadro de didlogo donde se le pedira que introduzca el
usuario y contrasefia (Figura 3.1.9). Después de haber escrito correctamente el nombre de
usuario y la contrasefia haga clic en [Aceptar] para realizar el envio.

5. Lainformacién se procesa automaticamente en el sistema local.

3.1.7.- CONFIGURACION DEL PROXY.

Si su red interna utiliza un servidor Proxy para acceder a Internet, debera configurar la
Direccion IP y el puerto. Para esto siga los siguientes pasos:

1. Seleccione “Opciones de Internet” en el menu “Archivo’”.

PTG Wer  Avuda

abrir Archivo de Base de Datos. ..
Refrescar Informacion
Establecer suario v Cantrasefia...

Cpriones de Inkernet

Salir

Figura 3.1.35.

2. Seleccione Utilizar Servidor Proxy vy teclee la Direccion IP y Puerto que utilice para
acceder a Internet.

= Configuracion g@@

Servidor Progy

[v Utilizar Servidor Prosy

Direccidn: || Pugetta:

Aceptar ‘ Cancelar |

A

Figura 3.1.36.
3. Haga clic en el boton [Aceptar].

3.1.8.- CONFIGURAR UBICACION DE LA BASE DE DATOS.

Si la base de datos esta ubicada en un lugar diferente, se puede especificar la nueva
ubicacion siguiendo los siguientes pasos:

1. Seleccione “Abrir Archivo de Base de Datos” en el menu “Archivo’.

ver  Awuda

Abrir Archivo de Base de Datos...

Refrescar Informacion
Establecer Usuario v Conkrasefia. .,

Cpriones de Internet

Salir

Figura 3.1.37.
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2. Del cuadro de dialogo seleccione la ubicacion y el archivo de base de datos.

Abrir RIx
Buscar em: "{‘_’)Bases Mobiliario v Equipo L] = ﬁ -
[ MabEquipaz1000_
b 27 Equi 10
Docurentos
recientes
=
F;
E scritarin
iz documentos
i PC:
Mis sios dered  Nombre:  |MotEquips21000 = b 1
Tipo: lAlchivos de Access __:] Cancelar
7

Figura 3.1.38.

3. Sila base de datos tiene contrasefia, el modulo le pedira que la teclee.

Contrasena de la Base de Datos

Contrasefia: ||

Aceptar | Cancelar

Figura 3.1.39.
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3.2.- SOLICITUD DE BAJA.

Esta opcion permite agregar registros a Cédulas de Bajas cuyo estado sea “S” en solicitud.
Para activar la opcion haga clic en la opcion “Procesos\Solicitud de Baja”’ del “Menu Principal”

(Figura 3.1). Se mostrard la siguiente ventana:

™ Seleccionar Cédulas de Baja g@@
Secretaria de Adminisiracion
|dCedula | AfioEje.. | NoCédula | Observ.. | Fecha | Stas [ Tip
21000200601 2006 1 Solicitw...  01/Mar.. 5 P
21000200602 [ 2006 2 | Solicitu., | 28/Mar. ]S [P |

£ >

Acentar Yer Cédula S alir

Figura 3.2.1.

Seleccione de la Lista de Cédulas de Baja la Cédula de Baja a la cual se le agregara las
Unidades Vehiculares que se daran de baja. Presione el boton [Aceptar] y vera la siguiente

pantalla:

3.2.1.- AGREGAR VEHICULOS A CEDULAS DE BAJA.

Seleccione esta opcidn para registrar los datos de baja de las unidades vehiculares que se
daran de baja a través de una cedula de Baja.

Para activar esta opcién haga clic en el botéon [Aceptar] de la pantalla “Seleccionar
Cédulas de Baja” (Figura 3.2.1). A continuacion se mostrara la siguiente ventana:

{0 solicitud de Baja

R el No. Econdmica: [21000050045 iy
Dependencia " i
|Secretar|’a de Administracidn area:
|CHEVROLET
1D Cédula Fecha Creaciin Modelo: Serie:
21000200801 A B
| 2000 [1GCECT4wavz134185
Mo. Recibo [BajaPlacas] Mo ActaAdministrativa  Mo_ Aver. Previa Presup. Incost.
[ | | |
Mo. Exp. Foinver Dbszervaciones
Indemnizado Por: Fecha No. de Recibo
= Acuerdo de
[Minguna | [2amarzo0e = | Reserva
Agregar Lista de Vehiculos en solicitud de Baja:
Mo, Economi... | Marca | Modelo | Serie | Recibo Placas | Acta | Avenigu... | Obseryv... | Inderr
21000050002 WOLKS.. 1930 11L000..  LBZ2149863 0z - Mingu
< ¥
Guardar | Yer | Salir |
Z |

Figura 3.2.2
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La descripcidon de los datos de baja de las unidades vehiculares (Figura 3.2.2) es la

siguiente:

Numero Econoémico: Es el nUmero que identifica a una unidad vehicular de las demas
unidades. El vehiculo debe estar sin resguardo.

Marca, Modelo y Serie: Estos datos los proporciona automaticamente el “Sistema” al
teclear correctamente el No. Econdmico del vehiculo.

No. de Recibo (Baja Placas): Es el numero del recibo oficial que expide la SEPLAFIN por
concepto de baja de placas.

Acta Administrativa: Documento que describe los hechos que justifican la baja del
vehiculo.

No. de Aver. Previa: Es el numero que la Fiscalia General del Estado asigna a la querella
o0 demanda, que se levanta por robo u otro delito cometido en agravio de vehiculos
propiedad del Gobierno del Estado.

Presup. Incost.: Documento que es expedido por un taller mecanico en el cual se detalla
el costo de reparacion del vehiculo que debera exceder el 60% del valor del mismo.

No. Exp. Foinver: Es el numero que FOINVER asigna al expediente del vehiculos
siniestrados.

Observaciones: Campo que permite agregar datos que integran la baja.

Indemnizado por: Debera especificar que aseguradora esta respondiendo al costo de la
indemnizacion.

Fecha: Dia, mes y afo en que se expide el recibo por el costo de indemnizacién.

No de Recibo: Es el niumero de folio del recibo oficial que expide la SEPLAFIN después
de que se deposite el cheque en la caja general de esa Secretaria por concepto de
indemnizacion.

Acuerdo de Reserva: Documento que expide la Fiscalia General del Estado después
de que una Averiguacion Previa en un tiempo determinado es enviado a archivo.

Una vez que se han proporcionado los datos de baja de la unidad vehicular, agréguelo a la

Lista de Vehiculos en solicitud de baja presionando el botén [Agregar]. Espere a que el sistema
limpie los campos que contienen los datos del anterior registro para agregar uno nuevo. Puede
agregar tantos registros como le sean necesarios

Ahora para grabar definitivamente los registros que se agregaron a la cedula de baja

presione el botén [Guardar].

3.2.2.- VER CEDULA DE BAJA.

Esta opcion le permite generar el reporte “Cédula de Baja’. Este reporte contiene la

descripcion e informacion de baja de cada uno de los vehiculos que integran la Cédula de Baja
seleccionada en el formulario “Seleccionar Cédulas de Baja” (Figura 3.2.1).
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B Reportes del Sistema g@@
1 P HBEIX S [P

Infame principal ]

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CEDULA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION st
= DIRECCION DE PATRIMONIO %0 e
FECHA: 240042006 CEDULA DE BAJA 0
CLAVE: 21000 DEPENDENCIA; Secretaria de Administracion
FECHA DEMOVIMIENTO  FECHA DE PROCESAMIENTO  ARODEEJERCICIO  MOTIVO
011032006 281032006 2006 Incosteabilidad en su
JUSTIFICACION: Soficimd df hﬂ.\ de 1a Unidad con nimero econdmica Anteriar 692  de fecha 10/03FBERSED que dio de baja:
coretaria de Administracion.

DESCRIPCION DEL VEHICULO No. ECONOMICO: 21000050002 CLASIFICACION: Vehiculos
LUGAR:  Tuxila Guriérrez UBICACION; Secretaria de Administracion

MARCA;  VOLKSWAGEN LINEA; (No Existe) TIPO: 2PTAS. SEDAN

MODELO; 1990 CLASE: SEDAN SERIE: 1110003428 No. PUERTAS; 2
COLOR:  ROJO CLARO. MOTOR;: AF-101249% No, CILINDROS; 4 RF,V.: 9358281
PLACAS: DNE-5467 CAPACIDAD:S PERSONAS. EDO. FiSICO: B

INFORMACION DE LA BAJA ‘ FECHA DE BAJA;  09/02/2006

No. DE RECIBO DE BAJA DE PLACAS INDEMNIZADO POR N, DE EXPEDIENTE FOINVER
LB2149863 Ninguna -

No. ACTA ADMVA RECIBO DE INDEMNIZACION No. DE AVERIGUACION PREVIA
2 - £

INGRESA A ALMACENES; si FECIHA DE INDEMNIZACION; 28032006

COSTO DE PTO, DE INCOSTEABILIDAD; § 41,125.00 ACUERDO DE RESERV.A; no

INFORMACTON ADICIONAL ‘ Iv

Nimero actual de pagina: 1 Mdrmera total de paginas: 1+ Factor de zaorm: 100%

Figura 3.2.3.

Utilice las herramientas de la vista preliminar para manipular el reporte “Cédula de Baja”
(ver Anexo 3.2.1); ya sea para exportar el reporte a otro formato (Word, Excel, PDF) o para enviarlo
a la impresora.

3.3.- SOLICITUD DE TRANSFERENCIA.

Esta opcidn permite agregar registros a Cédulas de Transferencia cuyo estado sea “S” en
solicitud. Para activar la opcién haga clic en la opcién “Procesos\Solicitud Transferencia” del
“Menu Principal” (Figura 3.1). Se mostrara la siguiente ventana:

E Seleccionar Cédula de Transferencia

Secretaria de Adminisiracion

IdCedula | AfoEje... | MoCédula | Observ.. | Fecha | Status | Tif
21000200600 2008 1 Soligitu..  24/8br/.. 5 P

£ b

Aceptar Wer Cédula Salir

Figura 3.2.4.

Seleccione de la Lista de Cédulas de Transferencia la Cédula de Transferencia a la cual
se le agregara las Unidades Vehiculares que transferiran a otra dependencia. Presione el botén
[Aceptar] y vera la siguiente pantalla:
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3.3.1.- AGREGAR VEHICULOS A CEDULAS DE TRANSFERENCIA.

Seleccione esta opcidn para agregar registros vehiculares a una cédula de Transferencia.

Para activar esta opcién haga clic en el botéon [Aceptar] de la pantalla “Seleccionar
Cédula de Transferencia” (Figura 3.2.4). A continuacion se mostrara la siguiente ventana:

{® Solicitud  de Transferencias g@@
Cédula de Transferencia
Dependencia 1D Cédula Fecha Creacion
|Secretaria de Administacion |z1000200601 [ ia|
No. Econdmico: Marca: Modelo: Serie:
21000050046 it |EH EVROLET |QDDD |1 GCECT4wW 32134185
Observaciones
I
Agregar a la Lista
Listade ¥ehi I en licil ide T i %
Mo. Eco... | Marca | Modela Serie Obsery... Guardar
2100005... DODGE 1998 WiizZ2g.. .
el
Salir

Figura 3.2.5.

Proporcione el No. Econdémico de la Unidad Vehicular que agregara en este momento e
indique las Observaciones si las hay. Agregue el registro a la Lista de Vehiculos en solicitud de
Transferencia presionado el botéon [Agregar a la Lista]. Espere a que el sistema limpie los
campos para agregar uno nuevo. Puede agregar tantos registros como le sean necesarios. Ahora
para integrar definitivamente los registros que se agregaron a la cedula de transferencia presione el
botén [Guardar].

3.3.2.- VER CEDULA DE TRANSFERENCIA.

Esta opciéon le permite generar el reporte “Cédula de Transferencia’. Este reporte
contiene la descripcion e informacion de transferencia de cada uno de los vehiculos que integran la
Cédula de Transferencia seleccionada en el formulario “Seleccionar Cédula de Transferencia’
(Figura 3.2.1).

Utilice las herramientas de la vista preliminar para manipular el reporte “Cédula de
Transferencia” (ver Anexo 3.2.2); ya sea para exportar el reporte a otro formato (Word, Excel,
PDF) o para enviarlo a la impresora.
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4.- MENU REPORTES.

Seleccione esta opcién haciendo clic con el botén izquierdo del Mouse, o bien presionando
simultaneamente las teclas <ALT> + <R>, también puede moverse con las flechas de direccién y
seleccionar con la tecla <ENTER>.

En este menu se encuentran las opciones de reportes: “Generales” y “Filtrados”. Estas
opciones nos permiten obtener informacidn de manera impresa acerca de las Unidades
Vehiculares.

Generales
Filtrados

Figura 4.1.

4.1.- REPORTES GENERALES.

Esta opcion permite generar diversos listados de la informacién que se tiene de las
Unidades vehiculares sin aplicar ningun filtro a la informacion, es decir, que los registros que se
procesan son todos los que se encuentran en la base datos.

Para activar la opcidon “Reportes Generales” haga clic en la opcion “Reportes\Generales”
del “Menu Principal” (Figura 4.1). Vera la siguiente pantalla:

] Imprimir reportes generales @

Seleccione:

{* Sin agrupar
Ordenado por;
" Mo. Econdmico
" Mo, de Placas

[ Con observaciones
" Agrupado por Areas
Ma incluir campos:
[ Fecha de resquardo
I Usuario

" Agrupado por la Marca

" Agrupado por el Mo, de Cilindros

Aceptar | Cancelar |

A

Figura 4.1.1.

SIN AGRUPAR.

Esta opcién permite generar dos tipos de listados de vehiculos el primero ordenado por No.
Econdémico (ver Anexo 4.1.1) y el segundo por el No. de Placas (ver Anexo 4.1.2). Ambos
reportes se pueden generar con o sin las Observaciones.
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Seleccione;
* Sin agrupar
QOrdenado por:

{* Mo. Econdmico
" Mo. de Placas

[+ Con observaciones

Figura 4.1.2.

AGRUPADO POR AREAS.

Esta opcidn permite generar cuatro tipos de listados de vehiculos dependiendo de la o no
inclusion de los campos Fecha de Resguardo y Usuario. Puede incluir ambos campos, uno de
ellos o ninguno:

* Agupado por Areas
Ma incluir campos:
[¥ Fechaderesguardo
[ Usuario

Figura 4.1.3.
Tipos de Reportes:

Incluyendo los campos Fecha de resguardo y Usuario (ver Anexo 4.1.3).
Sin incluir la Fecha de Resguardo (ver Anexo 4.1.4).

Sin incluir el Usuario (ver Anexo 4.1.5).

Sin incluir la Fecha de Resguardo y el Usuario (ver Anexo 4.1.6)

PN~

AGRUPADO POR LA MARCA.

Esta opcién permite generar un listado de vehiculos agrupados por el campo Marca (ver
Anexo 4.1.7). No es necesario que el usuario proporcione algun parametro.

* Agupado por la Marca

Figura 4.1.4.

AGRUPADO POR EL NUMERO DE CILINDROS.

Esta opcion permite generar un listado de vehiculos agrupados por el campo No. De
Cilindros (ver Anexo 4.1.8). No es necesario que el usuario proporcione algun parametro.

" Agrupado por el Mo, de Cilindros

Figura 4.1.5.

Una vez que a seleccionado el tipo de reporte y proporcionado los parametros que se
piden segun el caso, presione el boton [Aceptar] para enviar el informe a la Vista Preliminar o el
botén [Cancelar] para cerrar la opcién “Imprimir reportes generales” (Figura 4.1.1).
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4.2.- REPORTES FILTRADOS.

Esta opcion permite generar diversos listados de la informacién que se tiene de las
Unidades vehiculares aplicando un filtro a la informacion, es decir, que los registros que se
procesan son aquellos que cumplen con el criterio de busqueda o de seleccion.

Para activar la opcion “Reportes Filtrados” haga clic en la opcion “Reportes\Filtrados”
del “Menu Principal” (Figura 4.1). Vera la siguiente pantalla:

= Imprimir reportes filtrados @

Seleccione:

{+ Clasificacidn vehicular

|Cami-:-nes -

" Sinplacas, por Mo. Econdmico

" Fecha de Resguardo
Fecha Inicial: Fecha Final:

4m4/2006 v | |zamdeome x|

Aceptar | Cancelar |

A

Figura 4.2.1.

POR CLASIFICACION VEHICULAR.

Esta opcién permite generar un de listado de vehiculos que corresponden a cierto tipo de
Clasificacion Vehicular (ver Anexo 4.1.9). . Haga clic en la flecha desplegable adjunta al campo y
seleccione la clasificacion correcta.

(* Clagificacidn vehicular

|Camiu:unes -

Figura 4.2.2.

SIN PLACAS, ORDENADO POR NO. ECONOMICO.

Esta opcién permite generar un listado de vehiculos filtrando aquellos que no tienen No. de
Placas (ver Anexo 4.1.10). No es necesario que el usuario proporcione algun parametro.

* Sin placas, por Mo, Econdmico

Figura 4.2.3.

POR FECHA DE RESGUARDO.

Esta opcion permite generar un listado de vehiculos filtrando aquellos que corresponden a
cierto periodo de la Fecha de Resguardo (ver Anexo 4.1.11). Proporcione las fechas inicial y final
del periodo de resguardo.
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* Fecha de Resguardo
Fecha Inicial: Fecha Final:
|m/miszo0e v |2Es04s200800 |

Figura 4.2.4.

Una vez que a seleccionado el tipo de reporte y proporcionado los parametros que se
piden segun el caso, presione el boton [Aceptar] para enviar el informe a la Vista Preliminar o el
botdn [Cancelar] para cerrar la opcion “Imprimir reportes filtrados” (Figura 4.2.1).

Secretaria de Administracion 70



Sistema de Control Vehicular Dependencia Version 2.0

5.- MENU UTILERIAS.

Seleccione esta opcién haciendo clic con el botén izquierdo del Mouse, o bien presionando
simultaneamente las teclas <ALT> + <U>, también puede moverse con las flechas de direccién y
seleccionar con la tecla <ENTER>.

En este menu se encuentran diversas opciones como son: “Administrar Usuarios”,
“Configuracion del Sistema”, “Establecer Encabezado”, “Respaldar Base de Datos”, “Cambiar
Password” y “Ruta de Envio de Cédulas”.

Estas opciones permiten crear el ambiente adecuado para el buen funcionamiento del
“Sistema”.

LIkilerias

Administrar Usuarios
Configuracidn del Siskema
Establecer Encabezado
Respaldar Base de Datos
Cambiar Password

Ruta de Envio de Cédulas

Figura 5.1.

5.1.- ADMINISTRAR USUARIOS.

El registro y la actualizacién de las Cuentas de Usuarios para el control del acceso al
“Sistema”, se haran a través del formulario “Control de Usuarios”. Active el formulario dando un
clic en la opcién de menu “Utilerias\Administrar Usuarios” (Figura 5.1.1).

Bl|REEN Acerca de. ..

Administrar Usuarios
Configuracidn del Sistema
Establecer Encabezado
Respaldar Base de Datos
Cambiar Password

Ruta de Envio de Cédulas

Figura 5.1.1.

El formulario Control de Usuarios (Figura 5.1.2) permite Agregar, Modificar y Eliminar
Cuentas de Usuario; asi también permite asignar los permisos de acceso a las opciones del “Menu
Principal’.
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Control de Usuarios

Archivo

Habilitar/Deshabilitar opciones del Sistemna:
+- [F] Archiva

+- [F] Procesas

+ Repartes

. + Utilerias

Contrasefia Aceica de

Tipo de Usuario: Cuenta de Usuario:

Confirmar Contrasefia:

Maombre Completo del Usuario:

Area Adscrita:

| |

CUENTAS DE USUARIDS

Cuenta de Usuario Mombre Completa del Usuario

4 adrinistrador JERARDO TECO MORALES
pmorales FABLO MORALES SOLIS

Figura 5.1.2.

El menu “Archivo” del formulario “Control de Usuarios” contiene una serie de opciones
que permite dar mantenimiento al Catalogo de Usuarios. El funcionamiento de las opciones del
menu “Archivo” se explica a continuacion.

5.1.1.- AGREGAR UNA CUENTA DE USUARIO.

Para registrar una Cuenta de Usuario hay que dar un clic en la opcion “Agregar” del menu
“Archivo”.

Al activar la opcion “Agregar” del menu “Archivo”, se habilitan los siguientes campos para
la captura correcta de una Cuenta de Usuario (ver Figura 5.1.3):

e Tipo de Usuario: Permite clasificar a los distintos tipos de usuarios que ingresan al
sistema. Dependiendo del tipo de usuario se asignan los accesos a las opciones del menu
principal del sistema.

e Cuenta de Usuario: Es el Nombre de la Cuenta de Usuario (maximo 15 caracteres).

e Contrasefa: Es el Password o Contrasefia propia de una Cuenta de Usuario (maximo 15
caracteres).

e Confirmar Contrasena: Es la Confirmacién de la Contrasefia de la Cuenta de Usuario
(maximo 15 caracteres).

e Nombre Completo del Usuario: Es el Nombre completo del duefio de una Cuenta de
Usuario.

e Area Adscrita: Es el Area u Oficina de la Dependencia (Direccion, Departamento, Unidad,
etc.) a la que a la que pertenece el duefio de una Cuenta de Usuario.
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Control de Usuarios

Archivo

Hahilitar/D eshabilitar opoiones del Sistema: Arbol de casillas
Tipo de Usuaria: Cuenta da Usuario: # OJduchive de verificacion
8 +- [ Procesos —
Adminizhadores |mtorres /
Auditores +-[JRepartes
Consultares " - Utilerias
Creadores del Sistema  Contrassiia Oacerca de...

Fecursos Materiales  [mwmmons
Lsuarios Informéticos

MNombre Completo del Usuario:

[M&RID ALBERTD TORRES CIPRIANES

Area Adscrita
|Area de Sistemas ﬂ

CUENTAS DE USUARIOS
Cuenta de Usuario Mombre Completa del Usuario
» administrador JERARDO TECO MORALES
prorales PABLO MORALES SOLIS

Figura 5.1.3.

Proporcione los datos para los campos que se mencionaron anteriormente. Ahora para
asignar permisos a la Cuenta de Usuario con respecto a las opciones del menu principal del
sistema, utilice el Arbol de casillas de verificacion “Habilitar/Deshabilitar opciones del Sistema”
(Figura 5.1.3).

El “Arbol de casillas de verificacion Habilitar/Deshabilitar opciones del Sistema”: es
una representacién del menud principal del sistema, formada por una serie de casillas de
verificacion. Cada casilla de verificacion representa una opcion del menu principal. Dependiendo
del Tipo de Usuario el Administrador del sistema seleccionara las casillas correspondientes para
permitir el acceso a las opciones que representan.

En el “Arbol Habilitar/Deshabilitar opciones del Sistema” algunas casillas de verificacion
representan a algun submenu del menu principal y otras representan las opciones del submenu.
Para ver el contenido de un submenu haga clic en el simbolo # que aparece a la izquierda del
mismo (Figura 5.1.4).

Habilitar/Ceshabiltar opciones del Sistemna: Habilitar /D eshabilitar opciones del Sistemna:
+- [ Archiva w
A [ Procesos ) +- [ Registro Vehicular
+-[] Reportes +- [ Bitdcora de Vehiculos
+1- [ Utilerias 5
O tcerca de... O ehiculos Inactivas
. , . . a-
Haga clic aqui [+ Haga clic en las casillas Catalogos
para ver el de verificacion para O-
. . . [ Cerrar Sesidn
contenido del seleccionar las diversas O-
submenu opciones O sair
+-[] Procesos
+- ] Repartes
+1- ] Utilerias
O4cerca de...
Figura 5.1.4.

Para seleccionar una opcién haga clic en la casilla de verificacidn correspondiente.
Seleccione las opciones sobre las que se le otorgara permisos de acceso a la Cuenta de Usuario.
Tenga cuidado al seleccionar ya que puede otorgar permisos unicamente a las opciones de
determinado submend, pero, si no selecciona la casilla de verificacion del submenu que contiene
dichas opciones al ingresar el usuario con su cuenta no le aparecera habilitado el submenu por lo
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cual no podra hacer uso de las opciones aun cuando en el “Arbol Habilitar/Deshabilitar opciones
del Sistema” fueron seleccionadas.

Puede seleccionar todas las opciones de un submenu de una sola vez, en lugar de ir
seleccionando uno por uno las casillas de verificacion con un clic.

Habilitar/Dezhabilitar opciones del Sistema:

Habilitar/Deshabilitar opciones del Sisterna:

H Dg Marcar todos
-
. Desmarcar todos

[ ehiculos Inactivas

= <
+ Reqistro Vehicular
+ Bitacora de Yehiculos

‘ehiculos Inactivos

Texto que indica
el nombre del
submenu

. o-

[ Catalogas Catalogos
[ Cenar Sesién Cerrar Sesidn
O- 0-
[mEE Salir

+-[] Procesos +-[] Procesos

+-[] Repartes +-[] Repartes

+1- [ Utilerias +1-[] Utilerias

O Acercade.. O &cercads..
Figura 5.1.5.

Por ejemplo para seleccionar todas las opciones del submenu “Archivo” de una sola vez,
primero haga clic en la parte del texto que indica el nombre del submenu en el “Arbol
Habilitar/Deshabilitar opciones del Sistema’. Luego haga clic con el botén secundario del
Mouse dentro del area del texto; enseguida aparece un pequefio submenu con las opciones
“Marcar todos” y “Desmarcar todos”. Si lleva a cabo un clic en la opcién “Marcar todos” todas las
casillas de verificacion del submenu seran seleccionados. Por al contrario si hace clic en la opcién
“Desmarcar todos” las casillas de verificacion ya seleccionadas perderan la seleccion.

Finalizada la asignacion de permisos guarde los datos de la Cuenta de Usuario dando un
clic en la opcién “Grabar’ del menu “Archivo” del formulario “Control de Usuarios”, espere un
momento hasta que aparezca un mensaje que indica que la cuenta se guardo correctamente.
Puede notar en la Lista CUENTAS DE USUARIOS el registro de la cuenta que se agrego (Figura
5.1.6).

CUEMTAS DE USUARIDS
Cuenta de Usuario MHombre Completa del Uzuario

adrninistrador JERARDO TECO MORALES

mtarres| MARIO ALBERTO TORRES CIPRIANES
priorales PABLO MORALES 50LIS

Figura 5.1.6.

5.1.2.- MODIFICAR UNA CUENTA DE USUARIO.

Para modificar los datos de una Cuenta de Usuario, primeramente seleccionela de la Lista
CUENTAS DE USUARIO (Figura 5.1.6); luego hay que dar un clic en la opcion “Modificar’ del
menu “Archivo”.

Una vez activada la opcion “Modificar” del menua “Archivo”, se habilitan algunos campos
del formulario Control de Usuarios en espera de alguna modificacion o correccion (el Nombre y la
Contrasefia de la Cuenta de Usuario no se habilitan por lo que no se pueden modificar). Puede
modificar el Nombre Completo del Usuario, el Area Adscrita y asignar nuevamente los permisos
de acceso a las opciones del sistema (Figura 5.1.7).
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Archivo

Habilitar/Drezhabiltar opcionss del Sistema:

Tipo de Usuario: Cuenta de Usuario: + [ Archiva

Adminizhadares [ # [J Procesos

Auditores + 0 Re.pnrtes

Consultores . +- [ Utilerias

Creadores del Sistema Eontrasefia O 4cercade
—

Fecur:

Confimar Cortrasefia:

e

MNambre Completo del Usuario:

Area Adscrita;
Area de Sistemas ﬂ

CUENTAS DE USUARIDS
Cuenta de Usuario MNambre Completo del Usuario
adrministrador JERARDO TECO MORALES

» mtores MARIO ALBERTO TORRES CIPRIANES

prnorales PABLO MORALES SOLIS

Figura 5.1.7.
Una vez modificado o corregido los datos y seleccionado nuevamente los permisos, haga

clic en la opcién “Grabar” del menu “Archivo”; tras un momento aparece un mensaje que indica
que la Cuenta de Usuario se guardo correctamente.

5.1.3.- ELIMINAR UNA CUENTA DE USUARIO.

Para eliminar una Cuenta de Usuario, primeramente hay que seleccionarla de la Lista
CUENTAS DE USUARIO (Figura 5.1.6); luego hay que dar un clic en la opciéon “Eliminar” del
menu “Archivo”.

Al activarse la opcion “Eliminar” aparece un cuadro de didlogo preguntandonos si deseamos
realmente borrar la Cuenta de Usuario (Figura 5.1.8).

‘f/ iZeguro de eliminar |la cuenta de usuario?

\‘__'
50 | | Mo |

Figura 5.1.8.

Haga clic en el botdn [Si] y el registro seleccionado en la Lista CUENTAS DE USUARIOS
sera eliminado. Para cancelar la opcion “Eliminar” haga clic en el botén [No].

5.1.4.- GRABAR O ACTUALIZAR UNA CUENTA DE USUARIO

Si la opcién “Agregar’ del menu “Archivo” se encuentra activa, la opcion “Grabar” del
menu “Archivo” agrega un nuevo registro en el “Catalogo de Cuentas de Usuarios® con los
datos proporcionados por el usuario; si se encuentra activa la opcion “Modificar” del menu
“Archivo” actualiza los datos guardados inicialmente con los nuevos datos proporcionados.
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5.1.5.- CANCELAR OPCION

La opcién “Cancelar’ del menu “Archivo” permite cancelar la opciéon “Agregar’ o
“Modificar” del mismo menu, dependiendo de cual se encuentra activa.

5.2.- CONFIGURAR ENCABEZADO DE REPORTES.

Esta opcién permite configurar los encabezados de los reportes que genera el “Sistema”.
Estos encabezados corresponden a los nombres de las Areas Responsables del Control Vehicular.
Para activar esta opcion haga clic en “Utilerias\Establecer Encabezado” en el “Menu Principal”.

24 Configurar Encabezado de Reportes E]

Titulo 1
|L|NID.-5.D DE aPOY0 ADMINISTRATG

Titulo 2
|¢'1'~HE.-'3« DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

Actualizar | Salir

A

Figura 5.2.1
En el campo Titulo 1, teclee el nombre del Area Administrativa de la Dependencia o

Entidad de Gobierno usuario del “Sistema”; en el campo Titulo 2, teclee el nombre del Area
Operativa del “Sistema”. Para guardar los datos presione el botén [Actualizar].

5.3.- CAMBIAR PASSWORD.

Esta opcién permite cambiar la Contrasefa de una Cuenta de Usuario. Para activar esta
opcién haga clic en “Utilerias\Cambiar Password” en el “Menu Principal”.

& Cambiar Password §|

Actual -

© uia ContrasenaMueva

Login | xxxxxxxxxx

||:umu:ura|es

Contrasena

e Aceptar | Cancelar
Figura 5.3.1.

Proporcione el Login (Cuenta de Usuario) y la Contraseiia actual. Ahora teclee la
Contraseiia Nueva y presione el botéon [Aceptar] para efectuar el cambio. Si el Login y la
Contraseiia que se proporciono son correctos, el “Sistema” llevara a cabo el cambio; de lo
contrario no lo hara y en pantalla se indicara que dato es el incorrecto. La Contraseiia Nueva no
debe exceder a 15 caracteres.
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ANEXOS
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Anexo 2.1.1

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CEDULA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Eg e A
DIRECCTON DE PATRIMONIO /00 e
FECHA: 07/04/2006 CEDULA DE ALTA 21000-2005-0-1
CLAVE: 21000 DEPENDENCIA: Secretaria de Administracion
FECHA DE MOVIMIENTO FECHA DE PROCESAMIENTO ANO DE EJERCICIO
09/02/2006 16/02/2006 2005

DESCRIPCION: ALTA DE VEHICULO

DESCRIPCION DEL VEHICULO No.ECONOMICO: 21000050001 CLASIFICACION: Vehiculos
LUGAR: Tuxtla Gutiérrez UBICACION: Unidad de Apoye Administrative

MARCA: DODGE LINEA: RAM CHARGER MODELO: 1982 EDO. FISICO: R
TIPO; AD-150 SPORT CLASE; VANETT SERIE; L3%-01084 No, PUERTAS; 2
COLOR: BLANCO BRILLANT MOTOR: 102033 No. CILINDROS: 8

PLACAS: DLK-438% CAPACIDAD: SPERSONAS RFV.: 8761596

INFORMACION ADMINISTRATIVA FECHA DE ALTA: 12/03/1990

FACTURA: 5575
PROVEEDOR: PASTRANA DE PEDREROC, 5.A. PEDIDO: -
FECHA DE ADQUISICION: 09/09/1988 REQUISICION: -

COSTO DE ADQUISICION: § 48,700.00

INFORMACION ADICIONAL

TIPO DE MOVIMIENTO: Resguardado
HISTORIAL: Conversion Sistema Anterior

OBSERVACIONES: -

ELABORO RESPONSABLE

AUTENTICIDAD: SecurityToken-9d9c19{0-dd 1d-4e0b-a218-Se07153ca4s
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Anexo 2.2.1

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

IECUTIVG

[
DELEGTADO DF CHAPAS LISTADO DE VALES DE GASOLINA POR NUMERO ECONOMICO

Fecha de Impresion: 16/02/2006

NO. ECONOMICO: 21000050004  RESGUARDADO POR: Teco Moarales Jerardo

MARCA: AVANTE TIPO: 'RT"4 PTAS. EQUIPADO MODELO: 1992 PLACAS: PLACAS & NO.CIL.: fi

| FOLIOS No. VALES VALOR TOTAL FEC.ENTREGA KILOMETRAJES RECIBIO |

| 20317 20318 2 5000 1oo.00 13/02/2006 43233 4490 C. JOSE ULISES LOPEZ HERNANDEZ ‘
TOTAL POR VEHICULO: 100.00

NO. ECONOMICO: 21000050005 RESGUARDADO POR: Tarres Ciprianes Mario Alberto

MARCA: AUDI TIPO: 'RT"4 PTAS EQUIPADO MODELO: 1992 PLACAS: PLACARB NO.CIL.: 6

| FOLIOS No. VALES VALOR TOTAL FEC.ENTREGA KILOMETRAJES RECIBIO |

| 20441 20442 2 10000 200.00 13/02/2006 4223 4490 C. JOSE ULISES LOPEZ HERNANDEZ ‘
TOTAL FOR VEHICULO: 200.00

IMPORTE GLOBAL: 300.00
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Anexo 2.2.2

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

[ —— i )
DELEGTADO DF CHAPAS LISTADO DE VALES DE GASOLINA POR NUMERO ECONOMICO
Fecha de Impresion: 16/02/2006

NO. ECONOMICO: 21000050005  RESGUARDADO POR: Torres Ciprianes Mario Alberto

MARCA: AUDI TIPO: 'RT"4 PTAS. EQUIPADO MODELO: 1992 PLACAS: PLACASB NO.CIL.: 6

| FOLIOS No.VALES  VALOR TOTAL FEC.ENTREGA KILOMETRAJES RECIBIO |
| 20441 20442 2 10000 200.00 13/02/2006 4223 4490 C.JOSE ULISES LOPEZ HERNANDEZ ‘

TOTAL POR VEHICULO: 200.00

IMPORTE GLOBAL: 200.00

Secretaria de Administracion

80



Sistema de Control Vehicular Dependencia Version 2.0

Anexo 2.2.3

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

Pooms cazcuTG . .
PEL ERTADOOF CHapas LISTADO DE VALES DE GASOLINA POR NUMERO ECONOMICO
Fecha de Impresion : 17/02/2006
NO. ECONOMICO: 21000050004 RESGUARDADO POR: Teco Morales Jerardo,
MARCA: AVANTE TIPO: 'RT"4 PTAS. EQUIPADO MODELO: 1932 PLACAS: PLACAS A NO.CIL.: &
‘ FOLIOS No. VALES VALOR TOTAL FEC.ENTREGA KILOMETRAJES RECIBIO ‘
‘ 20317 20318 2 50.00 | 100.00 | 13/02/2008 4223 4490 C. JOSE ULISES LOPEZ HERNANDEZ |
TOTAL POR VEHICULO: 100.00
NO. ECONOMICO: 21000050005  RESGUARDADO POR: Torres Ciprianes Mario Alberto
MARCA: AUDI TIPO: ‘'RT"4 PTAS EQUIPADO MODELO: 1932 PLACAS: PLACASEB NO.CIL.: &
‘ FOLIOS No. VALES VALOR TOTAL FEC.ENTREGA KILOMETRAJES RECIBIO ‘
‘ 20441 20442 2 100.00 | 200.00 | 13/02/2008 4223 4490 C. JOSE ULISES LOPEZ HERNANDEZ |
TOTAL POR YEHICULO: 200.00

IMPORTE GLOBAL: 300.00
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Anexo 2.2.4

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

POCER EJECUTIVG

PEL EATADO DE CHAPAS LISTADO DE YALES DE GASOLINA POR NUMER O DE FOLIO
Fecha de impresion : 20/02/2006
FOLIO NO.ECON. FECHA NO.FACT. INICTIAL FINAL NO.VALES VALOR RECIBIO
1 21000050004 13/02/2006 1079961d:1 20317 20318 2 50.00 | C. JOSE ULISES LOPEZ
1 21000050005 13/02/2006 107996 1d:1 20441 20442 2 100.00 [C. JOSE ULISES LOPEZ
2 21000050005 20/02/2006 1079971d:2 20576 20577 2 100,00 | MARIO ALBERTO TORRES
3 21000050002 20/02/2008 107996 1d:1 20319 20321 3 50.00 | MARIO AGUILAR DIAZ
4 21000050001 20/02/2008 1079971d:2 20321 20323 3 50.00 | MARIO AGUILAR DIAZ
5 21000050002 20/02/2008 1079961d:1 20323 20324 2 100,00 | MARIO AGUILAR DIAZ
TOTAL DE REGISTROS: 6 IMPORTE GLOBAL DE VALES: 1,000.00
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Anexo 2.2.5

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

EJECUTIVG

[
DELEGTADO DF CHAPAS CONCENTRADO DE DOTACION SEMANAL DE GASOLINA

RELACION DE LA FACTURA: 107996 GASOLINERA EL. LIBRAMIENTO SUR S.A.DE C.V.

Fecha de laFactura: 13-Feb-2006

LR DT 13-Feb-2006 Fecha de Impresion: 20/02/2006
Area de Sistemas 300.00
Secretaria de Administracion 350.00

TOTAL: 650.00
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Anexo 2.2.6

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

EJECUTIVG

socen
DELEGTADO DF CHAPAS CONCENTRADO DE DOTACION MENSUAL DE GASOLINA

PERIODO COMPRENDID(O: DEL 1 AL 28 DE FEBRERO DEL 2006
Fecha de Inipresion: 28/02/2006

Area de Sistemas 500.00
Secretaria de Administracion 500.00

TOTAL: 1,000.00

Secretaria de Administracion 84



Sistema de Control Vehicular Dependencia Version 2.0

Anexo 2.2.7
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Anexo 2.2.8

=08 GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

> b
a@; UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

rogER EESUTID
G BATADD D SHAPAS

4,
ey

Sz,

FOLIO: 1
FECHA: 13/02/2006
ADSCRIPCION: SECRETARIA DE ADMINISTR ACION
RESGUARDATARIO: Teco Morales Jerardo PUESTO: AnalistaD
CANTIDAD SOLICITADA: 300.00
CANTIDAD CONLETRA: (TRESCIENTOS PESOS00/100 M.N )
DATOS DEL YVEHICULO
{ NO,ECON, MARCA TIPO MODELO PLACAS CILINDROS
‘21000050004 AVANTE '"RT" 4 PTAS. EQUIPADO 1992 PLACAS A ‘ &
DATOS DEL CONSUMO
NO. VALES VALOR DEL AL NO.FACTURA
2 $ 50 20317 20318 107996 1d:1
2 § 100 20441 20442 107996 1d:1
KM .
ANTERIOR ACTUAL OBSERVACIONES
4223 4490 | REALIZAR DIVERSAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA DIRECCION
RECIBE

C. JOSE ULISES LOPEZ HERNANDEZ
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Anexo 2.2.9

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

[ —
DELEGTADO OF CHAPAS LISTADO DE FACTURAS DE VALES DE GASOLINA

NO.FACTURA COMPARNIA MONTO TOTAL DISPONIBLE FEC.ENT. FEC.PAGO
107996 1d:1 GASOLINERA EL LIBRAMIENTO SUR S A DECV $15,000.00 $14,350.00 13/02/2006  13/02/2006
1079971d:2 GASOLINERA EL LIBRAMIENTO SURS A DECV $10,000.00 $9.650.00 14/02/2006 14/02/2006

NO.DE FACTURAS: 2
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Anexo 3.2.1

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CEDULA
: SECRETARIA DE ADMINISTRACION ED;PRS iE§0
_roomeamnn DIRECCION DE PATRIMONIO o0 €
FECHA: 24/04/2006 CEDULA DE BATA L)
CLAVE: 21000 DEPENDENCIA: Secretaria de Administracidn
FECHA DE MOVIMIENTO FECHA DE PROCESAMIENTO ANO DEEJERCICIO MOTIVO
01/03/2006 28/03/2006 2006 Incosteabilidad en su

. . acion
JUSTIFICACION: Solicitud de baja de la Unidad con nimero econdémico Anterior 652  de fecha IOfOSI}fg% 83]3 que dio de baja
Secretaria de Administracién.

DESCRIPCION DEL VEHICULO No. ECONOMICO: 21 an0nSnnn? CLASIFICACION: Vehiculos
LUGAR:  Tuxtla Gutiérrez UBICACION: Secretaria de Administracion

MARCA: VOLKSWAGEN LINEA: (NoExiste) TIPO: 2PTAS. SEDAN

MODELO: 1990 CLASE: SEDAN SERIE: 11L0005428 No. PUERTAS:; 2
COLOR: EOJO CLARO MOTOR: AF-1012493 No. CILINDROS: 4 RFV.: $358281
PLACAS; DNE-5447 CAPACIDAD:5 PERSONAS EDO, FisICO: B

INFORMACTION DE LA BAJA FECHA DE BAJA: 09/02/2008

No. DE RECIBO DE BAJA DE PLACAS INDEMNIZADO POR No. DEEXPEDIENTE FOINVER
LB2149263 Ninguno

No. ACTA ADMYVA RECTBO DE INDEMNIZA CTON No. DE AVERIGUACION PREVIA
02 R R

INGRESA A ALMACENES: si FECHA DE INDEMNIZACION: 28/03/2006

COSTO DEPTO. DE INCOSTEABILIDAD: §43,125.00 ACUERDO DE RESERVA: no

INFORMACION ADICTONAL

TIPO DE MOVIMIENTO: B
HISTORIAL: Baja del Véhiculo via internet

OBSERVACIONES: -

Con hase en el Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para el Registro y Control de los Bienes muebles e Inmuebles del Poder Ejecutivo de Chiapas en lo dispuesto
por sus Articulos Noveno, fracciones XV y XVIII y Articulo Quince, se dictamina la baja correspondiente del vehiculo con el nimero econdmico arriba sefialado y se descarga
del padrén Patrimonial de Secretar ia de Administracion, asicomo desu Artivo Fijo.

ELABORO RESPONSABLE
C. RAMIRO ZALINAS PERIANZA C. ALFONSO DIAZ FONSECA
ENC. CONTROL VEHICULAR JEFE DE AREA

AUTENTICIDAD: SecurityToken 887c62f4-383d-43b4 bf 1d-0d7dedbafo?
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Anexo 3.2.2

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE PATRIMONIO
CEDULA DE TRANSFERENCIA

FECHA: 24/04/2006

CEDULA
EgIPROiESO

e >
%0 €

21000-2006-0-1

DEPENDENCIA EMISORA 21000
Secrefaria de A dministracion

DEPENDENCIA RECEPTORA 20100
Gubernatura

FECHA DE MOVIMIENTO
09/02/2006

FECHA DEFROCESAMIENTO
2005

baja: Secretaria de Administracion

ANO DE EJERCICIO

DESCRIPCION: Solicitud de transferencia de la Unidad con niimero econdmico Anterior 3457 de fecha 10/03/2006. dep. que dio de

DESCRIPCION DEL VEHICULO No. ECONOMICO: 21000050030

CLASIFICACION: Camiones

COSTODE ADQUISICION: § 163000

LUGAR: Tuxtla Gutiérrez UBICACION: Unidad de Apoyo Administrative

MARCA: DODGE LINEA: RAM WZI500 MODELO: 1,998 EDO. FISICO: B
TIPO: PICK -TJF LOW CLASE: PICK-UP SERIE: WM228467 No.PUERTAS: 2
COLOR: BLANCO MOTOR: HECHO EN MEXICO No. CILINDROS: 8

PLACAS: CX-42308 CAPACIDAD: 1 TONELADA RFV.: DEROGADO

INFORMACION ADMINISTRATIVA FECHA DE ALTA:25/08/1998
FACTURA: 04401 AO

PROVEEDOR: PARTEANADE PEDEERO, B A PEDIDO: -

FECHA DE ADQUISICION:  18/08/1998 REQUISICION: -

INFORMACION ADICIONAL

TIPO DE MOVIMIENTO: Sclicitud Transferencia

HISTORIAL; "rmrmeeifn Sictorme hotmine
OBSERVACIONES: -

ELABORO RESPONSABLE
AUTENTICIDAD:

Secretaria de Administracion
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Anexo 4.1.10
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