INTRODUCCION

El Sistema de Control Vehicular (SISVEH Ver. 2.0), fue creado con la finalidad de
controlar y actualizar adecuadamente el padrén vehicular que se encuentra en los Organismos de

la Administracién Centralizada y Paraestatal.

Actualmente debido al incremento de datos y procesamiento de informacién que se tiene
de las unidades vehiculares propiedad del Gobierno del Estado, se ha actualizado el sistema

(SISVEH Ver. 2.0) incorporando nuevas Tecnologias de Informacién que proporcionan un mejor

control en la Administracion del Inventario.

Esta nueva version del Sistema Vehicular incorpora los nimeros econémicos con cadigo
de barras, un nuevo disefio de etiqueta sobre un material de mayor calidad que ofrece mayor

duracion y resistencia al medio ambiente. También incorpora un modulo generador de ndmeros

econdmicos totalmente automatico, que garantiza que estos nimeros sean Unicos.

El Sistema de Control Vehicular también fue actualizado, utilizando tecnologia de
vanguardia que permite a las Dependencias y Entidades del Gobierno ingresar en linea las

Cédulas de Altas, Bajas y Transferencias.



OBJETIVO

Proporcionar al usuario informacién detallada de cémo realizar los movimientos de
captura, actualizacion e impresién del padron vehicular, asi como los procesos que se
realizan para el envio de Cedulas de Altas, Bajas y Transferencias a la Direccién de
Patrimonio de la Secretaria de administracion.



INSTITUTO
DEL PATRIMONIO
DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

1.- ACCESO AL SISTEMA.

Para accesar al Sistema de Control Vehicular version 2.0, haga doble clic sobre el icono
correspondiente que se encuentra en el escritorio de su computadora (Figura 1.1).

Figura 1.1.

También puede accesar al sistema desde el menu inicio, haciendo clic en la opcion
“Control Vehicular”. Dependiendo de la ruta donde se haya instalado el sistema, su pantalla se
vera similar a la figura siguiente.

[ ) ran

L]
.'_Ir St |j T "
ri e R s )
G coreoeletrarme | i s vk 7 »
#5 Piinie et Froeg '

é Ertmrmint Baglrer [ adabe e 80

e ST TRl
Eu:-mmalmwd;ms & b Explorm
Wl e

Iﬂ m;mmnrm 7
@‘hﬂh‘ %5 Cuthak Exprass

- Prisong Saciing Mgraion
L‘ﬂ Wecizate s Evped 200 [ @) Raprcshichor deWindow Mada
& Wrdows Hasencer

M Vil ‘wirdows Plowie Mk
- & Acr '
- R # e '
[ Furcaclt iffka .
el srgramns W | [ ;
) SISTEM E CONTROL VEHKLLAR '
) Wk .
2 Inicia v ekl .

Figura 1.2.

La primera pantalla que se visualizara sera la siguiente:
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Figura 1.3.



2.3.- CATALOGOS.

Esta opcidon permite el Mantenimiento de los Archivos de Catalogos de Personal,
Talleres y Titulares. Estos catalogos son de gran utilidad ya que permiten complementar la
informacion que se tiene de las unidades vehiculares, ademas que facilitan en gran manera la
obtencidn de ciertos datos que son continuamente utilizados en el “Sistema“. Ver figura siguiente:

Archivio

Registro Yehicular 3
Bitacora de Wehiculos  #

Wehiculos Inactivos

Cerrar Sesidn

Salir

Figura 2.3.1

Para activar la opcion de “Mantenimiento a Catalogos”, haga un clic en la opcion
“Archivo\Catalogos” del “Menu Principal” o bien utilice las teclas de direccién y seleccione con la
tecla <ENTER>.

2.3.1.- CATALOGO DE PERSONAL.

Esta opcion permite registrar y actualizar los datos del Personal que tiene bajo resguardo
alguna o mas de una Unidad Vehicular. Para activar esta opcién haga un clic en la ficha “Personal”
del formulario “Catalogos del Sistema”. A continuacién se mostrara la siguiente pantalla:
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Figura 2.3.2.



2.3.1.1.- AGREGAR PERSONAL.

Esta opcion permite registrar los datos del Personal resguardante de las Unidades
Vehiculares. Para activar esta opcion haga un clic en el botén [Agregar].
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Figura 2.3.3.

Al activar la opcién “Agregar”, se habilitan los siguientes campos para la captura correcta
de los datos del Personal (Figura 2.3.3):

« |d Empleado: Es una clave Unica, que permite identificar a un Empleado de los demas.
« RFC: Registro Federal de causantes del Empleado.

. Titular: Permite indicar si el Empleado es titular de su Area de Adscripcion.

« Nombre: Es el Nombre del Empleado.

« Apellido Paterno: Es el Apellido Paterno del Empleado.

o Apellido Materno: Es el Apellido Materno del Empleado.

« Puesto: Se refiere al puesto que desempefia el Empleado dentro de su Area de
Adscripcion.

« Area: Es el Area de Adscripcion del Empleado.

GRABAR REGISTRO DEL EMPLEADO

Una vez que se han proporcionado los datos del Empleado, guarde el registro con un clic
en el botén [Grabar] (Figura 2.3.3). Al guardar se aceptan los datos del empleado en cuestion,
limpia los campos y lo deja listo para poder agregar otro empleado.

CANCELAR AGREGAR PERSONAL

Para cancelar la accion de agregar un Empleado, haga clic en la opcién "Cancelar” (Figura
2.3.3). Al cancelar se limpia los campos y se inhabilitan, en espera de que el usuario ejecute una
accion.



2.3.1.2.- MODIFICAR PERSONAL.

Esta opcién permite modificar o actualizar los datos de un empleado en particular. Para
activar la opcion haga clic en el boton [Modificar]. Enseguida se habilitan los campos del registro
del empleado a excepcion del campo Id Empleado. Ver siguiente figura:
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Figura 2.3.4.

Esta opcion tiene la misma funcionalidad que la opciéon de “Agregar Personal”, con la
diferencia que en esta los datos se obtienen de un registro ya guardado previamente. Estos datos

pueden ser modificados y enseguida guardarse. Los datos se guardan en el registro de donde se
obtuvieron inicialmente.

2.3.2.- CATALOGO DE TALLERES.

Esta opcidon permite registrar y actualizar los datos de los Talleres (Proveedores) que
proporcionan Mantenimiento y Servicios a Vehiculos. Para activar esta opcién haga un clic en la
ficha “Talleres” del formulario “Catalogos del Sistema” (Figura 2.3.5). A continuacidon se mostrara
la siguiente pantalla:
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Figura 2.3.5.



2.3.2.1.- AGREGAR TALLER.

Esta opcion permite registrar los datos del Taller (Proveedor) prestador de servicios a las
Unidades Vehiculares. Para activar esta opcion haga un clic en el botén [Agregar].
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Al activar la opcién “Agregar”, se habilitan los siguientes campos para la captura correcta
de los datos del Taller (Figura 2.3.6):

« Cve. Taller: Es una clave Unica, que permite identificar a un Taller de los demas.
« Teléfono: Es el teléfono del Taller.

« Nombre del Taller: Es el Nombre del Taller.

« Titular: Es el Nombre del Titular del Taller.

« RFC: Registro Federal de Causantes del Taller.

« Direccion: Es la direccién de Taller.

GRABAR REGISTRO DEL TALLER.

Una vez que se han proporcionado los datos del Taller, guarde el registro con un clic en el
botén [Grabar] (Figura 2.3.6). Al guardar se aceptan los datos del Taller en cuestion, limpia los
campos Y lo deja listo para poder agregar otro Taller.

CANCELAR AGREGAR PERSONAL

Para cancelar la acciéon de agregar un Taller, haga clic en la opcién "Cancelar” (Figura
2.3.6). Al cancelar se limpia los campos y se inhabilitan, en espera de que el usuario ejecute una
accion.
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.2.2.- MODIFICAR TALLER.

Esta opcién permite modificar o actualizar los datos de un Taller en particular. Para activar
la opcién haga clic en el boton [Modificar]. Enseguida se habilitan los campos del registro del
Taller a excepcion del campo Cve. Taller. Ver siguiente figura:
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Figura 2.3.7.

Esta opcién tiene la misma funcionalidad que la opciéon de “Agregar Taller”, con la
diferencia que en esta los datos se obtienen de un registro ya guardado previamente. Estos datos
pueden ser modificados y enseguida guardarse. Los datos se guardan en el registro de donde se
obtuvieron inicialmente.

2.3.3.- CATALOGO DE TITULARES.

Esta opcién permite registrar y actualizar los datos de los Titulares de la Dependencia o
Entidad de Gobierno que autorizan los Documentos Oficiales que genera el “Sistema”. Para activar
esta opcion haga un clic en la ficha “Titulares” del formulario “Catalogos del Sistema” (Figura
2.3.8). A continuacidn se mostrara la siguiente pantalla:
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Figura 2.3.8.



2.3.3.1.- AGREGAR TITULAR.

El “Catalogo de Titulares” tiene precargado un registro con los datos de los Titulares de la
Secretaria de Administracién. El “Sistema”, No permite agregar registros a este catalogo.
Modifique este registro y actualicelo segln los datos de los Titulares de su Dependencia o Entidad

de Gobierno.
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La descripcion de los datos de los Titulares (Figura 2.3.9), es la siguiente:
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Figura 2.3.9.

Grabar | Cancelar

« Clave: Es una clave Unica, que permite identificar a los Titulares.

« Profesion (1): Profesion del Titular de la Dependencia o Entidad de Gobierno.

« Nombre (1): Es el Nombre del Titular de la Dependencia o Entidad.

« Apellido Paterno (1): Es el Apellido Paterno del Titular de la Dependencia o Entidad.
« Apellido Paterno (1): Es el Apellido Materno del Titular de la Dependencia o Entidad.
« Profesion (2): Profesion del Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo de la

Dependencia o Entidad de Gobierno.

« Nombre (2): Es el Nombre del Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo de la

Dependencia o Entidad.

« Apellido Paterno (2): Es el Apellido Paterno del Titular de la Unidad de Apoyo

Administrativo de la Dependencia o Entidad.

« Apellido Paterno (2): Es el Apellido Materno del Titular de la Unidad de Apoyo

Administrativo de la Dependencia o Entidad.



2.3.3.2.- MODIFICAR TITULARES.

Esta opcién permite modificar o actualizar los datos de los Titulares. Para activar la opcién
haga clic en el boton [Modificar]. Enseguida se habilitan los campos del registro de los Titulares a

excepcion del campo Clave. Ver siguiente figura:
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Figura 2.3.4.

Modifique los datos segun los Titulares de su Dependencia o Entidad de Gobierno. Haga
clic en el botén [Grabar] para guardar las actualizaciones. Utilice el botén [Cancelar] para cancelar

la accion [Modificar].





