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Circular No. IPE/DG/ /2025
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
Diciembre 10 de 2025
CC. Titulares de Areas Administrativas de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal.
Prese_nte.._-

Con eI propocho de optimizar las actividades de este Instituto, y ofrecer atencién eficiente y oportuna a sus requerlmlentos en

la formallzauon de Instrumentos Juridicos, para la asignacién o posesion temporal de bienes propiedad del Gobierno del Estado,
' y en ejercicio de las atribuciones que me confiere el articulo 21, fracciones 1l y XXIII, del Decreto por el que se crea el Instituto
del Patrimonio del Estado, y a efecto de mantener actualizados los registros patrimoniales y contables de los bienes muebles e
vlnmuebles que integran el patrimonio del Poder del Ejecutivo Estatal, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 4 Bis, 5

fracciones | y VI del Decreto de creacién citado; 55 y 60 fracciones |, II, XIV y XXI de la Ley del Patrimonio del Estado de Chiapas;

12,13, 14,15, 16, 28, 29 30y 78 del Reglamento de la Ley del Patrimonio del Estado de Chiapas; me permito comunicarles que
“ para la elaboracron y/o renovacnon de los Instrumentos Juridicos, correspondiente al ejercicio fiscal 2026 ‘deberéan considerar

lo sngwente

A). Para la actuahzacnon de Instrumentos Juridicos de bienes Inmuebles, en el periodo de Enero - Febrero, deberan enviar la
informacién y documentacién de forma digital e impresa a color, tal como se describe en los requisitos del Procedlmlento de
Asignacion de Bienes Inmuebles del Poder Ejecutivo del Estado, que podran consultar en el siguiente link: ’ :

> http: //www patrimonio.chiapas.gob.mx/patrimonio/procedimientos.html

+ Lo anterlor es aplicable por actualizacién en la estructura de la Administracién Piblica del Estado, por término de la vigencia
de los Instrumentos Juridicos o para la actualizacién de aquellos que en su momento se hayan realizado con una vigencia de:

tlempo indeterminado o indefinido u Organlsmo PUblico diverso a este Instituto; por lo- ‘que, a efectos de homologar criterios

para el envio de dicha informacién, ponemos a su disposicién el correo electrénico ipe.inmuebles2021@gmail.com, con la

finalidad de establecer el canal de comunicacién para hacerles llegar los formatos dlgltales correspondnentes y al nimero
telefonlco 69- 1-40 53, extensnon 66720 y: 66579 para dudas o comentarlos al respecto

Asumlsmo para los lnmuebles que tengan asngnados en lo que se acredlte elusoy aprovechamlento del servicio publlco, para
tramitar la exencién del impuesto predial, deberan realizar la solicitud ante este Instituto durante el mes de enero del aiio

' '2026 teniendo como limite hasta el 27 de febrero del afio 2026, debiendo remitir la cuenta predial, asi como reunir los

requnsntos establecndos en los articulos 13 dela Ley de Hacienda Municipal y 141 de la Ley de Desarrollo Constitucional en
Materia de Gobierno'y Administracion Mumcnpal del Estado de Chiapas, para que éste lnstututo, realice oportunamente las
gestione ante la autoridad administrativa correspondiente, en el entendido que, en caso de no cumplir con lo establecido en
los articulos referidos, el Organismo debera gestionar os tramites conducente para el pago del impuesto predial, conforme lo
establecido en el artlculo 55 fracciones Xlil, XIV y XV dela Ley. del Patrimonio del Estado de Chiapas; no es 6bice hacer de su
conocimiento que, de carecer los documentos sohutados conforme aI procedlmlento de asngnacuon de ‘inmuebles su solicitud

sera |mprocedente

B).- Para la elaborac‘ién y/o renovaci6n -de los ‘contratos de comodato de los bienes muebles adscritos al padrén del
Organismo Piiblico, se les informa_que del 02 de enero al 30 de mayo del afio 2026, deberén enviar a este Instituto sus
solicitudes, para efectos de que ‘el Instrumento Juridico garantnce la vigencia del EJEFCICIO fiscal 2026; posterior a la fecha
sefialada, el contrato de comodato tnicamente ‘cubrird la wgenc:a a partir de la recepcion de la solicitud hasta el 31 de
diciembre del afio 2026; por lo que, para tales efectos deberan remitir de manera oficial la siguiente documentacién:

1. Copia del documento o escrito emitido por el comodatarib mediante el cual justifique el motivo por el cual
requiere recibir el(los) bien(es) mueble(s) para su a51gnac10n temporal o la renovacioén del instrumento juridico

correspondiente.

2. Relacién del(os) bien(es) mueble(s) para su as’ignva_ciéri temporal, cuando se trate de:

e Unidades vehiculares: debera adjuntar relacion en el que se detalle las caracteristicas del bien registrado en
la Suite Integral de Administracién del Patrimonio del Estado (SIAPE), que deberé contener, entre otros:
ndmero econdémico, tipo, modelo, marca-y serie, copia simple de la factura, pago actualizado del refrendo
vehicular correspondiente al afio fiscal, reporte fotografico actualizado de cada unidad vehicular (frontal,
lateral y trasera) y copia simple de la pdliza o bien el documento del tramite de aseguramiento del bien ante
el Fondo de Proteccién para Vehiculos del Poder Ejecutivo Estatal (FOPROVEP) o aseguradora particular.
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o Equipos de Maquinaria Pesada: adjuntar relacién en el que se detalle las caracteristicas del bien registrado
ante el Sistema de Control de Maquinaria, Vehiculos, Fluviales y Semovientes (SISMAQ), que debera
contener, entre otros: nimero de expediente, nimero econémico, tipo, marca, modelo y serie.

*  Mobiliario y Equipo Diverso: adjuntar relacidn en el que especifique las caracteristicas del bien registrado
ante la Suite Integral de Administracién del Patrimonio del Estado (SIAPE), que debera contener, entre otros:
nimero de inventario, tipo, modelo, marca y serie para los que cuenten con dichos numeros de

identificacion.

3. Documentos que debera enviar, el Organismo Publico que otorgaré el(los) bien(es):

..o Copiasimple del Decreto de creacién y del Reglamento Interior del Organismo Publico que otorga los blenes,
del nombramiento e identificacion oficial del Titular o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo facultado-
para la suscripcién del Instrumento Juridico, nombramiento e identificacién un testlgo y copia s:mple de la'
Constancna de situacion Fiscal actualizada. :

‘4, Documentos correspondientes al Comodatario que recibe el(los) bien(es):
a) Organismo Publico: Copia simple del Decreto de creacién o soporte legal donde lnd|que el estableumlento.

-y personalidad del Organismo Publico que interviene en el Instrumento a realizar, del nombramiento e - *

identificacién oficial del Titular o representante facultado para la suscripcién del lnstrumento Juridico y de
un testigo, asi como de-la constancia de situacién fiscal actualizada del Organismo Publico.

 b) H.Ayuntamiento Municipal: Copia simple del acta de cabildo, en la que se faculta al Pre5|dente y Secretarlo

Municipal, reahzar las actuaciones para firmar convenios o contratos con el Poder Ejecutivo del Estado, de la

constancia .de mayorfa de eleccién del Presidente expedida por la Instancia competente e identificacion

oficial del Presidente Municipal, del nombramiento e identificacién oficial del Secretario Municipal, del

; ﬂnombramnento e identificacién oficial del Director de Obras Publicas Municipal, Director(a) del DIF Municipal,

.. y/oservidor publlco «que fungira como testigo, comprobante:de domicilio fiscal, de la:Constancia de Situacién

“Fiscal actuallzada dela poliza de seguro anual con cobertura amplia vigente, de la Bitacora debidamente

suscrlta del gjercicio anterior 6 Ultimo correspondiente al Mantenimiento debidamente detallado de cada

bien ‘a otorgar identificado como.“Anexo 3” y del programa calendarizado de las obras o actlwdades de
traba)o que reallzara el blen asngnado ldentn‘“cado como ”Anexo 2 : :

Cabe puntuahzar que aI carecer del soporte documental requnsntado o fuera del plazo estableudo segun sea el caso, el trémite
sera improcedentey'se reahzara la devolucnoh del expedlente para su mtegracnon respectiva; por lo que, se les solicita exhortar
a sus:areas respectivas para que de manera planlﬂcada y oportuna, lleven a cabo las gestiones correspondlentes, asi mismo, es
necesario -mencionarles; que todos los bienes que se otorguen de manera temporal a otras instancias, deberan contar
invariablemente con el contrato de comodato antes de ser entregados; asimismo, se les comunica que unavez que se formalice
la suscripcién del instrumento juridico:del comodato, deberén realizar el registro correspondiente en el apartado de comodatos
en los moédulos: correspondventes de’laBuite lntegral'd%@é@mlstramnn del Patrimonio del Estado (SIAPE).
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> HORA:
Lic. Manuel Francisco Antonio Pariente Gavito. Secretarlo de Finanzasy Presrdente dela Junta de Gobierno del Instituto del Patrimonio del Estado. Para su
conocimiento. Edificio.

Mtra. Ana Laura Romero Basurto. Secretaria Ant:corrupcmny Buen Goblerno .Para su conocimiento. Ciudad.

Dr. Jestis Antonio Guillén Gordillo. Subsecretario de Auditoria Pdblica parala Administracién Centralizada de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
Para conocimiento. Blvd. Los Castillos No. 410, Primer piso, Fracc. Montes Azules. Ciudad.

Lic. Edwin Rolando Herrera Rodriguez. Subsecretario de Auditoria Pdblica para la Administracion Descentralizada de la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno. Para conocimiento. Blvd. Los Castillos No. 410, Primer piso, Fracc. Montes Azules. Ciudad.

Marco Antonio Figyeroa Pérez. Jefe de la Unidad de Coordinacién Administrativa de Organismos Plblicos. Secretaria de Finanzas. Para su conocimiento.
Edificio.

Lic. Fernando
Archivo/Mi

DR

Sin otro en

Atenyamepnt

nal

Lic. Z6vek Sacristdn Esteban Cardenas
Djrector General

LCastiIIo. Director Operativo del Instituto del Patrimonio del Estado. Para su conocimiento. Edificio.
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